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OBJETIVOS DA SESSAO

Apresentacao de informacdes Uteis sobre a execucao das operacoes

Passos para a apresentacao de pedidos de pagamento, no IDigital
(IFAP)

Capacitacao para a correta execucao das operacoes
Prevenir ou mitigar erros

Esclarecer duvidas sobre a execucéo dos projetos
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7ONAS RURAIS

Execucao de operacoes PDR2020 e MAR2020

Informacoes uteis
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EXECUCAO DAS OPERACOES

A As operacdes devem iniciar -se até 6 meses apos a assinaturado termo
de aceitacao, verificado através da apresentacao de 1° Pedido de
Pagamento;

A Pode apresentar até 4 (MAR 2020) e 5 (PDR2020) pedidos de
pagamento (com despesaassociada)e 1 pedido de adiantamento ;

A O pedido de adiantamento n&do pode exceder 50% do apoio aprovado
(e esta condicionado a apresentacéo de garantia bancaria equivalente a
100% do valor adiantado);

A2S.pt



EXECUCAO DA OPERACOES

A Os pedidos de pagamento devem ser apresentados dentro do periodo de

execucao financeira da operacao (maximo 24/36 meses),com excecaodo
ultimo PP,

A O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido até 90 dias a partir
da data de concluséao do projeto.

A E possivel apresentar um Pedido de Alteracdo da candidatura, durante a
execucaoda operacao.

Em casos excecionals devidamente justificados, e permitida a prorrogacdo do prazo

maximo para a conclusdo da execucadofisica e financeira das operacoes por um periodo de
6 meses (no Balcdo do beneficiario ou no IFAEF no contexto da apresentacdo do ultimo
pedido de pagamento).
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ALTERACOES COVIBL9

A Todas as regras e procedimentos normais de execucéo fisico-temporal
e de apresentacaode PPmantem -se;

A E dada alguma flexibilizacdo na apresentacéo e liquidacdo de pedidos
de pagamento e na execucaotemporal das operacoes,

A Existeprioridade na andlise e liguidacdo dos pedidos de pagamento ,
por parte do IFAP,das AG e dos GAL

Links para mais informacodes :

https://a 2s.pt/covid 19-medidas-extraordinarias-do-po-mar2020/

https://a 2s.pt/covid 19-medidas-extraordinarias-do-pdr2020/
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https://a2s.pt/covid19-medidas-extraordinarias-do-po-mar2020/
https://a2s.pt/covid19-medidas-extraordinarias-do-pdr2020/

Acesso ao Portal do IFAP

www.ifap.pt
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http://www.ifap.pt/

PORTAL DO IFAP

A Os termos de aceitacdo (contratos) e os pedidos de pagamento s&o submetidos
plataforma iDigital do IFAP

ESTATISTICAS ~ APOIO AO BENEFICIARIO

OIFAP  AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES ~ PAGAMENTOS

B Q

Entrar / Registar

DESTAQUES

Cuide de si.
Cuide de todos. @
Intervengdo em Outras Ajudas |

Ajudas no Projetos de
Mercados 40 \ - g fzomucs DGS - B INESCT TAMOS ON

<@ Pedido Unico : Investimento -
- —— SR COVID-19 - CUIDAR DE SI £ CUIDAR DE TODOS
| —— - - -

- = e 2 COovID-19
.

Atendimento Presencial

o

—— () NS

nas Instalagoes do IFAP %

AN S—

ATENDIMENTO PRESENCIAL NAS INSTALACOES DO IFAP - COVID-19

NOTICIAS VER TODAS

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade contactos Manuais Tutorlais subscricio PN ﬁl,-\'«.’}zuu oS Emrtugol
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds - )
Polltica de Seguranca de Informag¢ao Links Uteis Minutas App IFAP Moblle
Browsers de suporte Tabela de Precos Legislagdo ® @ @
Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacdes

#3520 E= — -
325 95620 = _ ere #2020 ==

na
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Aceder ao IDigital

IFAP

Instituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LR

& Voltar ao Inicio

VNIFAP
ENTRAR no portal REGISTAR utilizador

password

v8590717 NIF

NIFAP

O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave

Login com Cartdo de Cidaddo / Chave Movel Digital

Manual do Registo do Beneficiario no Portal IFAP

REGISTAR

Mais Informacdo @
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Manuais de apoio

IFAP

Instituto de Financiamento

® Bem-vindo

AREA RESERVADA -
A2S - ASSOCIACAO ...v

OIFAP  AJUDAS/APOIOS  INFORMAGOES  PAGAMENTOS  ESTATISTICAS ~ APOIO AO BEN ARIO

da Agricultura e Pescas, LP.

s

» O Meu Processo

<[

Manuais

dentificacdo do Beneficiario (IB)

NG

]y Utilitarios Parcelario
Ajudas no Projetos de Intervencdo em > 5 SNIRA
Pedido Unico Investimento Mercados ,'
.y o i g oV DR Organizacao de Produtores (OP)

7 : Pedido Unico (PU)

: Regime Pagamento Base (RPB)

Produc&o de Leite de Vaca

VITIS - Regime de Apoio a Restruturagdo das Vinhas

&ito e Seguros
ATENDIMF:of

Investimento (FEADER, FEAMP)

NOTICIAS

ribuicdo para o

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER Audiovisua

Privacidade Contactos Manuais Tutoriais Subscricdo Controlo Fisico ;2!
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds

Politica de Seguranca de Informagao Links Uteis Minutas App IFAP Mobile Controlo Doc e Contabilistico

Browsers de suporte Tabela de Precos Legislacdo @ @ @ @

Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacbes

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

o 92620 M@= coweere 92020 ==
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Manuais de apoio

< AREARESERVADA INVESTIMENTO (FEADER, FEAMP) sazzsos 0200052

O MEU PROCESSO

_ MANUAIS | NORMAS PROCEDIMENTOS | NOTAS INFORMATIVAS | MINUTAS | FORMULARIOS |
N

MANUAIS
Identificacdo do Ben...
Parcelri Alguns documentos podem encontrar-se em formato PDF, sendo necessario para a sua visualizacdo a instalacdo do Adobe Acrobat Reader.
arcelério

~ . X X . DOWNLOAD .
e Caso ndo consiga visualizar no seu browser, descarregue o software em: n ADOBE® READER
Organizagéo de Produ...

MANUAIS FICHEIROS

Pedido Unico (PU)
Reghme Pagamento Bas... MANUAL TECNICO DO BENEFICIARIO
Producdo de Leite de... Contratacdo e Pedidos de Pagamento FEADER

- S ) (pdf: 1 MB; 78 pag.)
Manual Técnico do Beneficiario (Investimento) e FEP disponivel para entidades, DRAP e beneficiarios

VITIS - Regime de Ap...

versdo de abril 2014

Crédito e Seguros
TERMO DE ACEITAGAO
Investimento (FEADER...
Isen¢do do Pagamento... Instrucdes para Assinatura do Termo de Aceitacdo Desenvolvimento Rural e Pescas (2020) %:ﬁaﬁi}ti dades, DRAP e beneficirios @
Controlo Fisico
PEDIDOS DE INTERVENCAO OPERACIONAL
Controlo Doc e Conta... >

UTILITARIOS Manual de Recolha de Pedidos de Intervencéo Bd;z:;clig:;gggﬁ; 0e1 g;admﬁos PEITET T (pdf: 2 MB; 24 pag.)

Operacional disponivel para entidades

versdo de abril 2015
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Manuais de apoio

PEDIDOS DE PAGAMENTO

Manual da Recolha de Pedidos de Pagamento

© A2S - Associacao para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento (2007-
2013)

versdo julno 2014

(pdf: 6 MB; 60 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios

Manual de Registo do Pedido de Pagamento
Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

versdo fevereiro 2018

(pdf: 15 MB; 98 pag.)
disponivel para entidades, DRAP e beneficiarios

Manual de Registo de Pedidos de Pagamentos e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo
Administrativo

Acdo 1.1 - Grupos Operacionais

versdo maio 2018

Anexos - Manual de Registo de Pedidos de
Pagamentos e Procedimentos Adotados em Sede de
Controlo Administrativo

Acdo 1.1 - Grupos Operacionais

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo
Administrativo

Operacdo 2.1.1 - Aces de Formacdo (2014/2020)

versdo junho 2017

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo
Administrativo

Operacdo 2.1.4 - AcGes de Informacado (2014/2020)

versdo julho 2017

(pdf: 2 MB; 37 pag.)
disponivel para DRAP e beneficiarios

(xlsx: 45 kB | ods: 24,5 kB)
disponivel para DRAP e beneficiarios

(pdf: 1 MB; 28 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios

(pdf: 1 MB; 24 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios
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Manuais de apoio

Manual de Gestdo Externo da Analise de Pedidos de (pdf: 4MB; 54 pag)

Pagamento (2007-2013) disponivel para entidades
Manual da Anélise de Pedidos de Pagamento

Selecdo de Documentos de Despesa para Verificacdo (pdf: 1 MB; 3 pag.)

(2007-2013) verséo outubro 2011 disponivel para entidades

Manual de Registo do Controlo Administrativo -

df: 21 MB; 62 pag.
Manual de Controlo Administrativo Desenvolvimento Rural e Pescas (2020) (0 b2pag)

disponivel para entidades
versdo fevereiro 2020

ATUALIZAGAO DE DATAS DE EXECUGAO DE OPERAGOES

Manual de Atualizacdo de Datas de Execugdo de FEADER e FEP - Medidas "Investimento” (2007-2013) (pdf: 545 kB; 10 pag.)
Operacbes vers3o junho 2011 disponivel para entidades
Manual do Beneficiario de Atualizacdo de Datas de FEADER e FEP - Medidas "Investimento” (2007-2013) (pdf: 546 kB; 10 pag.)
Execucdo de Operacdes verséo junho 2011 disponivel para beneficiarios

Programa de Desenvolvimento Rural (2020) -

Manual do Médulo de Atualizacdo de Datas Continente (pdf: 2 MB: 28 pag.)

disponivel para entidades e beneficiarios
versdo margo 2020

AVALIACAO DO PLANO EMPRESARIAL JOVENS AGRICULTORES @
Manual de InstrugSes para a Avaliaczo do Acdo 1.1.3 - Jovens Agricultores (2007-2013) (ndf: 5 MB; 61 pag)
Cumprimento do Plano Empresarial do Jovem L " .

vers3o junho 2014 disponivel para DRAP

Agricultor

doc: 257 kB; 14 pag)

disponivel DRAP e beneficiarios

Lista de Apoio & constituicdo do Processo e

Verificagdo Acdo 1.1.3 - Jovens Agricultores (2007-2013)
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Passos para
assinatura do

Termo de aceitacao
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TERMO DE ACEITACAO

Questoes a verificar

A Cumprimento prévio das Condicionantes ao Termo de
Aceltacao ( no Balcdo do Beneficiariod PDR2020 ou MAR2020)

A PDR20208 passar aTitularidade de todas as Parcelas
para o Beneficiario

A Aceitacdo do Termo é feita na area reservada do IFAR
30 dias uteis (notificacéo por email)

A Associacdo do IBAN ao contrato & pagamentos e
recebimentos sempre nesta conta!
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Assinar o termo de aceitacao

Bem-vindo
A2S - ASSOCIAQAO W

UEFICIARIO  AREA RESERVADA

% ll’—”A[P1 . OIFAP  AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS ~ APOIO AO BJ
nstituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LP.

- e
k. - - O Meu Processo

Manuais

&9 Nitarios "de de to ® °' ..Ei

Outras Ajudas ATOrMagoe o
[ rrUBUCA g (™) SNS DGS A > SESTAMOS O

e, Y
B Ajudas’ no Projetos de Intervencdo em |
Pedido Unico Investimento Mercados .

— e - COVID-19 - CUIDAR DE S| E CUIDAR DE TODOS
S—— ( 2
——— COVID-19

Atendimento Presencial “$

nas Instalacdes do IFAP ‘
b
Y AN e/
ATENDIMENTO PRESENCIAL NAS INSTALACOES DO IFAP - COVID-19
NOTICIAS VER TODAS
SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade Contactos Manuais Tutoriais Subscricdo PN @Rgg radios Eportug()l
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds
Politica de Seguranca de Informacao Links Uteis Minutas App IFAP Mobile
Browsers de suporte Tabela de Precos Legislacdo @ @ @
Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacbes

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

CSMPETE #5020 ==

B #5620 8=

https://www.ifap.pt/o-meu-processo
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Assinar o termo de aceitagcao

& A2s Saloia (v8590717) O Terminar Sess3o

O Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco é seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

O Meu Processo Q

Apoios ao Investimento
Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas

Identificacao do Beneficiario (IB)

n Historico
Consulta, alteracGes e erros de IB.

Consulta de funcionalidades relativas a campanhas

+2 (2020)

+2 anteriores e de funcionalidades descontinuadas.
Candidaturas Pagamentos Correspondencia
Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas para a Obtencdo de informagBes sobre Pagamentos efetuados, Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP
campanha/ano em curso: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de Demonstra¢des de Apuramentos e Garantias Ativas.
Audiovisual e Regime Apoio Animais: Intencdo de +5 Manuais...
Candidatura. Comunicac¢do de Transferéncias (RPB, RPA, MAA, Disponibilizagdo de manuais referentes as diversas
FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios rurais). funcionalidades disponiveis em O Meu Processo.
Indemnizac8es por ataque de Lobo Ibérico.
+9 Pedidos de Informacdo...
Superficies Seguros Sugestoes...
Consulta e obtencdo de Parcelario (iE e P3), de Pedido de Obtencdo de informacdes relativas a Seguro de Colheitas, -
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Assinar o termo de aceitagcao

= A2s Saloia (v8590717) ) Terminar Sess3o

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

O Meu Processo ~ Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar D.
izar Datas Execucdo Operacdo em Investimento

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitacao
Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo em Desenvolvimento Rural e Pescas (20

Abrir Recolha de Documentos de Despesa em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento
Abrir Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Programa Nacional de Regadios (PNRegadios)
Submissaec de candidaturas
+1

Pedido de atualizacdo de datas de operacdes
Abrir Pedido de atualizacdo de datas de operacfes em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Arquivo Documental
Abrir Arquivo Documental em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
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Assinar o termo de aceitagcao

A A2s saloia (vB590717) = Menu

Assinar/Consultar Termo de Aceitagao

Ano Programagio |2014 l :l

NIFAP | 8590717

NIF | 513351353

Rural e Pescas ( )@P (v33.33.33 release 20200929.1020) [011-0]
Copyright © 2013 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - |SO/IEC 27001:2013
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Assinar o termo de aceitagcao

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo

Ano Programagis 2014
NIFAP 8590717

MNIF 513351353

@ Procurar...

Editar

Instrugbes: Antes de assinar um Terma de Aceitag3o, verifique o contetido do mesmo clicando no simbolo da impressora. Em sezuida clique no botdo Editar e no simbolo do lapis do lado esquerdo da linha da operagdo, selecione uma das contas bancirias disponiveis e guarde. ATENCAO: Caso pretenda indicar uma conta bancaria diferente das disponiveis, atualize previamente a sua ®
Identificac3o de Beneficidric. Proceda & assinatura do Terma de Aceitag3o, dicando no simbolo do I3pis do lado direito da linha da operagio.

Atencdo %
Por defeito muitos browsers bloqueiam pop-ups, ficando indefinidaments uma ampulheta a aguardar resposta, o que impede a assinatura do termo de aceitagdo. Deve portanto configurar corretamente o seu browser de modo a permitir pop-ups, e depois reiniciar o Browser. Certifique-se também que ao clicar no 1apis para assinar ndo exig; 3 janela minimizagla, 45 vezes os pop-ups ficam, -
o onsultar ~ Assinar
1af2) va | aa | Pl g | | me | »
Operacao
Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. C.Ter. V. Ter. Estado Nib

MARZ020 - Fromover uma Fesca Sustentdvel, Eficiente.
MAR-01.03.02 & it 'arcerias entre cienti e 2017-08-03 2017-00-15 156831 1 ASE - Assinado
pescadores (Art® 237)
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Passos para a
submissao de

Pedidos de pagamento



PEDIDOS DE PAGAMENTO

Questoes a verificar

A Recolha e digitalizacido de todos os documentos (faturas, comprovativos
de pagamentos, extratos bancarios, extratos contabilisticos, etc.)

A A submissdode pedidos de pagamento é efetuada em 2 fases

12 Recolha de documentos de despesa (ap6s assinatura do
termo d em qualquer altura)

22 Formalizacdo de pedido de pagamento (apds assinatura
do termo & apds a liquidacao do pedido de pagamento anterior)

A Existem 2 tipos de pedido de pagamento & Adiantamento e Despesa
realizada

A2S.pt



PEDIDOS DE PAGAMENTO

Questoes a verificar

Verificacdo do Parcelario - verificar se as parcelas afetas a operacao estao
validas o consultar Declaracaode Parcela

o Mantém-se na titularidade do beneficiario (proprietario, comodato, cedéncia,
arrendamento, etc.)

o No caso de contratos de comodato, etc., a data de fim de contrato abrange a
operacéao e a perenidade desta (minimo 5 anos apds a assinaturado contrato)

Publicitacdo da operacao
Fotografias do investimentos (principalmente para plantacfes e obras)

Reunir outra documentacéo necessariapara o PP

A2S.pt
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Recolha de Documentos de Despesa
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Recolha de documentos de despesa

& A2s Saloia (v8590717) O Terminar Sess3o

O Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco é seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

O Meu Processo Q

Apoios ao Investimento
Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas

Identificacao do Beneficiario (IB)
Consulta, alteracBes e erros de IB.

Histérico
Consulta de funcionalidades relativas a campanhas

+2 (2020)

) anteriores e de funcionalidades descontinuadas.
Candidaturas Pagamentos Correspondencia
Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas para a Obtencado de informacdes sobre Pagamentos efetuados, Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP
campanha/ano em curso: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de Demonstracées de Apuramentos e Garantias Ativas.
Audiovisual e Regime Apoio Animais: Intencdo de +5 Manuais...
Candidatura. Comunicacdo de Transferéncias (RPB, RPA, MAA, Disponibilizacdo de manuais referentes as diversas
FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios rurais). funcionalidades disponiveis em O Meu Processo.
Indemnizag¢des por ataque de Lobo Ibérico.
+9 Pedidos de Informacdo...
Superficies Seguros Sugestdes...
Consulta e obtencdo de Parcelario (iE e P3), de Pedido de Obtencdo de informacdes relativas a Seguro de Colheitas,
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Recolha de documentos de despesa

= AZs Saloia (vB520717) O Terminar Sessdo

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

O Meu Processo Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar Datas Execugdo Operacao
Abrir Atualizar Datas Execucdo Operacdo em Investimento (2007-2013)

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo

Recolha de Documentos de Despesa
Abrir Recolha de Documentos de Despesa em Desenvelvimento Rural e Pesca

Formalizaca

J U S U - wppeaemy = =
Abrir Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Programa Nacional de Regadios (PNRegadios)
Submissac de candidaturas
+1

Pedido de atualizacdo de datas de operacgdes
Abrir Pedido de atualizacdo de datas de operacdes em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Arquivo Documental
Abrir Arguivo Documental em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
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Recolha de documentos de despesa

4 A2s saloia (WB590717) iE Menu

Recolha de Documentos de Despesa
Instrucées: Indique o critéric da sua procura e prima em "Procurar...". Serd reencaminhade para a pagina de inserg3o/consulta de Documentos de Despesa e Modos de Pagamento. ®
Anao Programagie  [2014 n

MIFAR 8590717

MIF 513351353

Q procurar...

Recolha de Despesas@P (v34.84.84 release 20200929.0939) [396-0]
Copyright & 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

1 A2s Saloia (vBS90717) = Menu

.. Para adicionar/alterar faturas

Mome: AZS - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 NIF/NIPC: 513351353
Ultima zlteragio em 2020-10-16 16:28:40 por vB500717 - A2S -ASSOCIACE.O PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA

Modos de PAgmento  Contratacio Plblica  Associagdo Operacio  Dados Complementares

Docurmentos de Despesa

Documentos de Despese

Instrugdes: Cligue em Editar. Depais cligue no sinal + para adicienar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no NIF do documento para adicionar e preencher linhals) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também
pode inserir os documentos através do carregamente de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba comao clicande em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e clique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam que o documento tem erros cu falta de preenchimento,
verifigue o= erros no botdo de alerta no inicio da linha; linhas a branco indicam que o documento ests sem erros; linhas a verde indicam que ja associou o documento a uma operag3o (projetn) e linhas a cinza escuro indicam que o dotumentoa j& integrou um pedido de pagamento.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

———— Pesquisar por n°

Ajuda ¢ Cadigos Tipo Documentos ¢ Codigos Confratacdo Plblica ¢ Codigos Enfidades Relacionadas f

Faturas * Detalhes

(1 of 20) < e | Y12 (345|678 910 |=]| ™
Anexar DEEponivs] Valor Total (c/IVA) &
- . para NIF 2 NIF Macional Num. Doc. & Tipo % Data Documento & Contratagéo Piblica Entidades Relaci das (| o peciais - n” 4 do artigo 63.° do CIRC)
Ficheiro 5
Adiantamento
» - — - - anan

A2S.pt
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

Guardar Cancelar

Ultima zlteracdo em 2020-10-06 15:44:26 por vB590717 - A25 -ASSOCIACRO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA
Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagdo Plblica Associacdo Operagdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugtes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo cdique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicienar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também
pode inserir os doecumentos através do carregamenteo de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba come dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e digue de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros cu falta de preenchimento,
verifigue os erros no bot3o de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que j associou o documento a uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escuro indicam que o decumento j& integrou um pedide de pagamento.

Para apeio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

Faturas * Detalhes

NIF do fornecedoI N® da fatura g

(20 of 20) pe (e (141 42(13 (|94 15 || 16| 1T | 18 || 19 |f20Y = =

Disponivel [ [
Anexal A o . = i 4
Ficheirlrj para NIF NIF i N. Dv Tipo % Data Documento Valor Total (c/TVA) Contratagdo Publica E R (relag - n* 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
Mao x sim |~ Escolha Tipo - ] 0.00€ Escolha Oppdo = Escolha Opgio =

(20 of 20) pe (e (141 42(13 (|94 15 || 16| 1T | 18 || 19 |f20Y = =

Adicionar uma linha...

Fornecedor nacional ou nao
(caso nao seja nacional
9 9 9 9 9 9 9 9 9) Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200020.0039) [397-0]

Copyright © 2019 IFAP. Todos o= direitos reservados.
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

juda

Guardar Cancelar
Ultima alteragdo em 2020-10-06 15:44:26 por vB590717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Docurmentos de Dezpeza Maodos de Pagamento Contratagdo Plublica Associacio Operagdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicienar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 58 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também %
pode inserir os decumentos através do carregamente de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma dicande em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam que o documento tem erros cu falta de preenchimento,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a brancao indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que ja associou o documento a uma operag3e (projeta) e linhas a cinza escuro indicam que o documento j& integrou um pedide de pagamenta.
Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.
Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro
+ E= er ficheiro
Faturas * Detalhes
el
12(/13 (| 44 |15 16| 17 (|18 (| 19 (J20) = | =~
I ; Disponivel
i para NIF NIF Nacional N. Documento Data Documento Valor Total (c/TVA) Contratago Piblica Enti R i (relagd iais - n® 4 do artigo 63." do CIRC)
Adiantamento
No x Sim | v [Essaiha Tipo 1] ™ 0.00€ Escolha Opgdo = Escolha Oppdo .

5
Confribuicde em Espécie

Fatura
Fundo Fixo Caixa

Adicionar uma linha...

Fatura/Recibo
Mota de Débito
Qutro
‘Venda a Dinheiro

Exportar para Excel

pesas@P (v84.84.84 release 20200020.0039) [397-0]
opyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

Guardar | Cancelar O zjuds

Ultima alteragie em 2020-10-06 15:44:26 por vB500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despess Modos de Pagamento Contratag3o Piblica Associacio Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugées: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma clicande em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documenta. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar. as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros ou falta de preenchimenta,
werifigue os erros no botdo de alerta na inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento estd sem erros; inhas a verde indicam gue ja associou o documento a uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escure indicam que o documento j& integrou um pedide de pagamento.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheire

+ Escolher ficheiro

Faturas * Detalhes

Data da fatura Valor total da fatura

-}
(20 of 20) LB 11 (| 12| (13 (|14 (15 1 17 (| 18 || 19 |20 @ *= | ™
A i Disponivel
Fichgiro para NIF NIF i N. Dv Tipo % Data Documento Valor Total (c/TVA) Contratagdo Pablica Entidades Ri i 1as (relagd peciais - n® 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
N3o x Sim |7 Escolha Tipo = = 0,00 € Escolha Opgdo = Escolha Opgdo =

(20 of 20) M e 41 (42|13 (| 44|15 || 16 (|17 (| 18 (|19 |f30) | = | =

Adicionar uma linha....

Exportar para Excel

Recolha de Despesas@P (vE4.84.84 release 20200020.0030) [397-0]
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

Guardar Cancelar 0 2juds

Ultima alteragdo em 2020-10-06 15:44:26 por vB500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA

Documnentos de Dezpeza Modos de Pagamento Contratag3o Plblica Aszociagio Operagdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cigue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo cligue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linhals) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamente de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma dlicanda em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quanda validar, as linhas a rosa indicam gue o documento tem erras ou falta de preenchimento,
verifigue oserros no bot3o de alerta na inicio da linha; linhas a brance indicam que o documents esta sem erros; linhas a verde indicam que ja associou o documento a uma operag3c (projeto) e linhas a cinza escuraindicam que o documents j& integrou um pedide de pagaments.

Para apeio ao registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

b e e e SO para entidades publicas;
Outros casog Sem aplicacao

Faturas * Detalhes

-}
(20 of 20) Ll | 1 || 12|13 || 14 (|15 (| 16 (| 17 (| 15 || 19 |f20§ = | =
n . Disponivel
Ficheiro para NIF NIF Macional N. Documento Tipo ¢ Data Documento Valor Total (c/IVA) Contratagdo Pablica Entidades Rel as (relagbes especiais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
Nio o Sim | T Ezcalha Tipo . ™ 0,00€ [Escai= opco [H] ESzcolha Opcdo \ -

(20 of 20) M (| <a | (1142|1344 (|15 || 16 |(17 (18 | 19 j30Y = »

AJUSTE DIRECTO (art.112° a 127%)
AJUSTE DIR SIMPLIFICADO (art 128 a 129%)
Assegurado pela UMC

CONCURSO DE CONCEP@:\O (art. 219 a 236%)
CONCURSC PUBLICOD (art.130° a 154%)
CONCURSO PUB. ESP. URG. (arl. 155 a 161)

Adicionar uma linha...

Exportar para Excel

Recolha de Despesas@P (vE4.84.84 release 20200929.0939) [397-0]
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

Saloia (VB590717)

Guardar | Cancelar @ sjuds

Ultima alteragia em 2020-10-06 15:44:26 por vES90717 - A25 - ASSOCIACAC PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Contratacio Plblica Aszso

Documentos de Despesa | Mados de Pagamen ciagio Operaco  Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugdes: Cligue em Editar. Depais clique no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo cligue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique na NIF do documento para adidonar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entres documentos de despesa & os seus detalhes fora do modo de edigdo. Tambeém
pode inserir os documentos atraves do carregamento de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba comao dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filoro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caiza do filtro e clique de novo em filrar. Quando val_ida r. as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros ou falta de preenchimenta,

verifigue os erros no boto de alerta no initin da linha: linhas 3 branes indicam que o documents estd sem erros: linhas 3 verde indicam que j4 assoriou o documents 3 uma operac3o (projets) e linhas 3 rinza escurs indicam que o documents j4 integrou um pedido de pagaments. C O n fI ItOS d e i n te re S S e S e n t re
Para apois 2o regists, consulte o manual de registo do pedido de pagamento. . ., .
Fornecedor / Beneficiario
Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro O utros Casos N éo ap I i Cé_ve I

+ Escolher fiche

{20 of 20) M| ea | 4| 12|13 14| 15 | 16| 17 | 18

19

Disponivel
Anexar i . :
T para NIF NIF Nacional N. Documento Tipo ¢ Data Docu Valor Total (c/IVA) Contratagao Publica E Ri - n® 4 do artigo 63.° do CIRC,
Adiantamento
Mo x Sim | ¥ Esocolha Tipo = = D00 € Escolha Opglo = [E=oaih= opsto 7]
(0of20) |+ = 41 12 13 14 15 e 17 el
R ~ NZoAplicavel
Adicionar uma linha... L . . . . . ~ . L
e Parficipacdo no capital nao inferior a 20% efou direito de volo (entidades e os fitulares de capital. 3 ou
Identidade dos membros dos Grogfos sociais ou de administracdo, direcdo, geréncia ou fiscalizacio. resp é

Exportar para Excel isténcia de confrate de subordinacao.
EA| de dominio (contas consolidadas).

Relacionamente com et ntes em paraisos fiscais.

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200020.0039) [397-0]
Copyright © 2013 IFAP. Todos o= direitos reservados.
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

4 A2s saloia (WBS90717)

Guardar | Cancelar O zjuds

Ultima alteragie em 2020-10-06 15:44:26 por vB500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despess Modos de Pagamento Contratag3o Piblica Associacio Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugées: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma clicande em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documenta. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar. as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros ou falta de preenchimenta,
werifigue os erros no botdo de alerta na inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento estd sem erros; inhas a verde indicam gue ja associou o documento a uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escure indicam que o documento j& integrou um pedide de pagamento.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheire

+ Escolher ficheiro

Faturas * Detalhes

-}
(20 of 20) vl e 4114213 (| 14 (|15 (| 16| 17 (|18 (|19 (JI0Y | = | =
A i Disponivel
Fichgiro para NIF NIF i N. Dv Tipo % Data Documento Valor Total (c/TVA) Contratagdo Pablica Entidades Ri i 1as (relagd peciais - n° 4 do artigo 63.° do §JRC)
Adiantamento
Nao x 123456739 Sim | T 172020 Fatura - 2020-10-01 L ] 500,00 € Sem Aplicagdo = Mo Aplicivel =

Adicionar uma linha....

Exportar para Excel

Recolha de Despesas@P (vB4.24.84 release 20200020.0039) [397-0]
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar Detalhe

Editar Validar Sair @ 2judz

Mome: A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima slteragio em 2020-10-16 16:28:40 por vB500717 - A25 - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamento  Contratacdo Piblica Associagdo Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugbes: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detslhes fora do modo de edigdo. Também
pode inserir os documentos através do carregamenteo de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba como dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o decumento tem erros ou falta de preenchimenta,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam gue o documenta esta sem erros; linhas a verde indicam que j& associou o documento @ uma operago (projeta) e linhas a cinza escura indicam que o documentoa j& integrou um pedido de pagamenta.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheire

+ Escolher ficheiro

Ajuda © Codigos Tipo Documentos @ Codigos Contratacdo Plblica © Codigos Enfidades Relacicnadas

l Adicionar os detalhes da despesa

J-}
torany [ v [« @2)z)la)s)e)z)e)0) 0] [o]i2
— Disponivel . [ . . Valor Total (c/IVA) ¢ R .
Ficheiro para NIF % NIF Nacional Num. Doc. % Tipo % Data Documento % Contratagdo Publica Entidades Relacionadas (relag peciais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
& MNao 123456759 Sim 1/2020 Fatura 2020-10-01 [ ] Sem Aplicacdo Mo Aplicavel
- > b - » - - - ———
- - S - - » L - - - - ——
. - - - - | - - LA ——— - -~ - -
- ® - - - » - - -
. -  w— - - » - - -
» - - ——— - - » - — - - - -
» - o — - - » - - — - -
- - — - - — . -~ - - e
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar detalhe

A A?s saloia (WBS90717) iE Menu

@ Ajuds

Editar abdar Sair

Nome: A25 - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALDIA NIFAD: 8500717 NIF/NIPC: 513351353
Ulzima alteragds em 2020-11-05 15:02:07 por vB590717 - A25 - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagdo Piblica Associagdo Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugtes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicienar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicionar e preencher linhals) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também pade
inserir os documentos através do carregamento de umn ficheiro no quadro “Carregar documentos”. Saiba come clicande em “Ajuda™. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado decumento. Para retomar a lista de documentos limpe a calxa%o filtro e cllqu de novo = filtrar. Q‘Iande walidar. as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros cu falta de preenchimento, verifique

oz erros no botdo de alerta no inicio da linha; linhas a brance indicam que o documents esta sem erros; linhas a verde indicam gue j& assediou o documents 3 uma operacio (prajets) & linhas a cinza escurs indicam que o documente j& integrou wi 61?»&'@ e q I Ve

Para apoio 3o registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento. _ C/IVA (quem esté isento de IVA)
CargarDocumetos de Despess porFichia - s/IVA (quem néo esta isento IVA)
e - Verificar sempre o valor aprovado na

Ajuda @ Codigos Tipo Documentos e Codigos Contratagdo Piblica @ Codigos Enfidades Relacicnadas . V) . ~

candidaturacg ver oficio de Decisao

Faturas * Detalhes

Detalhes da fatura Nif: 123456789 Nimero: 1/2020 Valor: 500,00

1 of 1) « = 1
Descrigio Despesa Valor Investimento Valor Elegivel

‘Computador

o Descricao da fatura

- Varias linhas consoante
Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200029.0030) [396-0] Va'l 0 r d a Fatu ra C/ IVA

as rubricas que serao
afetas Privacidade - Suporte - ISOJIEC 27001:2013

(10f1) « « 1
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Recolha de documentos de despesa | Upload de documentos de suporte

= J-+=——_ Para anexar documentos digitalizados, nao pode estar =
“Docupsfitos de Despesa
em modo edicao

mmma«:m o sinal + par 54 uma linha por cada de despesa a inserir. No final do registo dique em Para ‘0 registo do de di dique no NIF do documento para aditonar & preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre de despesa e 05 seus do modo de edicio. Tambem
pode inzecir o1 Se um ficheiro no quadro "Carregar documentos™. Saiba como dicando em “Ajuda™. Pode usar o filtro ivel para - Para retomar 3 lists de documentos impe a catea do Sitro & clique de novo em fitrar. Quando validar, as linhas a rosa Indicam qua 0 JoCUMENto tem erros ou falta de preenchimento.
anmmwdoﬁl-m ammnmlmmomdmumm.“mwﬂi & Uma operacio (projero) e inhas a cinza escuro Indicam que © documents | integrou um pedido de
Para apoio 30 registo. consulte ©

Carregar Documentos de por Ficheiro

worm = @ajsisls)sizisiiofse) (=)n)
Disponivel Valor Total (/IVA) ¢
para NIF & NIF Nacional Num. Doc. & Tipo ¢ Data Documento ¢ | Contratagdo Piblica Entidades o is - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
> Acnbmenta — J w . . l
a No 123456789 Sim 112026 Fatura | 2201001 |m| 500005 Sem Apiicagio N3o Apbcivel

\I~l~|~|.lﬂ\ltlxl.|
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Recolha de documentos de despesa | Upload de documentos de suporte

Lista de Documentos
Descrigdo Data

Mao exisiem registos

Fatura

+ Escolher Cancelar
50¢ 921 . pdf 359 KB




Recolha de documentos de despesa | Validacao da fatura

Editar Validar Sair @ sjuds

Mome: A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima slteragio em 2020-10-16 16:28:40 por vB500717 - A25 - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamento  Contratacdo Piblica Associagdo Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugbes: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detslhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamenteo de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba como dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o decumento tem erros ou falta de preenchimenta,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam gue o documenta esta sem erros; linhas a verde indicam que j& associou o documento @ uma operago (projeta) e linhas a cinza escura indicam que o documentoa j& integrou um pedido de pagamenta.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheire

+ Escolher ficheiro

Ajuda @ Caodigos Tipo Documentos & Codigos Contratagéo Piblica @ Caodigos Enfidades Relacionadas

Faturas * Detalhes

J-}
torany [ v [« @2)z)la)s)e)z)e)0) 0] [o]i2
A Disponivel [ [ [ [ . Valor Total (c/IVA) % R .
Ficheiro para NIF % NIF Nacional Num. Doc. % Tipo % Data Documento % Contratagdo Publica Entidades Relacionadas (relag peciais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
& Nao 123456789 Sim 1/2020 Fatura 2020-10-01 | ] Sem Aplicacio Nao Aplicavel
- — - - » - —— -
2 Verificagdo de erros s . e
» - g - - - - . A - - - -
- > - - - » - - -
- - v——— ~ - » - eman - e
. - - -—— - — . R - -——
» - — - - » - - — - -
» - — - - - » L - - . - - -
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Recolha de documentos de despesa | Validacao da fatura




DOCUMENTOS DE DESPESA

Questoes a verificar

A O valor elegivel do documento tem de estar de acordo com o valor
aprovado;

A Adiantamento de faturas:

O montante elegivel das faturas de adiantamento ndo podem exceder 30% do valor
contratual ;

Tem de estar previsto no orgamento ou contrato;

E obrigatdria a apresentacéode fatura (com data igual & do pagamento);

O adiantamento tem de ser regularizado nas faturas seguintes,

A Quando existe Nota de Crédito sobre parte da fatura, deve ser apresentado o
valor do documento de despesa,deduzido do montante da NC.

A2S.pt



DOCUMENTOS DE DESPESA

Questoes a verificar

As faturas devem ter data posterior ou igual a data de inicio da
operacao (excecaodespesasde consultoria, etc).

Quando se tratar de Faturas com Retencao na Fonte, € necessario
iIntroduzir dois documentos de despesad Fatura e a Guia de pagamento
do IRS

Quando se tratar de faturas de obras (e beneficiarios sujeitos ao IVA), as
faturas devem indicar o | VAut ol i g u ke dewem«aprésentar os
extratos de conta do IVA deduzido/liuidado, bem como a Declaracao
peridodica do IVA.

As faturas ja ndo carecem de aposicdo de carimbo . Em alternativa, o
beneficiario apresenta uma declaracao juntamente com o pedido de
pagamento.

A2S.pt




DOCUMENTOS DE DESPESA

Questoes a verificar

Modelo da declaracao que substitui o carimbo

Declaragdo de confirmacgéo de auséncia de duplo financiamento
{medidas em que deixa de ser obrigatoria a aposigdo de carimbo)

O(s) Subscritor(es) declara(m):

Que as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento ndao foram nem serdo apresentadas
aoutros apoios publicos.

Mais declaralm) que a presente informacdo é fidedigna sendo possivel confirmar a sua veracidade pelos
registos contabilisticos que se encontram devidamente relevados e a disposicao das autoridades

competente s para efeito do controlo das ajudas.

Declara-se igualmente ter conhecimento que a documentacdo contabilistica de suporte pode ser solicitada
no ambito de critérios de amostragem.

A presente declaracdo é anexa ao pedido de pagamento onde a despesa identificada abaixo se encontra
declarada.

Data e Assinatura de quem legitima o beneficiario]

A2S.pt



Recolha de Modos de pagamento

Mome: A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima zlteragie em 2020-10-16 16:28:40 por vE500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Defesa | Modos de Pagamento  Colratacdo Plblica  Associagdo Operacdo  Dados Complementares

Documentos de B

Instrugbes: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detslhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamenteo de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba como dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o decumento tem erros ou falta de preenchimenta,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam gue o documenta esta sem erros; linhas a verde indicam que j& associou o documento @ uma operago (projeta) e linhas a cinza escura indicam que o documentoa j& integrou um pedido de pagamenta.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

Ajuda © Codigos Tipo Documentos @ Codigos Contratacdo Plblica © Codigos Enfidades Relacicnadas

Faturas * Detalhes

J-}
noram (=] < @2)z)alslelfe)ele) (=)l
Anexar DEponivel . . . . . Valor Total (c/IVA) % L .
Ficheiro para NIF % NIF Nacional Num. Doc. % Tipo % Data Documento % Contratagdo Publica Entidades Rel das (relag peciais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
a Nio 123456789 Sim 1/2020 Fatura 2020-10-01 [ ] Mo Aplicavel
- - — - - » - —
» - - — - - » - ——— .- - e
- - e - - - 9 - - - ——
- > -_— - - - » - - —
o S —-— - - . - -
» - - -—— - - » .~ - - e
L4 ® -— - - - - - -
- » - — - | RS - - - -
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MODOS DE PAGAMENTO

Questoes a verificar

A A fatura s6 é vélida se estiver totalmente paga, pelo beneficiario.

A O pagamento tem de ser efetuado da conta associada ao termo de
aceitacao.

A S6 é aceite se existir copia do modo de pagamento 8 cépia do cheque,
taldo do multibanco, transferéncia . Pagamentos em numerario nao
sao aceites.

A S&o aceites Leasings, Confirmings e Factorings & Fatura da entidade
credora, e respetivo pagamento (neste caso a conta pode ser diferente
da do contrato);

A A data do modo de pagamento a registar é sempre a data de saidado
montante presente no extrato bancario .

A2S.pt



MODOS DE PAGAMENTO

Questoes a verificar

A NA&o s&o aceites pagamentos anteriores a fatura;

A Os pagamentos anteriores & data da fatura, e apenas no caso de
estarem compreendidos nos 5 dias anteriores, colocar a data da fatura;

A Os pagamentos e registos contabilisticos ndo podem ser posteriores a
data de concluséo da operacao;

A A data do registo contabilistico refere-se ao do modo de pagamento;

A Contabilidade organizada & extratos das contas movimentadas
(fornecedores obrigatoria) ;

A Contabilidade simplificada & Livros de registo de contabilizacdo de
bens )e servicos (artigo 50° CIVA) e para Agricultores (artigo 116° do
CIRS

A2S.pt



Recolha de Modos de pagamento

4 A?s Saloia (vB590717)

Sair @ Ajuds

Ultima slteragio em 2020-11-05 15:43:00 por vB590717 - A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Mados de Pag tagdo Publica iacdo Operacdo  Dados Complementares

= fue no sinal + para adicionar uma linha por cada mede de pagamento a inserir. Mo final do registo cdigue em Guardar. Também pode inserir os medos de pagamento através do carregamento de um ficheiro no quadro "Carregar documentos”. Saiba come clicando em “Ajuda”. Clique no M.° do Modo de Pagamento para associar esse modo de pagamento
ao(s) respetivols] documento|s) de despesa. 56 pode associar modos de pagamento a documentos de despesa previamente registados e com os detalhes preenchides. Para navegar entre os medos de pagamento & as suas associagdes tem de encontrar-se fora do modo de edigdo. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado medo de pagamento. Para retomnar a lista de

maodos de pagamento, limpe a caixa do filtro & cligue de novo na pesquisa.

Carregar Documentos

+ Escolher ficheiro

Ajuda 2 Codigos Tipos Pagamento

Modos de Pagamento * As r Docume

Filtrar modos de por d de desp

Mostrar todos =

{1 of 32) va | ea | P12 || 3|(A(5| 6| T 8| G| 10 =) ™

Anexar Ficheiro N. Modo Pagamento & Tipo Mode Pagamento & Data Modo Pagamento 2 Valor Modo Pagamento & Por Associar Incrementar

© A2S - Associacao para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS . pt



Recolha de Modos de pagamento | Adicionar modo de pagamento

A A2< Saloia (vBS90717) iE Menu
Guardar | Cancelar 9 zjuds
— i ——————— AR iy = S —
Rt o — — - . -
-- »
o — — - . -
- »
» - —— » -
o - - .
. — — . -
. - -
. - — . -
. - - »
» - - . -
. - -- .
» - —— » -

(32 of 32) v (| e | 7R 24| 3636 37| 26| 29| 30| 332 | = =

Adicionar uma linha...

Recolha de Despesas@P (vB4.84.84 release 20200020.0029) [396-0]
Copyright © 2015 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - 1S0/IEC 27001:2013
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Recolha de Modos de pagamento | Adicionar modo de pagamento

A A2= saloia (WB590717) iE Menu

. - . Incrementar
—a Sim¢ quando existem varios
. - ' Data de saida do pagamento com 0 mesmo n°
. pagamentog ver Extrato Nao¢ quando os pagamento
Tipo de pagamento Bancario 1 . tém n°s diferentes l
= 1 0 - -

Escolha o Tipo
(32 of 32) v | se || 3324 (25|26 (| 2T (| 28|29 (|30 31 52 - »
Cheque S | S vt | Sl o | K s M | il M P{ Rnle) it
Adicionar uma linha... 0 Contribuiges em Espécie
~ N°do pagamento

Exportar para Excel Letra CHQITRF

Valor do pagamento

Quiros

Transferéncia Bancaria

Recolha de Despesas@P (vB4.24.84 release 20200020.0030) [206-0]
Copyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISOVIEC 27001:2013
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Recolha de Modos de pagamento | Associar fatura ao modo de pagamento

I o Dados guardados com sucesso ® I -
Bt Vakdar | Sar 1@ Ajuda
- L
- - .
- L
» » -- -
| » » - -
» » - -
» » - -
. » .w -
. » - -
» » -w - .
a ate 2020-10-10 - Q B N
' . . - - .
i . » - .

{32 of 32) Wl ea || 33134353637 28| 29 30| 3132 | = | * f

____________ O pagamento nédo esta
B associado a nenhuma
fatura

Recolha de Despesas@P (vB4.84.84 release 20200020.0030) [306-0]
Copyright @ 20153 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - 1SQ/IEC 27001:2013

© A2S - Associacao para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS . pt

4



Recolha de Modos de pagamento | Associar faturas ao modo de pagamento

4 A2< Saloia (WB590717)

Editar akidg Sair 0 Ajuds

Mome: A25 - ASSOCI-Q@ED PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NIFAR: 8500717 NIF/MIPC 513351352

Ultima alteragio em 2020-11-05 15:43:00 por vES90717 - A25 - ASSOCIACAQ PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Mados de Pagamenta C do Plblica iacao Operacdo Dades Complementares

Modos de Pagamento

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada medo de pagamento a inserir. Mo final de registo cligue em Guardar. Também pode inserir os modos de pagamento através do carregamenteo de um ficheiro no quadro "Carregar documentos”. Saiba como clicande em “Ajuda”. Clique no N.° do Modeo de Pagamento para asso<iar esse modo de pagaments s
ao{s) respetivels) documento(s) de despesa. 56 pode assodar modos de pagamento a decumentos de despesa previamente registados e com os detalhes preenchidos. Para navegar entre os modos de pagamento e as suas associagdes tem de encontrar-se fora do mode de edigdo. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado medo de pagamento. Para retomar a lista de modos
de pagamento, limpe a caixa do filtro & cligue de novo na pesguisza.

Carregar Documentos

+ Escolher ficheiro

Ajuda @ Codigos Tipos Pagamento

Modos de Pagamento * Associar Documento de Despesa

TRF Data: 2020-10-10 Vai

(10f1) o || o . b

N. Modo Pagamento Tipo Modo Pagamento Data Modo Pagamento Valor Modo Pagamento Documento Despesa Valor a Pagar (cilVA) Imvestimento Elegivel M. Lan Reg Contab Data Reg Contab N. Conta Registo Contab

MNio existem associaghes

(10f1) e || e - .

Recolha de Despesas@P (vB4.84.84 release 20200929.0939) [397-0]

Adicionar tantas linhas quantas forem
as faturas pagas pelo documento

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Recolha de Modos de pagamento | Associar faturas ao modo de pagamento

AL A2s Saloia (WE590717)

Guardar | Cancelar © Ajuds

Mome: AZS - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima zlteragio em 2020-11-06 14:33:05 por vB500717 - A2S —ASSOCIA.CRO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA

Documentos de Despesa IModos de Pagamento Contratagdo Plblica Associacio Operagio Dados Complementares

Modos de Pagamento

Instrucdes: Clique em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma linha por cada medo de pagamento a inserir. No final do registe clique em Guardar. Também pode inserir os medes de pagamento através do carregamento de umn ficheiro no quadro “Carregar documentes”. Saiba come dlicande em “Ajuds”. Clique no N.° do Mode de Pagamento para asseciar esse modo de pagamento x
ao(s) respetivols) documentofs) de despesa. 56 pode assocdiar modos de pagamento a documentos de despesa previamente registados e com os detalhes preenchidos. Para navegar entre os medos de pagamento e as suas assodiagbes tem de encontrar-se fora do modo de edig2o. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado medo de pagamento. Para retomar a lista de modos.
de pagamento, limpe a caixa deo filtro & cligue de novo na pesquisa.

Carregar Documentos

+ Escolher ficheiro

Procurar a fatura

&1 * Associar Documento de Despesa

Modo de Pagamento Numerc: 123456 Tipo: TRF Data: 2020-10-10 Va

tarey || | [7] o] »

N. Modo Pagamento Tipo Modo Pagamento Data Modo Pagamento Valor Modo Pagamento Diocumento Despesa Valor a Pagar (c/IVA) M. Lan Reg Contab Data Reg Contab N. Conta Registo Contab

x 123456 TRF 2020-10-10 500.00

1/2020] A
(NIF) 123456789 (Num} 1/2020 500,00 Eur Em Falta: 500,00 Eur

Adicionar uma Enha...

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200929.0939) [397-0]
Copyright ® 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Recolha de Modos de pagamento | Associar faturas ao modo de pagamento

& A2 Saloia (VBS90717) IS Menu

Guardar | Cancela © Ajuds

MNome: A25- HSSDCIIQCSO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NIFAR: 8590717 NIF/NIPC: 513351353

Ultima slceragio em 2020-11-06 14:33:05 por vB590717 - A25 - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA

Documentos de Despesa IModos de Pagamento Contratagdo Pablica As;

z30 Operagdo Dados Complementares

Modos de Pagamento

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada mede de pagamento a inserir. No final do registo cligue em Guardar. Também pode inserir o5 modes de pagamento através do carregamento de um ficheiro no quadro “Carregar documentos”. Saiba come clicande em “Ajuda”. Clique no M. do Modo de Pagamento para associar esse mado de pagamento

ao{s) respetivels) documento(s) de despesa. SO pode associar modos de pagamento a documentos de despesa previamente registados e com os detalhes preenchides. Para navegar entre os medos de pagamente e as suas assodiagbes tem de encontrar-se fora do mode de edicdo. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado mode de pagamento. Para retomar a lista de modos.
de pagamento, limpe a caixa do filtro e cligue de novo na pesquisa.

Valor pago
Selecionada a relativamente
fatura a fatura

Carregar Documentos

+ Escolher fic

Ver Extrato contabilistico

* Associar Documenio de Despesa

Modo de Pagamento  Niimero: 123456 TRF Datac 2020-10-10 Vals

{10f1) « o« [1] = »
M. Modo Pagamento Tipe Modo Pagamento Data Modo Pagamento Valor Modo Pagamento Documento Despesa Valor a Pagar (c/IVA) M. Lan Reg Contab Data Reg Contab N. Conta Registo Contab
x 123455 TRF 2020-10-10 500.00 1/2020 : 500,00 Eur 500,00 € 110 2020-10-31 B 2211
{10f1) « o« [1] =

Adicionar uma Enha...

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200929.0930) [397-0]

N° do lancamento Pata  N°da Conta
B —— contabilistico do (de Fornecedor
pagamento! comeca por 2)
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EXTRATOS CONTABILISTICOS

Questoes a verificar

A Extratos de conta de Fornecedores (com a fatura e o pagamento
registados)

As faturas e pagamentos devem ser sempre classificados na contas de classe @
contas a receber e a pagar

A data do registo contabilistico a colocar no PP é a do Pagamento!
A Extrato de conta de Ativos fixos
Os bens e servicos devem ser registados em funcao da sua natureza:
A Na conta 43- Ativos fixos tangiveis ou
A Na conta 44 8 Ativos fixos intangiveis
A Extrato de conta do IVA

A Conta 243 8 imposto sobre o valor acrescentado

A2S.pt



Recolha de Modos de pagamento | Associar faturas ao modo de pagamento

-

O programa calcula
automaticamente o Investimento
e o valor elegivel

oo
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