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OBJETIVOS DA SESSAO

Apresentacao de informacdes Uteis sobre a execucao das operacdes

Passos para a apresentacao de pedidos de pagamento, no IDigital
(IFAP)

Capacitacao para a correta execucao das operacdes
Prevenir ou mitigar erros

Esclarecer duvidas sobre a execucao dos projetos
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7ONAS RURAIS

Execucao de operacoes PDR2020 e MAR2020

Informacdes uteis
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EXECUCAO DAS OPERACOES

* As operacbes devem iniciar-se até 6 meses apds a assinatura do termo

de aceitacao, verificado através da apresentacao de 1° Pedido de
Pagamento;

 Pode apresentar até 4 (MAR 2020) e 5 (PDR2020) pedidos de
pagamento (com despesa associada) e 1 pedido de adiantamento;

* O pedido de adiantamento nao pode exceder 50% do apoio aprovado

(e esta condicionado a apresentacao de garantia bancaria equivalente a
100% do valor adiantado);
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EXECUCAO DA OPERACOES

« Os pedidos de pagamento devem ser apresentados dentro do periodo de
execucao financeira da operacao (maximo 24/36 meses), com excecao do
ultimo PP;

« O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido até 90 dias a partir
da data de conclusao do projeto.

« E possivel apresentar um Pedido de Alteracdo da candidatura, durante a
execucao da operacao.

Em casos excecionais devidamente justificados, é permitida a prorrogacdo do prazo
maximo para a conclusao da execugao fisica e financeira das operacoes por um periodo de
6 meses (no Balcado do beneficiario ou no IFAR no contexto da apresentacdo do ultimo
pedido de pagamento).
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ALTERACOES COVID-19

» Todas as regras e procedimentos normais de execucao fisico-temporal
e de apresentacao de PP mantém-se;

- E dada alguma flexibilizacdo na apresentacio e liquidacdo de pedidos
de pagamento e na execucao temporal das operacoes;

« Existe prioridade na analise e liquidacao dos pedidos de pagamento,
por parte do IFAP, das AG e dos GAL.

Links para mais informacoes:

https://a2s.pt/covid19-medidas-extraordinarias-do-po-mar2020/

https://a2s.pt/covid19-medidas-extraordinarias-do-pdr2020/
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https://a2s.pt/covid19-medidas-extraordinarias-do-po-mar2020/
https://a2s.pt/covid19-medidas-extraordinarias-do-pdr2020/

Acesso ao Portal do IFAP

www.ifap.pt
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http://www.ifap.pt/

PORTAL DO IFAP

« Os termos de aceitacao (contratos) e os pedidos de pagamento sdo submetidos na
plataforma iDigital do IFAP

OIFAP  AJUDAS/APOIOS  INFORMAGOES  PAGAMENTOS  ESTATISTICAS ~ APOIO AO BENEFICIARIO @ Q Entrar / Registar

DESTAQUES

. = e | Cuide de si. 0
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ATENDIMENTO PRESENCIAL NAS INSTALACOES DO IFAP - COVID-19
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NOTICIAS VER TODAS

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade contactos Manuais Tutorlais subscricio PN ﬁl’h_ gadios (fportugol
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds - i
Polltica de Seguranca de Informag¢ao Links Uteis Minutas App IFAP Moblle
Browsers de suporte Tabela de Precos Legislagdo @ @ @
Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacdes

s e TR "m - A, Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP
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Aceder ao IDigital

D~
ﬁ Instituto de Financiamento

da Agricultura e Pescas, LR
& Voltar ao Inicio

VNIFAP
ENTRAR no portal REGISTAR utilizador

password

v8590717 NIF

NIFAP

O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave

Login com Cartdo de Cidaddo / Chave Movel Digital

Manual do Registo do Beneficiario no Portal IFAP

REGISTAR

Mais Informacdo @
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Manuais de apoio

IFAP

Instituto de Financiamento

® Bem-vindo

AREA RESERVADA -
A2S - ASSOCIACAO ...v

OIFAP  AJUDAS/APOIOS  INFORMAGOES  PAGAMENTOS  ESTATISTICAS ~ APOIO AO BEN ARIO

da Agricultura e Pescas, LP.

s

» O Meu Processo

<[

Manuais

dentificacdo do Beneficiario (IB)

NG

]y Utilitarios Parcelario
Ajudas no Projetos de Intervencdo em > 5 SNIRA
Pedido Unico Investimento Mercados ,'
.y o i g oV DR Organizacao de Produtores (OP)

7 : Pedido Unico (PU)

: Regime Pagamento Base (RPB)

Produc&o de Leite de Vaca

VITIS - Regime de Apoio a Restruturagdo das Vinhas

&ito e Seguros
ATENDIMF:of

Investimento (FEADER, FEAMP)

NOTICIAS

ribuicdo para o

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER Audiovisua

Privacidade Contactos Manuais Tutoriais Subscricdo Controlo Fisico ;2!
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds

Politica de Seguranca de Informagao Links Uteis Minutas App IFAP Mobile Controlo Doc e Contabilistico

Browsers de suporte Tabela de Precos Legislacdo @ @ @ @

Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacbes

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

o 92620 M@= coweere 92020 ==

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia A2S. pt



Manuais de apoio

< AREARESERVADA INVESTIMENTO (FEADER, FEAMP) sazzsos 0200052

O MEU PROCESSO

_ MANUAIS | NORMAS PROCEDIMENTOS | NOTAS INFORMATIVAS | MINUTAS | FORMULARIOS |
N

MANUAIS
Identificacdo do Ben...
Parcelri Alguns documentos podem encontrar-se em formato PDF, sendo necessario para a sua visualizacdo a instalacdo do Adobe Acrobat Reader.
arcelério

~ . X X . DOWNLOAD .
e Caso ndo consiga visualizar no seu browser, descarregue o software em: n ADOBE® READER
Organizagéo de Produ...

MANUAIS FICHEIROS

Pedido Unico (PU)
Reghme Pagamento Bas... MANUAL TECNICO DO BENEFICIARIO
Producdo de Leite de... Contratacdo e Pedidos de Pagamento FEADER

- S ) (pdf: 1 MB; 78 pag.)
Manual Técnico do Beneficiario (Investimento) e FEP disponivel para entidades, DRAP e beneficiarios

VITIS - Regime de Ap...

versdo de abril 2014

Crédito e Seguros
TERMO DE ACEITAGAO
Investimento (FEADER...
Isen¢do do Pagamento... Instrucdes para Assinatura do Termo de Aceitacdo Desenvolvimento Rural e Pescas (2020) %:ﬁaﬁi}ti dades, DRAP e beneficirios @
Controlo Fisico
PEDIDOS DE INTERVENCAO OPERACIONAL
Controlo Doc e Conta... >

UTILITARIOS Manual de Recolha de Pedidos de Intervencéo Bd;z:;clig:;gggﬁ; 0e1 g;admﬁos PEITET T (pdf: 2 MB; 24 pag.)

Operacional disponivel para entidades
versdo de abril 2015
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Manuais de apoio

PEDIDOS DE PAGAMENTO

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento (2007-
2013)

versdo julno 2014

(pdf: 6 MB; 60 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios

Manual de Registo do Pedido de Pagamento

df: 15 MB; 98 pag.
Desenvolvimento Rural e Pescas (2020) (R -5 pag.)

disponivel para entidades, DRAP e beneficiarios
versao fevereiro 20138

Manual de Registo de Pedidos de Pagamentos e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo
Administrativo

Acdo 1.1 - Grupos Operacionais

versdo maio 2018

(pdf: 2 MB; 37 pag.)
disponivel para DRAP e beneficiarios

Manual da Recolha de Pedidos de Pagamento Anexos - Manual de Registo de Pedidos de
Pagamentos e Procedimentos Adotados em Sede de (xlsx: 45 kB | ods: 24,5 kB)
Controlo Administrativo disponivel para DRAP e beneficiarios

Acdo 1.1 - Grupos Operacionais

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo (pdlf: 1 MB; 28 pég)

el disponivel para entidades e beneficiarios
Operacio 2.1.1 - Acdes de Formacao (2014/2020) P P
versdo junho 2017

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo
Administrativo

Operacdo 2.1.4 - AcGes de Informacado (2014/2020)

versdo julho 2017

(pdf: 1 MB; 24 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios
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Manuais de apoio

Manual de Gestdo Externo da Analise de Pedidos de (pdf: 4MB; 54 pag)

Pagamento (2007-2013) disponivel para entidades
Manual da Anélise de Pedidos de Pagamento

Selecdo de Documentos de Despesa para Verificacdo (pdf: 1 MB; 3 pag.)

(2007-2013) verséo outubro 2011 disponivel para entidades

Manual de Registo do Controlo Administrativo -

df: 21 MB; 62 pag.
Manual de Controlo Administrativo Desenveolvimento Rural e Pescas (2020) (pdf: 21 MB; 62 pag.)

disponivel para entidades
versdo fevereiro 2020

ATUALIZAGAO DE DATAS DE EXECUGCAO DE OPERAGOES

Manual de Atualizacdo de Datas de Execugdo de FEADER e FEP - Medidas "Investimento” (2007-2013) (pdf: 545 kB; 10 pag.)
Operacbes vers3o junho 2011 disponivel para entidades
Manual do Beneficiario de Atualizacdo de Datas de FEADER e FEP - Medidas "Investimento” (2007-2013) (pdf: 546 kB; 10 pag.)
Execucdo de Operacdes verséo junho 2011 disponivel para beneficiarios

Programa de Desenvolvimento Rural (2020) -

Manual do Médulo de Atualizacdo de Datas Continente (pdf: 2 MB: 28 pag.)

disponivel para entidades e beneficiarios
versdo margo 2020

AVALIACAO DO PLANO EMPRESARIAL JOVENS AGRICULTORES @
Manual de InstrugSes para a Avaliaczo do Acdo 1.1.3 - Jovens Agricultores (2007-2013) (ndf: 5 MB; 61 pag)
Cumprimento do Plano Empresarial do Jovem L " .

vers3o junho 2014 disponivel para DRAP

Agricultor

doc: 257 kB; 14 pag)

disponivel DRAP e beneficiarios

Lista de Apoio & constituicdo do Processo e

Verificagdo Acdo 1.1.3 - Jovens Agricultores (2007-2013)
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Passos para
assinatura do

Termo de aceitacao
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TERMO DE ACEITACAO

Questoes a verificar

« Cumprimento prévio das Condicionantes ao Termo de
Aceitacao ( no Balcdo do Beneficiario — PDR2020 ou MAR2020)

« PDR2020 — passar a Titularidade de todas as Parcelas
para o Beneficiario

» Aceitacao do Termo é feita na area reservada do IFAP —
30 dias uteis (notificacao por email)

» Associacao do IBAN ao contrato — pagamentos e
recebimentos sempre nesta conta!
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Assinar o termo de aceitacao

Bem-vindo
A2S - ASSOCIAQAO W

UEFICIARIO  AREA RESERVADA

% ll’—”A[P1 . OIFAP  AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS ~ APOIO AO BJ
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- e
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SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade Contactos Manuais Tutoriais Subscricdo PN @Rgg radios Eportug()l
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds
Politica de Seguranca de Informacao Links Uteis Minutas App IFAP Mobile
Browsers de suporte Tabela de Precos Legislacdo @ @ @
Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacbes

Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP
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Assinar o termo de aceitacao

& A2s Saloia (v8590717) O Terminar Sess3o

O Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco é seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

O Meu Processo Q

Identificacao do Beneficiario (IB) Apoios ao Investimento

Consulta, alteracGes e erros de IB. Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas Historico

+2 (2020) Consulta de funcionalidades relativas a campanhas
+2 anteriores e de funcionalidades descontinuadas.

Candidaturas Pagamentos Correspondencia

Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas para a Obtencdo de informagBes sobre Pagamentos efetuados, Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP

campanha/ano em curso: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de Demonstra¢des de Apuramentos e Garantias Ativas.

Audiovisual e Regime Apoio Animais: Intencdo de +5 Manuais...

Candidatura. Comunicac¢do de Transferéncias (RPB, RPA, MAA, Disponibilizagdo de manuais referentes as diversas

FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios rurais). funcionalidades disponiveis em O Meu Processo.

Indemnizac8es por ataque de Lobo Ibérico.

+9 Pedidos de Informacdo...

Superficies Seguros Sugestoes...

Consulta e obtencdo de Parcelario (iE e P3), de Pedido de Obtencdo de informacdes relativas a Seguro de Colheitas, -
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Assinar o termo de aceitacao

= A2s Saloia (v8590717) ) Terminar Sess3o

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

O Meu Processo ~ Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar D.
izar Datas Execucdo Operacdo em Investimento

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitacao
Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo em Desenvolvimento Rural e Pescas (20

Abrir Recolha de Documentos de Despesa em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento
Abrir Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Programa Nacional de Regadios (PNRegadios)
Submissaec de candidaturas
+1

Pedido de atualizacdo de datas de operacdes
Abrir Pedido de atualizacdo de datas de operacfes em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Arquivo Documental
Abrir Arquivo Documental em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
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Assinar o termo de aceitacao

A A2s saloia (vB590717) = Menu

Assinar/Consultar Termo de Aceitagao

Ano Programagio |2014 l :l

NIFAP | 8590717

NIF | 513351353

Rural e Pescas ( )@P (v33.33.33 release 20200929.1020) [011-0]
Copyright © 2013 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - |SO/IEC 27001:2013
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Assinar o termo de aceitacao

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo

Ano Programagis 2014
NIFAP 8590717

MNIF 513351353

@ Procurar...

Editar

Instrugbes: Antes de assinar um Terma de Aceitag3o, verifique o contetido do mesmo clicando no simbolo da impressora. Em sezuida clique no botdo Editar e no simbolo do lapis do lado esquerdo da linha da operagdo, selecione uma das contas bancirias disponiveis e guarde. ATENCAO: Caso pretenda indicar uma conta bancaria diferente das disponiveis, atualize previamente a sua ®
Identificac3o de Beneficidric. Proceda & assinatura do Terma de Aceitag3o, dicando no simbolo do I3pis do lado direito da linha da operagio.

Atencdo
Por defeito muitos browsers bloqueiam pop-ups, ficando indefinidaments uma ampulheta a aguardar resposta, o que impede a assinatura do termo de aceitagdo. Deve portanto configurar corretamente o seu browser de modao a permitir pop-ups, e depois reiniciar o Browser. Certifique-se também que ao clicar no 1apis para assinar ndo exisgg uma janela mini cla, &3 vezes oz pop-ups ﬁcamu

— onsultar

SSi

1af2) [ 1] 2| | w | -

Operacao
Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. C.Ter. V. Ter. Estado Nib

MARZ020 - Fromover uma Fesca Sustentdvel, Eficiente.
MAR-01.03.02 & it 'arcerias entre cienti e 2017-08-03 2017-00-15 156831 1 ASE - Assinado
pescadores (Art® 237)
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Passos para a
submissao de

Pedidos de pagamento



PEDIDOS DE PAGAMENTO

Questoes a verificar

« Recolha e digitalizacao de todos os documentos (faturas, comprovativos
de pagamentos, extratos bancarios, extratos contabilisticos, etc.)

« A submissao de pedidos de pagamento € efetuada em 2 fases:

12 Recolha de documentos de despesa (apos assinatura do
termo — em qualquer altura)

22 Formalizacao de pedido de pagamento (apds assinatura
do termo — apos a liquidacao do pedido de pagamento anterior)

« Existem 2 tipos de pedido de pagamento — Adiantamento e Despesa
realizada
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PEDIDOS DE PAGAMENTO

Questoes a verificar

« Verificacao do Parcelario - verificar se as parcelas afetas a operacao estao
validas — consultar Declaracao de Parcela:

o Mantém-se na titularidade do beneficiario (proprietario, comodato, cedéncia,
arrendamento, etc.)

o No caso de contratos de comodato, etc., a data de fim de contrato abrange a
operacao e a perenidade desta (minimo 5 anos apos a assinatura do contrato)

» Publicitacao da operacao
« Fotografias do investimentos (principalmente para plantacdes e obras)

» Reunir outra documentacao necessaria para o PP

A2S.pt



12 fase

Recolha de Documentos de Despesa
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Recolha de documentos de despesa

& A2s Saloia (v8590717) O Terminar Sess3o

Bem-vindo ao Meu Processo.

O Meu Processo

Identificacao do Beneficiario (IB)
Consulta, alteracBes e erros de IB.
+2

Candidaturas
Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas para a

campanha/ano em curso: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de
Audiovisual e Regime Apoio Animais: Intencdo de
Candidatura. Comunicacdo de Transferéncias (RPB, RPA, MAA,
FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios rurais).
Indemnizag¢des por ataque de Lobo Ibérico.

+9

Superficies
Consulta e obtencdo de Parcelario (iE e P3), de Pedido de

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

O Meu Processo

Este espaco é seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

Apoios ao Investimento
Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas

(2020)
2

Historico
Consulta de funcionalidades relativas a campanhas
anteriores e de funcionalidades descontinuadas.

Pagamentos Correspondéncia

Obtencdo de informacdes sobre Pagamentos efetuados,
Demonstracées de Apuramentos e Garantias Ativas.

Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP

+5 Manuais...
Disponibilizacdo de manuais referentes as diversas
funcionalidades disponiveis em O Meu Processo.
Pedidos de Informacdo...

Seguros Sugestdes...

Obtencdo de informacdes relativas a Seguro de Colheitas,

A2S.pt



Recolha de documentos de despesa

= AZs Saloia (vB520717) O Terminar Sessdo

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

O Meu Processo Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar Datas Execugdo Operacao
Abrir Atualizar Datas Execucdo Operacdo em Investimento (2007-2013)

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo

Recolha de Documentos de Despesa
Abrir Recolha de Documentos de Despesa em Desenvelvimento Rural e Pesca

Formalizaca

J U S U - wppeaemy = =
Abrir Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Programa Nacional de Regadios (PNRegadios)
Submissac de candidaturas
+1

Pedido de atualizacdo de datas de operacgdes
Abrir Pedido de atualizacdo de datas de operacdes em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Arquivo Documental
Abrir Arguivo Documental em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
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Recolha de documentos de despesa

4 A2s saloia (WB590717)

Recolha de Documentos de Despesa

Instrucées: Indique o critéric da sua procura e prima em "Procurar...". Serd reencaminhade para a pagina de inserg3o/consulta de Documentos de Despesa e Modos de Pagamento. ®

Anao Programagie  [2014 n

MIFAR 8590717

MIF 513351353

Q procurar...

Recolha de Despesas@P (v34.84.84 release 20200929.0939) [396-0]
Copyright & 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

1 A2s Saloia (vBS90717) = Menu

@ Ajuda

.. Para adicionar/alterar faturas

Mome: AZS - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 NIF/NIPC: 513351353
Ultima zlteragio em 2020-10-16 16:28:40 por vB500717 - A2S -ASSOCIACE.O PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA

Modos de PAgmento  Contratacio Plblica  Associagdo Operacio  Dados Complementares

Docurmentos de Despesa

Documentos de Despese

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma linha por cada decumento de despesa a inserir. Mo final deo registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no NIF do documento para adicionar e preencher linhals) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também
pode inserir os documentos através do carregamente de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba comao clicande em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e clique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam que o documento tem erros cu falta de preenchimento,

werifigue os erros no bot3o de alerta na inicio da linha; linhas a branco indicam que o decumenta esta sem erros; linhas a verde indicam que j& associou o documento a uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escurs indicam que o dotumento j& integrou um pedido de pagamenta.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

e — Pesquisar por n2

Ajuda ¢ Cadigos Tipo Documentos ¢ Codigos Confratacdo Plblica ¢ Codigos Enfidades Relacionadas f
Faturas * D
(1 of 20) . . (2|3 (| 4|56 |78 920 ]| ™
e Disponivel Valor Total (c/IVA) &
Ficheiro para NIF 2 NIF Macional Num. Doc. & Tipo % Data Documento & Contratagéo Piblica Entidades Relaci das (| ch peciais - n” 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
. - . - - . - ——— -
. - - — - - » — W — - ™ - - -
- - - - . - —— - —
.
® - e ~ List de tod fat —— S
Istagem de todaas as raturas
- - - - » - - —
- -— - - - » - - —
— PN e - - — - —
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

A2 Saloia (vB590717)

Guardar Cancelar @ 2juds

Ultima slteragio em 2020-10-06 15:44:26 por vB500717 - A25 - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagdo Plblica Associacdo Operagdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugtes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo cdique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicienar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também
pode inserir os doecumentos através do carregamenteo de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba come dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e digue de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros cu falta de preenchimento,
verifigue os erros no bot3o de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que j associou o documento a uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escuro indicam que o decumento j& integrou um pedide de pagamento.

Para apeio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

Faturas * Detalhes

NIF do fornecedor N¢ da fatura ?

(20 of 20) " || e 11 (| 12 (| 13 | 14 || 15 || 16 || 17 (| 18 || 19 [} 20 aalll |l
A . Disponivel
s para NIF NIF i N. Dv Tipo % Data Documento Valor Total (c/TVA) Contratagio Pablica Entit R i (relagd is - n® 4 do artigo 63.” do CIRC)
Adiantamento
Nao b 4 Sim |7 Escolha Tipo = [ ] 0.00€ Escolha Opgdo = Escolha Opgio E
(20 of 20) " || e 11 (| 12 (| 13 | 14 || 15 || 16 || 17 (| 18 || 19 [} 20 aalll |l

Adicionar uma linha...

Fornecedor nacional ou nao
(caso nao seja nacional
999999999) Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200020.0039) [397-0]

Copyright © 2019 IFAP. Todos o= direitos reservados.

Privacidade - Suporte - 1SO/IEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

@ Ajuds

Guardar Cancelar
Ultima alteragdo em 2020-10-06 15:44:26 por vB590717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Docurmentos de Dezpeza Maodos de Pagamento Contratagdo Plublica Associacio Operagdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicienar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 58 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também %
pode inserir os decumentos através do carregamente de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma dicande em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam que o documento tem erros cu falta de preenchimento,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a brancao indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que ja associou o documento a uma operag3e (projeta) e linhas a cinza escuro indicam que o documento j& integrou um pedide de pagamenta.
Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.
Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro
er ficheiro
Faturas * Detalhes
el
12(/13 (| 44 (|15 | 16 || 17 (| 18 | 19 (20 @ | =
I ; Disponivel
i para NIF NIF Nacional N. Documento Data Documento Valor Total (c/TVA) Contratago Piblica Enti R i (relagd iais - n® 4 do artigo 63." do CIRC)
Adiantamento
No x Sim | v [Essaiha Tipo 1] ™ 0.00€ Escolha Opgdo = Escolha Oppdo .

5
Confribuicde em Espécie

Fatura
Fundo Fixo Caixa

Adicionar uma linha...

Fatura/Recibo
Mota de Débito
Qutro
‘Venda a Dinheiro

Exportar para Excel

pesas@P (v84.84.84 release 20200020.0039) [397-0]
opyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

Guardar | Cancelar O zjuds

Ultima alteragie em 2020-10-06 15:44:26 por vB500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despess Modos de Pagamento Contratag3o Piblica Associacio Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugées: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma clicande em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documenta. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar. as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros ou falta de preenchimenta,
werifigue os erros no botdo de alerta na inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento estd sem erros; inhas a verde indicam gue ja associou o documento a uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escure indicam que o documento j& integrou um pedide de pagamento.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheire

+ Escolher ficheiro

Faturas * Detalhes

Data da fatura Valor total da fatura

-}
(20 of 20) LB 11 (| 12| (13 (|14 (15 1 17 (| 18 || 19 |20 @ *= | ™
A i Disponivel
Fichgiro para NIF NIF i N. Dv Tipo % Data Documento Valor Total (c/TVA) Contratagdo Pablica Entidades Ri i 1as (relagd peciais - n® 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
N3o x Sim |7 Escolha Tipo = = 0,00 € Escolha Opgdo = Escolha Opgdo =

(20 of 20) M e | 41|42 (113 (| 44 || 15 || 16 (| 17 (| 18 | 19 |f30] | = =

Adicionar uma linha....

Exportar para Excel

Recolha de Despesas@P (vE4.84.84 release 20200020.0030) [397-0]
Copyright © 2015 IFAP. Tados os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - IS0/IEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

Guardar

A2s Saloia (vV8590717)
Cancelar

0 2juds

Ultima alteragdo em 2020-10-06 15:44:26 por vB500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA

Documnentos de Dezpeza Modos de Pagamento Contratag3o Plblica Aszociagio Operagdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cigue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo cligue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linhals) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também

pode inserir os documentos através do carregamente de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma dlicanda em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quanda validar, as linhas a rosa indicam gue o documento tem erras ou falta de preenchimento,
verifigue oserros no bot3o de alerta na inicio da linha; linhas a brance indicam que o documents esta sem erros; linhas a verde indicam que ja associou o documento a uma operag3c (projeto) e linhas a cinza escuraindicam que o documents j& integrou um pedide de pagaments.

Para apeio ao registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

SO para entidades publicas;
Outros casos — Sem aplicacao

Faturas * Detal

-]
(20 of 20) Ll | 11 || 12|13 || 14 (|15 (| 16 (| 17 (| 18 (| 19 |} 20 aall L
n . Disponivel
Ficheiro para NIF NIF Macional N. Documento Tipo ¢ Data Documento Valor Total (c/IVA) Contratagdo Pablica Entidades Rel as (relagbes especiais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
Nio x Sim v Ezcalhs Tipa = ™ 0.00€ [Escai= opco [H] Excalhs Qoo \ .
-
(20 of 20) va ||« | (11| 12| 13| 14| 15| 16| 17 |18 | 19 |[20 . Escolha Opg
Adicionar uma linha...

Exportar para Excel

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

Recolha de Despesas@P (vE4.84.84 release 20200929.0939) [397-0]
Copyright @ 2013 IFAP. Todas os direitos reservados.

Privacidade -

Suporte - ISOfIEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

Saloia (WB590717) Menu =

Guardar | Cancelar @ sjuds

Ultima alteragia em 2020-10-06 15:44:26 por vES90717 - A25 - ASSOCIACAC PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa | Modas de Pagamento  Contratag Associagio Operacio  Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugdes: Cligue em Editar. Depais clique no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo cligue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique na NIF do documento para adidonar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entres documentos de despesa & os seus detalhes fora do modo de edigdo. Tambeém
pode inserir os documentos atraves do carregamento de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filoro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e cligue de novo em filirar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros ou falta de preenchimento,

werifigue os erros no botds de alerta no inicio da linha: linhas 3 branco indicam que o documento esta sem erros: linhas a verde indicam que j& associou o documento a uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escuro indicam que o documento j& integrou um pedida de pagamento.. co n fI ito s d e i nte re SS es e n t re
Para apoio ao registe, consulte o manual de registo do pedido de pagamento.
o [ Y 4 o
Fornecedor / Beneficiario
~ o V4
Outros casos — Nao aplicavel

Carregar Documentos de Despesa per Ficheiro

+ Escolher fiche

Faturas * [

{20 of 20) M| ea | 4| 12|13 14| 15 | 16| 17 | 18

19

Disponivel
Anexar i . :
T para NIF NIF Nacional N. Documento Tipo ¢ Data Docu Valor Total (c/IVA) Contratagao Publica E Ri - n® 4 do artigo 63.° do CIRC,
Adiantamento
Mo x Sim | ¥ Esocolha Tipo = = D00 € Escolha Opglo = [E=oaih= opsto 7]
(20 of 20) e 11213 1415 e 17 ]
R ~ NZoAplicavel
Adicionar uma linha... L . . . . . ~ . L
e Parficipacdo no capital nao inferior a 20% efou direito de volo (entidades e os fitulares de capital. 3 ou
Identidade dos membros dos Grogfos sociais ou de administracdo, direcdo, geréncia ou fiscalizacio. resp é
Exportar para Excel isténcia de confrate de subordinacao.
EA| de dominio (contas consolidadas).

Relacionamente com et ntes em paraisos fiscais.

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200020.0039) [397-0]
Copyright © 2013 IFAP. Todos o= direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 270012013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

4 A2s saloia (WBS90717)

O zjuds

Guardar Cancelar

Ultima alteragie em 2020-10-06 15:44:26 por vB500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despess Modos de Pagamento Contratag3o Piblica Associacio Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugées: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba coma clicande em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documenta. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar. as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros ou falta de preenchimenta,
werifigue os erros no botdo de alerta na inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento estd sem erros; inhas a verde indicam gue ja associou o documento a uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escure indicam que o documento j& integrou um pedide de pagamento.
Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.
Carregar Documentos de Despesa por Ficheire
+ Escolher ficheiro
Faturas * Detalhes
el
(20 of 20) v (e 91213 (| 14)(15 (| 16 (| 17 |18 (|19 |f20] = | *
I . Disponivel
Ficheiro para NIF NIF i N. Dv Tipo Data Documento Valor Total (c/IVA) Contratagdo Pablica Entidades R i 1as (relagd peciais - n° 4 do artigo 63.° do @JRC)
Adiantamento
Nao x 123456739 Sim | T 172020 Fatura - 2020-10-01 L ] 500,00 € Sem Aplicagdo = Mo Aplicivel =

Adicionar uma linha....

Exportar para Excel

Recolha de Despesas@P (vB4.24.84 release 20200020.0039) [397-0]
Copyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - IS0/IEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar Detalhe

A2s Saloia (vB590717)

Editar Validar Sair

Mome: A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima slteragio em 2020-10-16 16:28:40 por vB500717 - A25 - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamento  Contratacdo Piblica Associagdo Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugbes: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detslhes fora do modo de edigdo. Também
pode inserir os documentos através do carregamenteo de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba como dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o decumento tem erros ou falta de preenchimenta,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam gue o documenta esta sem erros; linhas a verde indicam que j& associou o documento @ uma operago (projeta) e linhas a cinza escura indicam que o documentoa j& integrou um pedido de pagamenta.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheire

+ Escolher ficheiro

Ajuda © Codigos Tipo Documentos @ Codigos Contratacdo Plblica © Codigos Enfidades Relacicnadas

Faess » Bl l Adicionar os detalhes da despesa

J-}
o2y [« « @2)3)a)s)le)zllo)t0) (=)o
Anexar Disponivel . . . . Valor Total (c/lVA) % — i
Ficheiro para NIF 2 NIF Nacional Num. Doc. % Tipo ¢ Data Documento % Contratagdo Publica Entidades Relaci das (| g peciais - n® 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
& MNao 123456759 Sim 1/2020 Fatura 2020-10-01 [ ] 500,00 € Sem Aplicacdo Mo Aplicavel
» - - - . - - .. - -
. - - —— - - » L D R - .- - -
. - - - - . LA - . - - -
» - e - - . - - -
. - | re— - - » - —— - -
» - - -—— - - » LA - D — - ™. - - e
» - — - - » - - — -
. - — - - | ——— . D D ——— . - - ——

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Recolha de documentos de despesa | Adicionar detalhe

A A?s saloia (WBS90717) iE Menu

Editar ‘akdar Sair © tjuds

Nome: A25 - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALDIA NIFAD: 8500717 NIF/NIPC: 513351353
Ulzima alteragds em 2020-11-05 15:02:07 por vB590717 - A25 - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagdo Piblica Associagdo Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugtes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicienar uma linha por cada decumento de despesa a inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no MIF do documento para adicionar & preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdc. Tambem pode
inserir o= documentos através do carregamento de umn ficheiro no quadro “Carregar documentos”. Saiba come clicande em “Ajuda™. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado decumento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimente, verifique

oz erros no botdo de alerta no inicio da linha; linhas a branco indicam que o documents et sem erros; linhas a verde indicam que j& assodou o documento a uma operagio (prajeto) e linhas a cinza escurs indicam gue o documents & integrou urrv.a WE eg I Ve

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento. _ C/IVA (quem esta’ isento de IVA)
Cartogar Documentos de Despesa pr Ficheir - s/IVA (quem nao esta isento IVA)
e - Verificar sempre o valor aprovado na

Ajuda @ Codigos Tipo Documentos e Codigos Contratagdo Piblica @ Codigos Enfidades Relacionadas - 7 . .~

candidatura — ver oficio de Decisao

Faturas * Detalhes

Detalhes da fatura Nif: 123456789 Nimero: 1/2020 Valor: 500,00

1 of 1) « = 1
Descrigio Despesa [ Valor Investimento Valor Elegivel
Computador € €
1 of 1) « = 1

o Descricao da fatura

- Varias linhas consoante
Recolha de Despesas@P (v34.84.84 release 20200929.0939) [306-0] Va Io r d a Fat u ra c/ IVA

a S ru b ri Ca S q u e Se r5 0 Copyright © 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.
afetas Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Recolha de documentos de despesa | Upload de documentos de suporte

:T Para anexar documentos digitalizados, nao pode estar
em modo edi¢ao

Carregar Documentos de DespgpBa por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

Ajuda & Codigos Tipyf Documentos © Codigos Contratacdo Publica ¢ Codigos Entidades Relacionadas

»p
(1 of 20) 31,213,416 (81718/9,40, %/~
Anexar Dlaonivel Valor Total (c/IVA) 2
Ficheiro para NIF ¢ NIF Nacional Num. Doc. 2 Tipo ¢ Data Documento ¢ Contratagdo Pablica Entidades Relacionadas (relacOes especiais - n® 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
a e Nao 123456789 Sim Fatura 2020-10-01 = Sem Aplicacdo N3o Aplcavel

Anexar documentacao:

- Fatura

- Auto de medigao (obras)

- Recibo (opcional)

- Nota de crédito (se aplicavel)
- Catalogo (se aplicavel)



Recolha de documentos de despesa | Upload de documentos de suporte

Lista de Documentos
Descrigdo Data

Mao exisiem registos

Fatura

+ Escolher Cancela




Recolha de documentos de despesa | Validacao da fatura

A2 Saloia (WB590717)

Editar Validar Sair

Mome: A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima slteragio em 2020-10-16 16:28:40 por vB500717 - A25 - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamento  Contratacdo Piblica Associagdo Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrugbes: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detslhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamenteo de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba como dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o decumento tem erros ou falta de preenchimenta,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam gue o documenta esta sem erros; linhas a verde indicam que j& associou o documento @ uma operago (projeta) e linhas a cinza escura indicam que o documentoa j& integrou um pedido de pagamenta.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheire

+ Escolher ficheiro

Ajuda @ Caodigos Tipo Documentos & Codigos Contratagéo Piblica @ Caodigos Enfidades Relacionadas

Faturas * Detall

J-}
vorzm [« [« @)2)3)(a)s)lez)ia)e)e) (o)l
—— . Disponivel [ [ . .  ValorTotal (cilVA) & o .
Ficheiro para NIF = NIF Nacional Num. Doc. % Tipo ¢ Data Documento % Contratagdo Publica Entidades Relaci das (| g peciais - n® 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
& Nao 123456789 Sim 1/2020 Fatura 2020-10-01 | ] Sem Aplicacdo Nao Aplicavel
- -_— - - . S ——— - ————
- T .f. ~ —? - - » L ———— - - -
» - o — - - » - - - -
. - —— -~ - » - - -
. - - -—— - - . L - AR - W . - e
K -  S— - - . - —— - -
. - — - - | » L~ — - - - -
| - - - — - - -
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Recolha de documentos de despesa | Validacao da fatura




DOCUMENTOS DE DESPESA

Questoes a verificar

* O valor elegivel do documento tem de estar de acordo com o valor
aprovado;

« Adiantamento de faturas:

O montante elegivel das faturas de adiantamento nao podem exceder 30% do valor
contratual;

Tem de estar previsto no orcamento ou contrato;

E obrigatéria a apresentacdo de fatura (com data igual & do pagamento);

O adiantamento tem de ser regularizado nas faturas seguintes;

* Quando existe Nota de Crédito sobre parte da fatura, deve ser apresentado o
valor do documento de despesa, deduzido do montante da NC.

A2S.pt



DOCUMENTOS DE DESPESA

Questoes a verificar

« As faturas devem ter data posterior ou igual a data de inicio da
operacao (excecao despesas de consultoria, etc).

 Quando se tratar de Faturas com Retencao na Fonte, € necessario
introduzir dois documentos de despesa — Fatura e a Guia de pagamento
do IRS

« Quando se tratar de faturas de obras (e beneficiarios sujeitos ao IVA), as
faturas devem indicar “IVA- autoliquidacao”, e devem apresentar os
extratos de conta do IVA deduzido/liquidado, bem como a Declaracao
periodica do IVA.

« As faturas ja nao carecem de aposicao de carimbo. Em alternativa, o
beneficiario apresenta uma declaracao juntamente com o pedido de
pagamento.

A2S.pt



DOCUMENTOS DE DESPESA

Questoes a verificar

Modelo da declaragcao que substitui o carimbo

Declaragdo de confirmacgéo de auséncia de duplo financiamento
{medidas em que deixa de ser obrigatoria a aposigdo de carimbo)

O(s) Subscritor(es) declara(m):

Que as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento ndao foram nem serdo apresentadas
aoutros apoios publicos.

Mais declaralm) que a presente informacdo é fidedigna sendo possivel confirmar a sua veracidade pelos
registos contabilisticos que se encontram devidamente relevados e a disposicao das autoridades

competente s para efeito do controlo das ajudas.

Declara-se igualmente ter conhecimento que a documentacdo contabilistica de suporte pode ser solicitada
no ambito de critérios de amostragem.

A presente declaracdo é anexa ao pedido de pagamento onde a despesa identificada abaixo se encontra
declarada.

Data e Assinatura de quem legitima o beneficiario]

A2S.pt



Recolha de Modos de pagamento

Mome: A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima zlteragie em 2020-10-16 16:28:40 por vE500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Defesa | Modos de Pagamento  Colratacdo Plblica  Associagdo Operacdo  Dados Complementares

Documentos de B

Instrugbes: Cligue em Editar. Depois cligue na sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, digue no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detslhes fora do modo de edigdo. Também -
pode inserir os documentos através do carregamenteo de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba como dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o decumento tem erros ou falta de preenchimenta,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam gue o documenta esta sem erros; linhas a verde indicam que j& associou o documento @ uma operago (projeta) e linhas a cinza escura indicam que o documentoa j& integrou um pedido de pagamenta.

Para apoio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

Ajuda © Codigos Tipo Documentos @ Codigos Contratacdo Plblica © Codigos Enfidades Relacicnadas

Faturas * Detalhes

p
noram (=] < @2)z)alslelfe)ele) (=)l
Anexar DEponivel . . . . . Valor Total (c/IVA) % L .
Ficheiro para NIF % NIF Nacional Num. Doc. % Tipo % Data Documento % Contratagdo Publica Entidades Relacionadas (relag peciais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
a Nio 123456789 Sim 1/2020 Fatura 2020-10-01 [ ] Sem Aplicacdo Mo Aplicavel
. - - - - » - - - -
- - —— - - » B e - ——
N - o= - - - » L - - - - -
- ® -— - - . . - - —
- - v— - - » -— e - amee
. - b d - - » B e - ——
b ® -— - - . - .
. - — - - | » L ———— - - - -

|
|
|
|
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MODOS DE PAGAMENTO

Questoes a verificar

« A fatura so € valida se estiver totalmente paga, pelo beneficiario.

O pagamento tem de ser efetuado da conta associada ao termo de
aceitacao.

« SO e aceite se existir copia do modo de pagamento — copia do cheque,
talao do multibanco, transferéncia. Pagamentos em numerario nao
sao aceites.

« Sao aceites Leasings, Confirmings e Factorings — Fatura da entidade
credora, e respetivo pagamento (neste caso a conta pode ser diferente
da do contrato);

- A data do modo de pagamento a registar € sempre a data de saida do
montante presente no extrato bancario.

A2S.pt



MODOS DE PAGAMENTO

Questoes a verificar

« Nao sao aceites pagamentos anteriores a fatura;

- Os pagamentos anteriores a data da fatura, e apenas no caso de
estarem compreendidos nos 5 dias anteriores, colocar a data da fatura;

« Os pagamentos e registos contabilisticos nao podem ser posteriores a
data de conclusao da operacao;

- A data do registo contabilistico refere-se ao do modo de pagamento;

- Contabilidade organizada - extratos das contas movimentadas
(fornecedores obrigatoria);

Contabilidade simplificada - Livros de registo de contabilizacdo de
E):enss e servicos (artigo 50° CIVA) e para Agricultores (artigo 116° do
IRS)

A2S.pt



Recolha de Modos de pagamento

4 A?s Saloia (vB590717)

Sair O tjuds

Ultima slteragio em 2020-11-05 15:43:00 por vB590717 - A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Mados de Pag tagdo Publica iacdo Operacdo  Dados Complementares

= fue no sinal + para adicionar uma linha por cada mede de pagamento a inserir. Mo final do registo cdigue em Guardar. Também pode inserir os medos de pagamento através do carregamento de um ficheiro no quadro "Carregar documentos”. Saiba come clicando em “Ajuda”. Clique no M.° do Modo de Pagamento para associar esse modo de pagamento
ao(s) respetivols] documento|s) de despesa. 56 pode associar modos de pagamento a documentos de despesa previamente registados e com os detalhes preenchides. Para navegar entre os medos de pagamento & as suas associagdes tem de encontrar-se fora do modo de edigdo. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado medo de pagamento. Para retomnar a lista de

maodos de pagamento, limpe a caixa do filtro & cligue de novo na pesquisa.

Carregar Documentos

+ Escolher ficheiro

Ajuda 2 Codigos Tipos Pagamento

Modos de Pagamento * As

Filtrar modos de por d de desp

Mostrar todos =

{1 of 32) va | ea | P12 || 3|(A(5| 6| T 8| G| 10 =) ™

Anexar Ficheiro N. Modo Pagamento & Tipo Mode Pagamento & Data Modo Pagamento 2 Valor Modo Pagamento & Por Associar Incrementar

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Recolha de Modos de pagamento | Adicionar modo de pagamento

A A2< Saloia (vBS90717) iE Menu
Guardar | Cancelar 9 zjuds
— B F B S . S
— e S »
-— »
- — — - »
-— »
® ——— .
. - - »
. - — »
. - »
. —— - —— .
» - - »
. - —— »
. - - »
. - - A— — - .

(32 of 32) v (| e || P 24| 36 36 3T (| 25| 29| 30| 3|32 | = | =

Adicionar uma linha...

Recolha de Despesas@P (vB4.84.84 release 20200020.0029) [396-0]
Copyright © 2015 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - 1S0/IEC 27001:2013
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Recolha de Modos de pagamento | Adicionar modo de pagamento

e S = =

Guardar = Cancelar @ 2juds

. ' Incrementar

. Sim — quando existem varios
. ! Data de saida do pagamento com 0 mesmo n2
. pagamento — ver Extrato N&o — quando os pagamento

Bancario tém n2%s diferentes l

Tipo de pagamento 1
x |Essoihz o Tipa 1 -] - Mo

Escolha o Tipo
(32 of 32) v | se || 3324|2526 (| 2T (| 28|29 (| 30 31 52

Cheque

Adicionar uma linha... Contribuicées em Espécie

N2 do pagamento I

Exportar para Excel Lefra CHQITRF

. Valor do pagamento

Quiros

Transferéncia Bancaria

Recolha de Despesas@P (vE4.84.84 release 20200020.0020) [306-0]
Copyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

A2S.pt



Recolha de Modos de pagamento | Associar fatura ao modo de pagamento

l o Dados guardados com sucesso
Editar Validar Sair

Exportar para Excel

Ll

rénca o

(320f32) 1+ = 23

Recolha de Despesas

2020-10-10

24 | 25 26| 27 2B |29 | 30| 3 |32

(@P (vE4.84.24 release 20200020.0030) [306-0]

500.00 500,00

O pagamento nao esta
associado a nenhuma
fatura




Recolha de Modos de pagamento | Associar faturas ao modo de pagamento

1 A7< Saloia (vB590717)

Editar akidg Sair 0 Ajuds

Mome: A25 - ASSOCI&CSD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NIFAR: 8500717 NIF/MIPC 513351352

Ultima alteragio em 2020-11-05 15:43:00 por vES90717 - A25 - ASSOCIACAQ PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Mados de Pagamenta C do Plblica iacao Operacdo Dades Complementares

Modos de Pagamento

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada medo de pagamento a inserir. Mo final de registo cligue em Guardar. Também pode inserir os modos de pagamento através do carregamenteo de um ficheiro no quadro "Carregar documentos”. Saiba como clicande em “Ajuda”. Clique no N.° do Modeo de Pagamento para asso<iar esse modo de pagaments
ao{s) respetivels) documento(s) de despesa. 56 pode assodar modos de pagamento a decumentos de despesa previamente registados e com os detalhes preenchidos. Para navegar entre os modos de pagamento e as suas associagdes tem de encontrar-se fora do mode de edigdo. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado medo de pagamento. Para retomar a lista de modos
de pagamento, limpe a caixa do filtro & cligue de novo na pesguisza.

Carregar Documentos

+ Escolher ficheiro

Ajuda @ Codigos Tipos Pagamento

Modos de Pagamento * Associar Documento de Despesa

Modo de Pagamento  Nimero: 123456 TRF Data: 2020-10-10 Valor: 500.00

(10f1) a || = . .
N. Modo Pagamento ] Tipo Modo Pagamento ] Data Modo Pagamento ] Valor Modo Pagamento ] Documento Despesa ] Valor a Pagar (cilVA) ] Imvestimento ] Elegivel ] M. Lan Reg Contab ] Data Reg Contab ] N. Conta Registo Contab
MNio existem associaghes
(10f1) a || < . .

Recolha de Despesas@P (vB4.84.84 release 20200929.0939) [397-0]

Adicionar tantas linhas quantas forem S
as faturas pagas pelo documento

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Recolha de Modos de pagamento | Associar faturas ao modo de pagamento

AL A2s Saloia (WE590717)

Guardar | Cancelar © Ajuds

Mome: AZS - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAD: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima zlteragio em 2020-11-06 14:33:05 por vB500717 - A2S —ASSOCIA.CRO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA

Documentos de Despesa IModos de Pagamento Contrat liblica Associacio Operagio Dados Complementares

Modos de Pagamento

Instrucdes: Clique em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma linha por cada medo de pagamento a inserir. No final do registe clique em Guardar. Também pode inserir os medes de pagamento através do carregamento de umn ficheiro no quadro “Carregar documentes”. Saiba come dlicande em “Ajuds”. Clique no N.° do Mode de Pagamento para asseciar esse modo de pagamento
ao(s) respetivols) documentofs) de despesa. 56 pode assocdiar modos de pagamento a documentos de despesa previamente registados e com os detalhes preenchidos. Para navegar entre os medos de pagamento e as suas assodiagbes tem de encontrar-se fora do modo de edig2o. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado medo de pagamento. Para retomar a lista de modos.
de pagamento, limpe a caixa deo filtro & cligue de novo na pesquisa.

Carregar Documentos

Procurar a fatura

&1 * Associar Documento de Despesa

Modo de Pagamento Numerc: 123456 Tipo: TRF Data: 2020-10-10 Va

(1of1) a |[ <a 1 = e

N. Modo Pagamento Tipo Modo Pagamento Data Modo Pagamento Valor Modo Pagamento Diocumento Despesa Valor a Pagar (c/IVA) M. Lan Reg Contab Data Reg Contab N. Conta Registo Contab

x 123456 TRF 2020-10-10 500.00

1/2020] A
(NIF) 123456789 (Num} 1/2020 500,00 Eur Em Falta: 500,00 Eur

Adicionar uma Enha...

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200929.0939) [397-0]
Copyright ® 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Recolha de Modos de pagamento | Associar faturas ao modo de pagamento

Guardar

Cancela

& A2 Saloia (VBS90717) IS Menu

MNome: A25- HSSDCIIQCEO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NIFAR: 8590717 NIF/NIPC: 513351353

© Ajuds

Documentos de Despesa IModos de Pagamento Contratagdo Pablica

acdo Operagdo Dados Complementares

Ulcima alteracdo em 2020-11-06 14:33:05 por vB590717 - A2S -ASSOCIA.CﬁD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA
Modos de Pagamento

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada mede de pagamento a inserir. No final do registo cligue em Guardar. Também pode inserir o5 modes de pagamento através do carregamento de um ficheiro no quadro “Carregar documentos”. Saiba come clicande em “Ajuda”. Clique no M. do Modo de Pagamento para associar esse mado de pagamento
ao{s) respetivels) documento(s) de despesa. SO pode associar modos de pagamento a documentos de despesa previamente registados e com os detalhes preenchides. Para navegar entre os medos de pagamente e as suas assodiagbes tem de encontrar-se fora do mode de edicdo. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado mode de pagamento. Para retomar a lista de modos.
de pagamento, limpe a caixa do filtro e cligue de novo na pesquisa.

Carregar Documentos

+ Escolher fic

Valor pago
relativamente
a fatura

Selecionada a
fatura

* Associar Documenio de Despesa

Modo de Pagamento  Niimero: 123456

Ver Extrato contabilistico

M. Modo Pagamento

|
i 1
{1 af1) T[> »
Tipe Modo Pagamento ] Data Modo Pagamento ] Valor Modo Pagamento | Documento Despesa | Valor a Pagar (c/IVA) | M. Lan Reg Contab Data Reg Contab | N. Conta Registo Contab
x 123455 TRF 2020-10-10 500.00 1/2020 : 500,00 Eur 500,00 € 110 2020-10-31 B 2211
{10f1) « o« [1] =
Adicionar uma Enha...
Data NedaC
N2 do langamento a Conta
Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200029.0030) [307-0] Fo r n e ce o r
Copyright & 2019 IFAP. Todos os direitos reservades. b o I 4 . d (d e d
Privacidade - Suparte - ISO/IEC 27001:2013 conta I IStIco o
pagamento!
© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

comega por 2)
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EXTRATOS CONTABILISTICOS

Questoes a verificar

Extratos de conta de Fornecedores (com a fatura e o pagamento
registados)

As faturas e pagamentos devem ser sempre classificados na contas de classe 2 -
contas a receber e a pagar

A data do registo contabilistico a colocar no PP é a do Pagamento!
Extrato de conta de Ativos fixos
Os bens e servicos devem ser registados em funcao da sua natureza:
» Na conta 43- Ativos fixos tangiveis ou
« Na conta 44 — Ativos fixos intangiveis
Extrato de conta do IVA

« Conta 243 — imposto sobre o valor acrescentado

A2S.pt




Recolha de Modos de pagamento | Associar faturas ao modo de pagamento

o Os foram vali , verifique se existem ermros pela cor da linhas, faca click no botdo de alerta { primeira coluna ) x

A A2 saloia (WB590717)

ar Walidar Saij @ Ajuds

MNome: A25 - ASSDCI&(ZS:O PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA MIFAP: 8500717 NIF/NIPC: 513351353

Ultima slteragio em 2020-11-06 14:37:54 por vB390717 - AZS -ASSDCIH.C&O PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAC SALOIA

Documentos de Despesa Mados de Pagamento C Publica iacdo Operacdo Dados Complementares

Modos de Pagamento

Instrugdes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada modo de pagamenta a inserir. Mo final do registo digue em Guardar. Também pode inserir os modos de pagamento através do carregamento de um ficheiro no quadro “Carregar documentos™. Saiba come clicando em “Ajuda™. Clique no N.° do Modo de Pagamenta para associar esse modo de pagamento
ao{s) respetivo{s) documentols) de despesa. 56 pode associar modos de pagamento a documentos de despesa previaments registados e com os detalhes preenchidos. Para navegar entre o5 modos de pagamento & as suas assodiagtes tem de encontrar-se fora do mode de edig3o. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar um determinado modo de pagamento. Para retomar a lista de modos:
de pagamento, limpe a caixa do filtro e cigue de novo na pesguisa.

Carregar Documentos

——— O programa calcula
automaticamente o Investimento
e o valor elegivel

Ajuda & Codigos Tipes Pagamento

Modos de Pagamento * Associar Documento de Despesa
Modo de Pagamento  Nimero: 123456 : TRF Data: 2020-10-10 Valor: 500.00
{10f1) « o« [T] = »
N. Modo Pagamento Tipo Modo Pagamento Data Medo Pagamento Valor Modo Papamento Documento Despesa Valor a Pagar (cilVA) Investimento Elegivel M. Lan Reg Contab Data Reg Contab M. Conta Registo Contab

123455 TRF 2020-10-10 500.00 122EETER - 1020 -F 500.00 500.00 40550 2020-10-31
x 500, ToTAL: 320,00 500, 500, 5 1710 & 2211

(1af1)

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200929.0939) [307-0]
Copyright © 2019 IFAP. Todos os direitos reservades.

Prriw

cidade - Suporte - |ISO/IEC27001:2013
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Recolha de Modos de pagamento | Anexar documentos de suporte

0 Dados guardados com sucesso

Editar Walidar

a 123456  Transferéncia Bancaria 2020-10-10 [ ] 500.00

500,00

(32 of 32) pe (|ae | (FF) 24 (25| 6| 2T (| 28| 29| 30 (| 3 (1532

Anexar documentacao:
exporar pra e - Copia do pagamento
“ - Extratos bancarios (més integral)

- Extrato contabilistico (registo da fatura e do pagamento)

Recolha de Despesas@P (vEB4.84.84 release 20200020.0030) [396-0]
Copyright @ 2013 IFAP. Todos os direitos reservados.

e - ISOVIEC 270012013

A2S.pt



Recolha de documentos de despesa | Validar fatura

A A2= Saloia (vB590717)

Editar fiair @ 2juds

Mome: AZS - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAP: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima alteragio em 2020-10-16 16:28:40 por vE590717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa | Modos de Pagamente  Contratagdo Piblica Associacdo Operaca Dados Cc

Documentos de Despesa

Instruges: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. Mo final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também
pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no guadro "Carregar documentos”. Saiba come clicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, a= linhas a rosa indicam gue o documento tem erros cu falta de preenchimento,
verifigue os erros no bot3o de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam gque o documenta est3 sem erros: linhas a verde indicam que j& associou o documento @ uma operag3o (projeto) e linhas a cinza escura indicam gue o documento j& integrou um pedide de pagamento.

Para apoio ao registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

Ajuda @ Codigos Tipo Documentos @ Codigos Contratacde Plblica © Codigos Entidades Relacionadas

Faturas * Detalhes

F:]
{1 of 20) | - 1|2 (| 3[4 (| 5|6 [T B|9|A0] ™[ ™
Anexar DEponivel Valor Total (c/IVA) &
Ficheiro para NIF 2 NIF Nacional Num. Dec. ¢ Tipo ¢ Data Documento % Contratagdo Pablica Entidades Relaci das (i ¢o peciais - n° 4 do artigo 63.% do CIRC)
Adiantamento
& Nio 123456789 Sim 1/2020 Fatura 2020-10-01 Sem Aplicacdo Mo Aplicavel

- - —— - | L D IR - ™ . - Ad

L}
.
.
- -
Linha cor rosa — Despesa nao esta valida . - -
.
-
.
-

LA . —- - - -

Verificar o erro -

- L R - W . - - -
-

L - ——- . - - -

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Recolha de documentos de despesa | Validar fatura

g
0
g

2 d— pe— =
o - (- @ L
n = = @ -
o - (— -
o = — -
o L] C=C -
o ® = O =
o L] = -
o L (— @ -
o - (- @ -—
o e (sne- O =
o - a_—— -_
- . - — -~ - eme @ - R
’ - | — - - —— e - - ——
. - — - - —— @ - ——— - ——
. - - — - - —— @ - - - - —
. - | S— - - _—_—— e - - ——
. - — - e —— el . - - S ———
= — —_— S — s

I Li.l Mio 1234567389 Sim 172020 Fatura |M| 500,00 € Sem Aplicacdo M&o Aplicavel I

A e e

Adicionar uma linha...

Exportar para Excel

0

Linha cor branca — Despesa valida para associar a operag¢ao

Recolha de Despesas@P (vB4.84.84 release 20200020.0039) [307-0]
Copyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
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Associar fatura a operacao | Selecionar operacao

MMAIS-ASOCMIAMO

DA REGIAO SALOIA NIFAP: 8590717 NIF/NIPC: 513351353

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Associacio Operacho Dades Complementares

Associagdo Operacao

Ultima aleragio em 2020-11-06 14:37:54 por vES590717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O

A A2s Salcia (v8590717) = Menu

i

DA REGIAO SALOIA

InstrucBes: Clique no nirnerc da operacic. Depas tique em Editar @ no 2imbsio = pars adicionar uma §nha por cads detalhe 3o document de derpeza 3 31sociar 3 operacio S& estlo disponiveis pars associsr o3 docimentos de detpesa registadas. 3em erros de vaildacao e totalments pago:. Pode Lzar of filtros dispaniveis para enconrar uma detanminads oparagaa ou para localizar a3

23S0CI3008S O8 UM OSIENTIN300 COCUIMEntn O Jespesa. 50 DOdE Navegar enire as OPeracoes € 35 35s0Cag0es ‘03 0o modo de 20ig30.

Operagdes * Associar Documento de Despasa

Filtrar por Documento de Despesa

[mostrar tosos ("]

=

{(10of1) o
N. Operacdo Reandlise Programa Medida
PDR2020-10.1 N PDR 2020 APOIO PREPARATORIO
. - — — —— —
- S — - Q. - -
- - — — - - | — - —
- — - e R
PRI
— - — —
-— - - -—
-, - -—
— - — - - -—
- S - - P -

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

(S

2014-11-16

Data fim Situagdo
2015-09-07 100 - Operagao Concluida
© — -
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Associar fatura a operacao | Associar fatura

NNome: A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NiFAD: 8500717 NIF/NIBC: 513351353
Ultima azeragio em 2020-11-06 14:37:54 por vB590717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de P Coni .' Publica iag3o Operag3o Dados Complementares
Associacdo Operacao
oes: Clique G d 30. Deposs cligue 2m Editar & no simboio + para adicionar uma &nha por tada detalhe oo 0% despesa 3 azsociar 5 30, 50 estdo disponivels para de despesa sem erros o 3 pagos. Pode usar o= filvos vveis para 30 ou para localizar as
‘ Ses do um de dez| 55 pode navegar entre as operagdes & as associagSer fora do modo de edigho.
Operagdes * Associar D de D
Exportar para Excel

Associagoes da Operagao N. PDR2020-10.4,

1o 11 12 #3 14 45 -

Documento Despesa

(115 of 115) e e 106 107 108 109 110 111 112 M3 |u§1—5‘
C D «<— Adicionar o n2 de linhas conforme o
n? de rubricas a associar a despesa

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentéavel da Regido Saloia AZS pt




Associar fatura a operacao | Associar fatura

Guardar Cancelar

Norme: AZ5 - ASSOCIACAD PARA O 5US AVEL DA REGIAO SALOIA NIFAD: 8500717 NIF/NIPC: 513351353
Ultirna sltzracio em 2020-11-06 14:37:54 por vB500717 - A25 - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Maodos de Pagamento Contratagdo Piblica Azsociagio Operacio Diados Complementares

Associagdo Operacédo

Instrugtes: Cligue no ndmerc da operagio. Depois cligue em Editar e no simbalo + para adicionar uma linha por cada detalhe do documento de despesa a associar 3 operagio. 50 est3o disponiveis para assodar os documentos de despesa registados, sem erros de validagio e totalmente pagos. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar uma determinada operagio ou para localizar as
associagies de um determinado documento de despesa. 58 pode navegar entre as operacdes & a5 assodiacdes fora do modo de edicio.

& % Asspciar Documento de Despesa

(113 of 113) ve (| @ || 106 || 107 || 108 | 109 | HO || 111 | 112 | 113 | 14

Rubrica Proposta

x S mu.m = — — Rmxina - Rﬂmm ---- | |
172020| Totais

514.162,77 514.182.77

(115 of 115) b (| 4 || 106 || 107 || 108 (| 109 | HO | 1 (| 142 | 12 | Hd L

Wikt | Miokeboll ) Shvintolt | S ) Wit | Wil | Wil Moot Wetotol |

Recolha de Despesas@P (vE4.84.84 release 20200020.0039) [397-0]
Copyright ® 201% IFAP. Todos oz direitos reservados.
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Associar fatura a operacao | Associar fatura

Guardar  Cancelar

Nomae: A2S - ASSOCIAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NiFAZ: 8590717 NF/NIPC: 513351353

Utzima 3o em 2020-11-06 por v8590717 - A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA
Documentos de Daspesa Modos de Pagamaento Contratagdo Piblica Associagho Operagio Dados Complementares
Associacdo Operacgao
lmam«:wd&wDepo(sd;ncmEdlwu\om+mMermewa*mnmiwkmmMmm de despesa reg: o = Pode usar o= filtros disponiveis para uma i 30 ou para localizar as x

e despess. 56 pode navezar entre 35 operacoss @ a5 85500 ac0es fors do mode de edicio.

# 1 * Associar Documento de Despesa

Associagoes da Operacao N. PDR2020-10.

(115 of 115) te ee 408 107 108 105 10 111 112 M3 M4 M5 o o

Rubrica F'm

Al a Totais 51416277 514.162.77

i) o) D - -

Adcionss uma inha. . 1 (Des) Computador (Inv) 500,00 Eur (Ele) 405,50 Eur

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200029.0939) [397-0]
Capyright @ 2015 IFAP. Todos os direitos reservados.
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Associar fatura a operacao | Associar fatura

Guardar  Cancelar

Nome: AZS - ASSOCIAGAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NiFAZ: 8500717 NF/NIPC: 513351353

Ultima siteragio em 2020-11-06 14:37:54 por v8590717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Daspesa Modos de Pagamento Contratigdo Piblica Associagho Operagio Dados Complementares

Associacdo Operacao
Instrugdes: Clique no ndmsro da operag3o. Depois digues em Editar & no simbalo + para adicionar uma finhs por cads detalhe do documentn de despess & associar 3 operagao. 50 estio disponivels para assooar os de despesa reg: de = pagos. Pode usar o= filtros Vesis para uma i 30 ou para localizar s x
iactes de um de di 56 pode navesar entre 35 operacss = a5 ass00agoes fora do modo de edicdo.

# ' * Associar Documento de Despesa

(115 of 115) te es 406 107 108 105 10 M1 112 113 1" "] = w

| | ;l Totais 51418277 514.18277

ojEm e s =

Adcionss uma knha... 1 (Des) Computador (inv) 500,00 Eur (Ele) 405,50 Eur

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200029.0939) [397-0]
Capyright @ 2015 IFAP. Todos os direitos reservados.
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Associar fatura a operacao | Associar fatura

Nome: A25 - ASSOCIAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NIFAD- 8590717 NIF/NIPC: 513351353

Ultima seragdo em 2020-11-06 14:37:54 por vBS90717 - A2S - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA
Documentos de Despasa Modos de Pagamemo Contratsgio Piblics Azsociagio Operagdo Dados Compiamentares

Associagdo Operagao

‘ Instruges: Cligue no ndmero da operagio. Depois d|

liqus em Editar & ne simbolo + para adioonar uma linha por cada detalbe do documento de Jespesa a associar & 56 extdo dit
de o 56 pode navegar entre 25 operacoes & a5 assocacoes fors do modo de edicio.

iveis para associar de dezpesa ragistados. sem erros de validagio & totalmente pagos. Pode usar os filtros ivels para ima
& ' * Associar Documento de Despesa

430 ou para localizar as x

Associagoes da Operacao N. POR2020-10.4.1-FEADER-015310

Nao colocar nada

(1150f115) v s W05 107

1o 1 M2 13 e (115 -

Escolha Rubrica

1418277
(1) (B01038) ) o ics - -EU 4“@ o | o
| — - —— -
-— - L — — W -

A ——— A _— " - -

T — - —— - .

e —— - — | —— —
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Associar fatura a operacao | Associar fatura

A A2s Saloia (vBS90717) i Menu

Nome: A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NIFAD: 8500717 NIF/NIPC: 513351353

Ultima ateragdo em 2020-11-06 14:37:54 por vB590717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamer Contratagio Plblkca Associagdo Operagio Dados Compiementare

Associagdo Operacédo

O si la
Instrugdes: Cligue no nimero da operagdo. Depois clique em Editar & no simbole + para adiconar uma linha por cada detalhe do documento de cespesa a associar 3 operagdo. 56 estio disponiveis para assodar os documentos espglétg maaeqa c” %% pagos. Pode usar os filtros disponivels para encontar uma determinada cperacdo cu para localizar as

=ssociagdes de um determinado documento de despesa. S5 pode NSvegar entre 25 Operacoss & 35 355003¢0es fors do modo de edicia. -

# ' * Associar Documento de Despesa 1

Associagoes da Operacao N. PDR2020-10.4.1-FEADER-015310

(115 of 115) ‘e | oo 105 107 08 108 M0 11 192 13 14 15

= 5 it b s e QoS e Invesumento < .
5 ek to Dtshe. it e e e e s R : EegvelMsscdaml : : :
Documento Despesa Detalhe Rubrica Rubnica Propostz A S : . F 5 RS 7o e m Asso::a(::;l & (IEW’ Justificag3o Adaptag3c/Alteragao
. w‘ r. e ——— . - - S I
ré
. —— legivel do detalhe
. e - —— e — - . e -
- .

|~ aa -——— L ———— . - - -
- — o ——— - - - -
x 1/2020 - 500.00 Eur 1 : Computador (1) (B01038) Equipamentos pf escrittrios - Hard | Escolha Rilbrica 40550 405302 ‘Adquindo um Comgutador d= maior cag

Totais 51418277 514.18277
(115 of 115) LRI 105 107 108 103 110 11 12 113 114 185 . .

Asconar uma inha

Justificar pequenas |
alteragoes ou adaptacoes

Recolha de Despesas@P (v84.84.84 release 20200929.0039) [397-0)
Copyright € 2019 IFAP. Todos os direitos reservados
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PEQUENAS ALTERACOES OU ADAPTACOES

Questoes a verificar

Atencao ao valor disponivel na rubrica e ao valor aprovado para cada despesa

* Pequenas alteracdes e adaptacdes (dentro da rubrica) — Muito importante

justificar!

Alteracao de fornecedor
Novo fornecedor oferece condigées mais
vantajosas (prego, assisténcia técnica,
prazos de entrega, etc)

Novos equipamentos dentro da

mesma rubrica de despesa
Desisténcia de aquisicao de um
equipamento em favor de outro ndo
comprometendo os objetivos do projeto
(equipamentos semelhantes)

Alteracao de preco
A dindmica do mercado implicou
alteragbes aos pregos inicialmente
previstos

Alteracgoes técnicas do
equipamento
Alteracbes das caracteristicas técnicas

do equipamento ndo comprometendo
os obyjetivos do projeto

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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PEDIDOS DE ALTERACAO (PALT)

Questoes a verificar

Sempre que seja necessario efetuar alteragcdes técnicas formais deve ser apresentado um PALT
- alteracdes que envolvam o envio de novos dados para contratacao;

Alteracoes de

. caracteristicas
Alteracoes de Transferéncia da técnicas de Metas

verbas entre titularidade do equipamentos que (ex: Postos de

rubricas projeto possam trabalho)
comprometer os

objetivos

Os PALT podem tambeém incluir pedidos de alteracao de prazo de execucao;

Sao efetuados no Balcao do Beneficiario PDR2020, ou no IDigital do IFAP (data de fim de
operacao e para apresentacao do ultimo pedido).

e ()5 ot




Associar fatura a operacao | Validar associacdo de fatura

A A2= Saloia (VBS90717)

Morme: AZS - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAP: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima alteragio em 2020-11-06 14:37:54 por vB590717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagdo Plblica ‘Aszaciacio Operacio Dados Complementares

Associacdo Operacgéo

Instruges: Cligue no nimero da operagio. Depaois digue em Editar e no simbolo + para adicionar uma linha por cada detalhe do documento de despesa a associar 3 operagio. 56 estdo disponiveis para assodar os documentos de despesa registados, sem erros de validag3o e totalmente pagos. Pode usar os filtros disponiveis para encontrar uma determinada operagio ou para localizar as -
associagdes de um determinado documento de despesa. 56 pode navegar entre as operacdes e as assodagdes fora do mode de edicda.

OperacBes * Associar Documento de Despesa

Exportar para Excel

Associagbes da Operacio N. PDR2020-10.4.1-FEADER-015310

oty v = [A] = -
Documenta Despesa ’ b Rubrics Promcte Saldo do Detalhe Saldo do Detalhe Saldo da Rubrica SaldodaRubrica '"_““f";"m . Elegivel Associado 3 i B
Detalhe rca ubnca o N . . 5 03 o - il o El
1z o Investimento [Euros) Elegivel (Euros) Investimento (Euros) Elegivel [Euros) LTI Operagdo (Euros) Wi b
123456780 - 12020 - F 1- Commputsdar ) .
1) (B01038) Eguipamentos o escritdrios - Hardware 8450 0.00 5, .03 5, .03 =
TOTAL: 500,00 INV: 500,00 ELE: 05,50 (1) B0I022) Eaves p e e
S ———
oty v = [A] = -

Linha cor branca — Despesa valida

Recelha de Despesas@P (v34.84.84 release 20200929.0939) [397-0]
Copyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

Se for rosa, verificar o erro e corrigir
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Recolha de documentos de despesa | Validar fatura

A A2= saloia (vB590717)

Editar Validar Sair 0 tjuda

Mome: AZS - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAD SALOIA NIFAP: 8500717 MIF/NIPC: 513351353

Ultima slteragio em 2020-11-06 16:34:14 por vB500717 - A5 - ASSOCIACAD PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Modos de Pa¥ Dados C I

entc  Contratagdo Piblica Associagdo O

Documentos de Despesa

Documentos de Despesa

Instructes: Cligue em Editar. Depais cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentas de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também
pode inserir os decumentos através do carregamento de um ficheiro no gquadro "Carregar documenteos”. Saiba come dlicanda em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam gue o documento tem erros ou falta de preenchimenta,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha; linhas a branco indicam que o documento estd sem erros: linhas a verde indicam gue j& associou o documenta a uma operag3o (projeta) e linhas a cinza escura indicam que o decumento j& integrou um pedide de pagamenta.

Para apeio ao registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

Ajuda @ Codigos Tipo Documentos @ Codigos Contratacde Piblica © Codigos Entidades Relacicnadas

Faturas * Detalhes

172020 B

1 0f1) « e [q] =
Anexar DE=ponivel Valor Total (c/IVA) &
Ficheiro para NIF 2 NIF Nacional Num. Doc. ¢ Tipo ¢ Data Documento % Contratagdo Pablica Entidades Relaci das ( ¢o peciais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
Adiantamento
@ Mio 123456759 Sim Fatura 2020-10-01 = Sem Aplicacdo Mo Aplicavel
1 0f1) « e [q] =

Exportar para Excel

Linha cor verde — despesa associada a uma operagao
Pronta para submeter o pedido de pagamento

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



22 fase

Formalizacao do pedido de pagamento

© A2S - Associagao para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Formalizacao de pedido de pagamento

= A2s Saloia (v8590717) O Terminar Sess3o

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

O Meu Processo + Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar Datas Execugao Operacao
Abrir Atualizar Datas Execucdo Operacdo em Investimento (2007-2013)

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo
Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Recolha de Doc
e Documentos de Despesa em Desenvolvimento

Formalizag¢do/Consulta Pedido de Pagamento
Abrir Formalizacdo/Consulta Pedide de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

a Nacional de Regadios (PNRegadios)
Submissac de canat ——
+1

Pedido de atualizacdo de datas de operacdes
Abrir Pedido de atualizacdo de datas de operacfes em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Arquivo Documental
Abrir Arquive Documental em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Formalizacao de pedido de pagamento

L A2s Saloia (vE590717)

Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento

Instrugdes: Prima em "Procurar...”. Os resultados surgir3o numa tabela mais abaixe. Na primeira tabela das operages pode filtrar pelo nimers da operag3o na caixa de pesquisa 3 dirsita. Basta digitar o nimero da operag3o nessa caixa e fazer “enter”. Para retomnar a lista inicial basta limpar a caixa do filtra & fazer “enter”. x
rugdes: rai P aperagdes p pe peracio pesq g perag pa

R O

NIFAP 8530717

NIF 513351353

Q Procurar...

Formalizagio do Pedide de Pagamento@P (v96.96.96 release 20200520.1037) [206-0]
Copyright € 2013 IFAP. Todos os direitos resenvados.

Privacidade - Suporte - ISOJ/IEC 27001:2013
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Formalizacao de pedido de pagamento | Criar pedido de pagamento

Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento

A A7 saloia (vB590717) iE Menu

Instrugdes: Prima em "Procurar...”. Os resultados surgirSo numa tabela mais abaixo. Na primeira tabela das operacdes pode filtrar pele nimers da operagic na caixa de pesquisa 3 direita. Basta digitar o ndmero da operagdo nessa caixa e fazer "enter”. Para retornar a lista inicial basta limpar a caixa do filtro e fazer “enter”.

Ano 2014 =
NIFAP 8590717
NIF 513351353

Q Procurar...

Lista de Operagdes:

Q
foft) e <[4
N° Operagao % Reanalise Programa/Medidallntervengio Data Inicio % Data Fim Situagdo do Projects Obs
o FOR2020-10.4.1-FEAL {8)Sim FOR 20200LEADER/Custos de Funcionamento e Animagio 2015-08-27 2020-12-31 (50} Contrato assinade & Criar
i1of 1) - - 1

Formalizagio do Pedido de Pagamento@P (v06.96.96 release 20200520.1037) [206-0]

Se I e cio n a r a o p e ra ca o Copyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

SO esta disponivel quando é
um primeiro pedido ou
qguando o anterior estiver
no estado liquidado

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Formalizacao de pedido de pagamento | Regras de preenchimento

A2 Saloia (VB590717)

Editar Validar Submeter... Imprimir.... Eliminar... Sair S Arualizar @ 2judz
Lriado em 2020-10-20 103 /:14 por Ads Salola (vE2Y0/17)
Ultima alteragio em 2020-10-20 10:38:25 por A2s Saloia (vE500717)

Infarmagdes/Regras Preenchimento Da

da Candidatura Tipo de Pedido Indicadores. Metas e Condicionantes Controlo Documental

gras Preenchimento

Formalizacao do pedido de pagamento - informacodes uteis

1. No Formuldrio do pedide de pagamento pode solicitar isoladamente ou em conjunto:
- O reembolzo de despesas realizadas e pagas por transferénciz bancéria, débito em cont: ou chegue, comprovados por extrata banciria;
- Um adizntamenta da valar do investimento até & % maxima, determinada na legizlagio especifica de cada medida, mediante a constituigdo de garantiz a favor do IFAP, correspondente 3 100% do valor do adiantamenta;
- O pagamento de prémios cu outras incentivos aprovados na sua candidatura.
Mo caso de pedides de reembolzo de despesas realizadas e pagas, deve efetuar previamente a recolha dos documentos de despesa no ponte de menu dizponivel para o efzito.
2. Wimera limite e praze para formalizagio de pedidos de pagamenta
O limize de nimero de pedides de pagamento gue pode apresentar, bem como 3 percentagem minima de despesa 2 apresentar no Jltime pedido de pagamenta, encantra-se definida de acordo com o regulamenta de aplicacdo da medida.
0 dlzima ou dnico pedids de pagamento deve ser apresentado no prazo maxime de 50 dias apds a data de conclusdo doinvestimente. sob pena do seu indeferimento. Mo ano de encerramente do programa, este pedide deve ser submetido até § meses antes da respetiva data de encerramentao.

3. & apresentacio de documentos de despesa deve obedecer 305 seguintes reguisizos:

A= despesas devem ser suportadas por faturas emitidas de forma legal - faturagio detalhada (descricdo usual dos servigos) cu suportada por autos de medigde, indicasdo das guantidades unitarias ou totsis dos mesmos & respetiva prege unitario. Caso o descritivo da fatura remeta para outros documentos (contratos, autos de medigdo, orgamentos, guias), os mesmaos fazem parte integrante da fatura e devemn
acomipanhé-la; Deve assegurar & conformidade dos documentos de despesa guanto ao seu detalhe, nos termos do artige 36° do cddigo do VA,

Sendo forem asseguradas estas condigdes, a5 despesas ndo serdo consideradas elegiveis, podendao acessoriamente ser aplicads uma sangdo nos termos do artigo 637 do Reg. Execugdo (UE) n® B0302074.

4. Elegibilidade temporal Az despesas apresentadas =2 serdo aceites quande dentro do periode de execugdo aprovads para & candidatura.

Contuda, as despesas aprovadas com estudos de vishilidade, projetos de arguiteturs 2 engenharia aszociados a0z investimentos, a elaboragio de estudos, de planc de gestio forestal, ou instrumentos equivalentas, podem ser aceites se efetuadas até § meses antes da data de apresentagio da candidatura. 5. Conservagdo de documentos - Deve conservar o documentas relativos & realizagio da operagdo sob
a forma de originais ou cdpias autenticadas dos originais previamente carimbados durante o prazo minimo de 3 anos a contar da data de encerramento do programa, em processo organizado de forma seguencial, pela ordem estabelecida no controlo documental do formulario de pedido de pagamento.

E. Parcelario Deve manter atualizados oz dados relatives aos locais de investimento no Sistema de |dentificag3o Parcelar (iSIP) do IFAR, quanda foram identificadeos paligonos em sade de candidatura.

7. 0 incumprimento das obrigagies estabelecidas no regulamenta de aplicagdo, no mbito do gual & sua candidatura foi aprovada, determing a aplicacdo de redugdes ou excluzdes.

Az informacdes ora disponibilizadas n3o dizpensam 2 consulis da legislagdo especifica em vigor.

ki conhecimento das regras 2 observar Na apresentagio na apresentacio de pedides de pagamento

Verifigue se os dociNgentos de despesa se encontram detalhados, com a identificacio das quantidades e os precos unitdrios, caso se aplique. Confira esclarecimento mais detalhado no assistente Erros/Avisos

a 3 conformidade daocumentos de despesa quanto ac seu detalhe, nos termos do art® 36 codigo do VAT

Fremrmmeeee Tomada ‘de conhecimento de normas
aplicaveis ao pedido

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

A2S.pt



Formalizacao de pedido de pagamento | Dados da candidatura - Informativo

A A2= Saloia (vES90717) iE Menu

Editar Validar Submeter... Imprimir_.. Eliminar... Sair S Anualizar @ 2juds

Infarmacies/Regras FTEGEdCS da CandidamrDido Indicadores, Metas e Condicionantes Controle Documental Erros/Avisos

Dados da Candidatura

Lriado em 2020-10-20 10237114 por Als Saloia (vBY90/1/)
Ultima zleracdo em 2020-11-09 16:21:44 por vB320717

Objetivo da Candidatura
Objetivo

Nome do projeto

Grupo Operacional

Indicador Beneficiario Lider E 1D da Parceria Nimero de Parceiros

E-Mail Beneficiario

geral@als pt

Data do ultimo
Registo

D:::::r‘esemafa da candidatura exec u 95 o d a D:::jrzr:a de:oeitagsa b . I i .
S operacio \ —— contabilistico no PP

2017-01-31 L] 2020-12-28 B

Datas da Candidatura Perl’Odo de

Data de inicic efetiva Data fim efetiva™

2017-06-30 ] 2019-10-31 | |

Diata limite apresentacia Ultimao pe: Data de termo da operagio

2021-03-28 ] 20230112 | |

*Carresponde 3 data do pagamento mais recente registad eragdo e 50 € definitiva aquands do registe do dldmo modo de pagamente.

Data da primeira
fat u ra co I oca d a Formalizaciio do Pedido de Pagamento@P (v100.100.100 release 20201106.1727) [306-0]

Copyright @ 2019 IFAP. Todos o= direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Formalizacao de pedido de pagamento | Dados da candidatura - Informativo

e

Editar | Validar | Submeter.. Imprimir.. | Eliminar.. @ Sair O Atualizar | @ Ajuda
Lriado em 2020-10-20 13 /7:14 por Ads Salola (vEXYU/1/)

Ultima zleracdo em 2020-11-09 16:21:44 por vB320717

Infarmagies/Regras Preenchimento Dados da Candidamura Tipo de Pedido Indicadores, Metas e Condicionantes Controle Documental Erros/Avisos

Dados da Candidatura

Objetivo da Candidatura
Objetivo

Nome do projeto
Grupo Operacional

Indicador Beneficidrio Lider | M | ID da Parceria 238 Nimero de Parceiros | 54

E-Mail Beneficiario

geral@als.pt

d did . o
Datas da Candidatura Podem ser SOIICItadOS

Diata de apresentacidc da candidatura Data do Terma de Aceitagio

S P 0171222 | @ pedidos de alteracso de

morzs |8 Data limite para datas, no Balcao do

Beneficiario ou no IDigital

2019-10-31 L]

E=wD / manutencgao das
2021-03-28 ] 2023-01-12 E o b riga cae S

contratuais

*Carresponde & data do pagNgento mais recente registade na operagio & =0 & definitiva aquanda do registe do Glime mado de pagamenta.

Data limite para
a p rese nta 95 o d O Formalizacio do Pedido de P-agamento'@P {v100.100.100 release 20201106.1727) [396-0]

Copyright @ 2019 IFAP. Todos o= direitos reservados.

altimo PP! Privacidade - Supeorte - ISO/IEC 27001:2013

A2S.pt



Pedido de atualizacao de datas

= A?s Saloia (v8590717) O Terminar Sessio

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
O Meu Processo © Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar Datas Execugio Operacio SO para data de conclusao da operacao,
Abrir Atualizar Datas Execucao Operacdo em Investimento (2007-2013) - , -
Desenvolvimento Rural e Pescas (2020) e no sentido de apresentar o ultimo PP.

Assinar/Consultar Termo de Aceitacao
Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

ﬁe_(fglhahd: Eocun'ltep;oDSfie Desgeﬂsal e o No maximo 6 meses, mais 3 meses para
Formalizacao/Consulta Pedido de Pagamento aprese ntagﬁo do pedido.

Abrir Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Programa Nacional de Regadios (PNRegadios)
Submissao d ;

Pedido de atualizacdo de datas de operacdes
Abrir Pedido de atualizacdo de datas de operacdes em Desenvolvimento Rural e Peg#as (2020)

Abrir Arquive Documental em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



Formalizacao de pedido de pagamento | Tipo de pedido

A AZs saloia (wB590717) = Menu

Guardar Cancelar 0 Ajuds
Lriado em 2020-10-20 1023 /114 por Ads Saloia (vBd9U/1/)
Ultima zlteragio em 2020-11-09 16:23:40 por vB520717

Informages/Regras Preenchimente  Dados dfCandidatura

Tipo de Pedido

Telefone

E-Mail (%)

rute.visira@azs. pt

() Czmpes de presnchiments obrigatéric Pa ra be n efi Cia’ ri oscom
/ Contabilidade Organizada

MNome TOC/ROC

N® Pedidos submertid

= — Informa sobre o N2 de PP ja
: submetidos e que ainda pode submeter

Trata-se dao dltima ou Unico pedido de pagamenta?

<+« Indicar se é o ultimo pedido de
Tipos de Pedido de Pagamento
- pagamento

Tipo de Pedido de Pagamento Valor (Euros) Investimento Val?éf:::]'"e' Garantia
(Euros)

Regisios nZo enconfrados

Adicionar uma linha...

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt

Totais




Formalizacao de pedido de pagamento | Tipo de pedido

4 A?s Saloia (WB590717)

Guardar = Cancelar 0 Ajud=

Ruze

Fungde
Telefone

E-Mail (%]
rute vieirai@azs. ot

{*) Campos de preenchimento cbrigatdrio
N2 TOC/ROC
Nome TOC/ROC

N® Pegidos submetidos

2

M® Pedidos que pode submeter

5

Trata-se do Ultimo ou Unico pedido de pagamento?

Nio =

Tipos de Pedido de Pagamento

alogde Valor Elegivel
Tipo de Pedido de Pagamento Valor (Euros) Investimento B Garantia
(Euros)
x [Boolha o Tipo de Pagamento [ '] Nio *
Escolha o Tipo de Pagamento
AD Adiantamento ivo (DE) .
DECS  Despesa e Custos Simplificados Associados Incentivo (DE) —

Adicionaruma inha

Selecionar o Tipo de Pedido de Pagamento

Formalizacdo do Pedido de Pagamento@P (v100.100.100 release 20201106.1727) [396-0]
Copyright @ 2013 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - 1S0/IEC 27001:2013

A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentével da Regido Saloia AZS pt



Formalizacao de pedido de pagamento | Tipo de pedido

A A%< Saloia (vB590717) = Menu

E calculado automaticamente, a partir
Tipos de Pedido de Pagamento / das despesas validas associadas a
o e 40 .. oOperagdo (linhas de cor verde) _
po de Pedido de Pagamento Valor (Euros Inv;suurr:::to {Euros) Garantia
x 406,50€  406,50€  MNio

Montante de despesa apresentada - Investimento e Elegivel

{1 0f 2) T2 (| o[ ™

Detalhe Rubrica NIF Nimero Tipo Investimento (Euros) Elegivel (Euros)

Totais

- 406,50 € 406,50€
Mof2)

Despesa para Regularizar AdiantamoRgo

Ficam aqui identificadas,
Se tiver existido um pEdidO de as faturas incluidas no PP

adiantamento anterior, responder se é
para usar este PP para regularizar

A2S.pt



Formalizacao de pedido de pagamento | Indicadores, metas e condicionantes

X Rute Fernandes (vi61rfenandes) IS Menu

Editar Validar Submeter... Imprimir... Eliminar.... Sair S Arualizar @ 2juds

Este separador varia consoante as medidas e operagoes!

o
a

Preenchimento obrigatorio no ultimo PP

Informagiies/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de F@cres. IMetzs & Condi;:': :

Indicadores, Metas e Condicionantes

Indicadores Materiais

Caodigo Descrigio Unidade Valor Aprovado Valor Realizado Desvio

A1003 - Mo de obra e emprego

27 MW de UTAS apos de Investimento - Mulheres Mamero de unidades 0.00
28 M°de UTAS apds de Invesiimento - Homens Mamero de unidades 0.00
Metas
Meta Aprovada Meta Realizada
Descrigio da Meta - Fase de Aplicagdo * - Desvio (5 = 3-1) Taxa de Realizagdo (%)(6 = 31)
Valor (1) Unidade (2} Valor (3) Unidade (4}
Area de produgao 060 Heclares Até ao Ultime pedido de pagamento Hectares 0.00 100.00
1 linha(s) 1
(*) - A fase de aplicagdo determina o momento até ao qual a meta se deve encontrar atingida, por ex: até ao tltimo pedido de pagamento.
Rubricas - Indicadores materiais
Rubrica Subrubrica Unidade Quantidade Aprovada (1) Quantidade Executada (2) Desvio (3 = 2-1)
(1) B10558 - Vinha - vinho CO01857 (1) - Escarificacdo Hectares 0.0 0.0 0.00
(1) B10558 - Vinha - vinho C01893 (1) - Gradagem Hectares 0.0 0.0 0.00
(1) B10558 - Vinha - vinho C01903 (1) - Tutoragem Mamero de unidades 0.0 0.0 0.00
{1).B10558 - Vinha - vinho C01895 (1) - Matéria orgénica - Fertilizagio de fundo Toneladas P rse)e n c h e r e m c a d a P Pnsco n fo r m e a S -499.50
(1) B10558 - Vinha - vinho C01398 (1) - Plantas Mamero de unidades 0.0 0.0 0.00

(1) B10558 - Vinha - vinho C01394 (1) - Lavoura Hectares - ‘ degpesas aprese ntadago 0.00

A2S.pt



Formalizacao de pedido de pagamento | Indicadores, metas e condicionantes

O smalizar | @ Ajuds

Imprimir... Eliminar..
Rubrica Subrubrica Unidade GQuantidade Aprovada (1) GQuantidade Executada (2) Desvio (3 =21)

[ (1) B10555 - Vinha - vinho [ CO01887 (1) - Escarificacdo [ Hectares [ 0.0 [ 060 [ 0.00 [
(1) B10558 - Vinha - vinho C01893 (1) - Gradagem Hectares 0.0 060 0.00
(1) B10555 - Vinha - vinho C01903 (1) - Tutoragem Mamero de unidades 0.0 060 0.00
(1) B10558 - Vinha - vinho C01595 (1) - Matéria orgdnica - Fertilizagdo de fundo Toneladas 500.00 0.50 -499.50
(1) B10555 - Vinha - vinho CO1398 (1) - Plantas Mamero de unidades 0.0 060 0.00
(1) B10558 - Vinha - vinho C01894 (1) - Lavoura Hectares 0.0 060 0.00

6 linha(s) 1

Preenchimento obrigatdrio no ultimo PP

Outros Indicadores de Realizacédo
Dados da Candidatura (1) Dados Atuais (2) Desvio (3 =2-1) Taxa de Realizacdo (%) (4= 2/1)
Area Fisica apoiads em ha 0.60 -0.60
Dadeos da Candidatura Dados Atuais

PME (5/M) (10} N* Trabalhadores (11) Volume de Negdcios (12) Ano de Contas p/ Classf. PME (13) PME (5/M) (14) N° Trabalhadores (15) Volume de Negdcios (16) Ano de Contas p/ Classf. PME (17)

! 774221

Publicidade do Apoio

2139

Preencher em cada PP — ver OTG N24/2015 — PDR2020
e OTG n23/2019 - MAR2020

Avaliagdo da Execugéo
l Analisar a execuc¢ao da operagao:
nomeadamente a execugao total/parcial da operacgdo, alteragoes, desvios de datas e valores e
avaliacao de metas ’

A2S.pt



Publicitacao dos apoios

Consultar o Guia de informacao e comunicacao para beneficiarios e descarregar os logos
obrigatorios disponiveis em www.pdr-2020.pt, www.mar2020.pt e no site da A2S (www.a2s.pt)

Yy FROCTAMA [E :
,..: DLSCl b DT
LCIA) ruzel 20142020

FORTUGAL

g 2020

ENTIDADE PROMOTORA |

DESIGNAGAQ DO PROJETO |

OBIETIVO PRINCIPAL |

UNIAO EUROPEIA

Fundoe Europeu
dos Assuntos Maritimos
& das Pescas

OTG n2 4/2015
PDR2020

mar PORTUGAL
20207 #2020
Catind e, b0 L |
ENTIDADE PROMOTORA |
DESIGNAGAQ DO PROJETO |

OBIETIVO PRINCIPAL |

UNIAO EUROPEIA

Fundoe Europeu
dos Assuntos Maritimos
& das Pescas

OTG n? 3/2019
MAR2020

Para projetos com apoio superior a 50.000€:
» Colocar uma placa explicativa formato A3
» Durante toda a execucao do projeto

* No 1°PP deve ser enviada uma fotografia da placa
exposta no local do investimento

Qual o material a utilizar ?

Onde colocar ? " : . .
Nao existe um material pre-

Local facilmente visivel ao

definido. Deve ser adaptado

ublico. ! o
P as caracteristicas do local

A2S.pt



http://www.pdr-2020.pt/
http://www.mar2020.pt/
http://www.a2s.pt/

Publicitacao dos apoios

Nas entidades que possuem websites e outros produtos
constar as seguintes barras de financiamento:

LR s

OLN
UNIAD EURDPEIA

UNIAD EURDPELA

I DE

oo 12020

G20 L

Fumnio Europeu Agricola
da Desanvohamenio Rural

A Ewropa Investe nas Zonas Rurais

mar

PROGRAMA DPERACKINAL MAR 2030

Fundo Europau
dos Assuntos Marltimos
& das Pescas

P5020

Nos sites (ainda que nao financiados)

devem constar fichas de projeto BB

Espsa P
U
7.470,00¢ Blica

APOIQ [,
INANCEIRG A Nz
5.602, 50€ o EUROPE;,

st

publicitarios financiados devem

A2S.pt




Formalizacao de pedido de pagamento | Indicadores, metas e condicionantes

2 Rute Fernandes (vlG6irfernandes) i Menu

Submeter. Imprimir.... Eliminar.. Sair

PME (S/N) {10) N° Trabalhadores (11)

Publicidade do Apoio

Avaliagdo da Execugéo

Condicionantes

Ativa Condicionante
5 Registo Ceniral Viticola (RCV) atualizado
s Aquisicdo de plantas em Viveirista Autorizado/Cerfificado

5 Parecer da CCDR para investimentos em REN

{*)- A fase de d0 determina o

Volume de Negdcios (12) Ano de Contas p/ Classf. PME (13)

774221

Verificar em cada PP, que
condicionantes se aplicam

Valor Fase de Aplicagdo™
0,00 . Até a0 ditimo pedido de pagamento
0,00 Pagamento
0,00 Pagamento
3 linha(s)

to até ao qual a condicionante deve ser cumprida, por ex: até ao dltimo pedido de pagamento.

PME (S/N) {14)

N® Trabalhadores (15)

Colocar se cumpre
ou se é nao aplicavel

Indicador de Condicionante cumprida
5

5

SiA

Volume de Negdcios [16)

O smalizar | @ Ajuds

Ano de Contas p/ Classf. PME (17)

29

Anexar documento
comprovativo

:;::i?; Receitas Geradas
i . Nao aplicavel
i Nao aplicavel
i Nao aplicavel

A2S.pt



Parecer / Licencas da REN, RAN, ARH, Areas Protegidas

Antes de iniciar o investimento:
- Verificar se a parcela/investimento se sobrepde a condicionante (PDM online)

- Verificar se o investimento é possivel e se carece de procedimento adicional -
Comunicacgao prévia ou Autorizagao

- Se carece de Licenciamento de construcao — nao € necessario consultar
independentemente as entidades (basta a Licenca de construcao)

No pedido de pagamento:

‘
m - Apresentar @) parecer/licenc;a ou documentac;éo complementar
[ ]
[ ]

RAN Decreto-Lei n2 199/2015, de 16 de setembro

REN Decreto-Lei 124/2019, 2019-08-28
ARH Link para site APA

A2S.pt


https://dre.pt/application/conteudo/70309902
https://dre.pt/pesquisa/-/search/124256708/details/maximized
http://apambiente.pt/index.php?ref=17&subref=826

Licenca de construcao

Condicionante ao primeiro PP, com despesas de obra

Pode ser necessaria declaracao de isencao de licenca de obras

A realizacao da despesa sO pode ocorrer apos a emissao da
Licenca de construcao

« SO sao aceites documentos de despesa cuja data de emissao esteja

dentro do periodo de validade dessa licenca
ver necessidade de prorrogagdo da data de inicio ou de fim da Licenga de construgao.

As Licencas tém de ser emitidas em nome do promotor
ver necessidade de averbamento.

A2S.pt



Licenca de utilizacao

 Condicionante ao ultimo PP

 Aplica-se a utilizacao dos edificios, bem como as alteracdes de
utilizacao

« Mantém-se valida quando as obras estao isentas de licenciamento

» E obrigatoriamente emitida em nome do promotor (n3o do proprietario
do espaco)

« Nao substitui o licenciamento da atividade

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia A2S. pt



Licenciamento da atividade

» Condicionante ao ultimo PP, no caso de novas ou alteracdes nas atividades:

- REAP, Registo Central Vitivinicola; Registo Apicola;

- Registo Nacional dos Agentes de Animacao Turistica (RNAAT), Registo
Nacional dos Empreendimentos Turisticos (RNET), Registo Nacional de
Alojamento Local (RNAL);

oY

E;; - Licenciamento industrial;

- entre outros

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

A2S.pt




Outras Condicionantes

Entregar comprovativos de cumprimento de outras condicionantes, caso

' existam:

« Criacao de Postos de Trabalho - Contrato de trabalho relativo aos postos de

‘c trabalho criados, Extrato de remunera¢des mensal retirado da SS direta e Relatério
Unico

* Documento unico automovel
% * Integracao de empréstimos de socios/suprimentos em capital proprio
0 (@) « \Verificacao da existéncia de contadores de agua (fatura, fotografia, etc)

« Titulo de registo da embarcacao

« Autorizacao(des) de pontos de acostagem da(s) embarcacao(des)

* OQOutros

A2S.pt



Formalizacao de pedido de pagamento | Controlo Documental

Editar Validar Submeter... Imprimir... Eliminar... Sair S Arualizar @ 2juds

[]
Informagdes/Regras Preenchimento Dados da Candidatura Tipo de Pedido Indicadores, Metas e Condig 5 Controle Documental ErrcAvisos I n d I ca r se e sté
controlo Documenta! presente, ja entregue
Instrugdes: Faca Editar no tope da pagina e seleccione os documentas que se apliguem ao presente pedido de pagamento. No fim faga Guardar. o u n 5 o a p I i Céve I -

Documentos Apresentados

Anexar ficheiro

» D doda Social, comp iva da situaga i do iario perante aguela ou comp ivo de que deu i para a Ita no servico ca Social Directa Presente = @

nas oni Presente % 2]

do iario perante aguela enfi ou p ivo de que deu i para a

Certiddo dos servicos do IVA, p iva da si do beneficiario perante o IVA Ja Eniregue %

a*

» Comprovative efou autorizacdo de consulta do registo central do beneficiarie efetivo (RCBE) Sem Aplicacdo

\pi do dos p ivos da posse do(s) terreno(s) em sede de pedido de pagamento (JA, projetos agricolas e florestais) Sem Aplicacdo #
Compi ivo do heciment ilistico do idi Sem Aplicacdo #
Licenca de obras Sem Aplicacdo # Anexar docu mento
Alvara de Licenca de Exploracdo Industrial Sem Aplicacdo #
Alvara de Licenca de Utilizagdo Sem Aplicacdo #
Documentacio relativa a bens sujeitos a registo (fitulo de registo de propriedade) Sem Aplicacdo ¢
Seguro(s) Sem Aplicacdo #
Relatorio & Contas respeitante ao Glfimo ano (com aprovacdo em Assembleia Geral e cerfificacdo, quando aplicavel) Sem Aplicacdo ¢
» Modele 3 do IRSModelo 22 do IRC/IES (Glitimo anc) Presente % i
» Ealancete analitico mais recente Sem Aplicacdo #
Comprovative(s) do aumento de capital social Sem Aplicacdo #
Comprovative(s) dofs) esfima(s) Sem Aplicagio 4
Qutros comprovativos relativos a origem da icipacdo fi ira do (origem dos fundos proprios aplicados no projecto) Sem Aplicacdo ¢
Garantias consfituidas Sem Aplicacdo #
D ivos aos p i idos no 3mbito dos conirates plblicos Sem Aplicacdo #
Titulo de exploracio Sem Aplicacdo #
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DOCUMENTOS A ANEXAR

Declarac¢oes de nao divida a Seguranca Social e as Financas;

/Ambas as declaracdes devem ter uma validade minima de 30 dias\

para além da data em que a analise € concluida (na pratica com
validade de 2 meses).

ATENCAO

Nao é possivel dar consentimento para consulta on-line, uma vez que
\ @ A2S néo é uma entidade publica. Y.

« Certidao valida da CASES, no caso das Cooperativas

» Registo Central do Beneficiario Efetivo (NOVO) - todos exceto ENIs

« Comprovativo da situacao perante o IVA (situacao Cadastral atual)

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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DOCUMENTOS A ANEXAR

* Registo contabilistico dos subsidios :

Efetua-se o registo:

 no momento da contratacao, na conta 278 — Outros devedores e credores, por
contrapartida da conta 593 — Subsidios;

* no momento do recebimento do financiamento, na conta 12 — Depositos a
ordem, por contrapartida da conta 278 — Outros devedores e credores;

* no final do exercicio econdmico pela depreciacao na conta 593 — Subsidios por
contrapartida da conta 7883 — Imputacao de Subsidios para investimentos;

No 1° PP apresenta-se o registo do momento da contratacao;

Nos PP seguintes apresenta-se o do recebimento relativo ao PP anterior.

A2S.pt



DOCUMENTOS A ANEXAR

« Balancete analitico mais recente
e |ES/IRS do ano anterior

» Declaracao periddica de IVA (No caso de faturas com IVA-autoliquidacao)

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia A2S. pt



DOCUMENTOS A ANEXAR

Registo fotografico dos investimentos
realizados

- Adicionar fotografias dos investimentos efetuados,
relativos a cada PP

P =
Bl <FRMIX
~-f e ‘fmz._

- Principalmente nos pedidos de pagamento de menor
valor, onde nao se preveja realizacao de VFL

- ldentificacdo de numero de série em maquinas e
equipamentos

» Registo fotografico da evolucao de execucao de
investimentos, como obras, condutas de rega
enterradas, mobilizacbes de terreno e adubacoes,
eventos, material promocional, etc...




Formalizacao de pedido de pagamento | Controlo Documental

Editar Validar Submeter... Imprimir.... Eliminar... Sair S Anualizar O zjuds
Documentos ivos aos p i idos no dmbito dos coniratos plblicos Sem Aplicacdo #
Titulo de exploracic Sem Aplicacdo #

Documenios de despesa Presente %

Documentos de quitacdo Presente *

Guias de remessa Indicar Se esta’ Sem Aplicacdo #
presente, ja entregue

Motas de débito/crédite Sem Aplicacdo #

Copias de cheques Sem Aplicacdo #

~ L3 r —
Transferéncias bancarias o u n a o a p I I cave I Presente £

Copias de extractos bancarios Prezente =

Letras pagas e confirmacdo da sua extincdo Sem Aplicacdo

G de adjudicacdo e fi imento de iais, obras ou equi Sem Aplicacdo #

Cadernos de encargos Sem Aplicacdo #

Catalogos com as isticas dos equi Sem Aplicacdo #

dosi

Sem Aplicacdo #

» Autos de medics ivos a obras tad Sem Aplicagio #

Declaro que os elementos indicados ne pedido de pagaments e respetivo controlo documental e na recolha de documentos de despesa se enconram devidaments documentadas e escriturados, encontrando-s= & guarda do beneficidrio. Declaro também que os mantantes despendidos foram corretaments aplicades e encontram-se em conformidade com & candidaturs aprovada.

Declarc off conhecimenta:

‘

De gue o= dados me dizem respeito serdo tornados plblicos & podem ser wratades por organismes de investigagdo e auditoria da Unifo Europeia (UE) & dos Estados-Membros para efeitos de salvaguarda dos interesses financeiros da UE. nes termes do art® 1117 & 1135 do Regulamento [UE) n.° 1306/2013, do Parlaments Europeu e do Censelho, de 17 de dezembro.

20 abrigo das normas em matéria de protecdo de dados pessoais, assim como dos procedimentos aplicdveis a0 exercicio desses direitos, de scordo com a Diretiva 95/46/CE, transposta para o direito nacional stravés do Decreto-Lei n.® 67/58, de 26 de outubro.

Declaracao de conformidade

Formalizacdio do Pedido de Pagamento@P (v100.100.100 release 20201106.1727) [396-0]
Copyright @ 2019 IFAP. Todos o= direitos reservados.

Privacidade - Suporte - 1SO/IEC 27001:2013
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0 O documento ndo se encontra valido! Por favor corrija os erros e valide novamente o documento. x

A A2 Saloia (vB590717)
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gerados

urante a validagdo do documento

Origem Cadigo Descrigio Complemento Regra
G — Fe:ich \? Campo brigatéria J& apresenta 50% ou mais do valor sprovade. Antes de submetsr, confirme se e vats aunfo de um Glimo pedidede | [ L prz o czmpe,
pagamenta.
o Indicadores, Mezas e Condicionantes 4 Campo Obrigatdrio E Ghr.g.atorla arespasta o indicador de condicionante cll.nm!:rlda (Sim/Ngo/N o aplicavel) para 2 Tem de recolher um valor valido pars o campo.
condicionanteContrato de trabalho celebrado com ofs) técnico(s) 8 contratar.
- E obrigatéri indicador d dici ida (Sim/NEa/N3 licgvel .
© | Indicadores, Metas e Condicionantes Ale rﬁta Campo Obrigatério oorigatoria & respasta a0 indicadlor ge condicionante cumpri 3 (Sim/NSo/Maa aplicavel) para & Tem de recolher um valor valido pars o campo.
condicionanteCurriculum Vitae stualizado dofs) téonico(s) a contratar.
. E obrigatdri indicador d dici ida (Sim/N3o/MNa licgvel o
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\ E obrigatéria a resposta ao indicador de condicionante cumprida (Sim/N3o/N3e aplicivel) para a
o Indicadores, Metas e Condicionantes Campo Obrigatorio condicionanteApresentar 3 autoridade de gestio relatdrio final de execucic da operagSo com o Ultimo pedido de Temn de recolher um valor valide pars o campe.
pagamenta.
L] L3 ~ £ RPN - - . . = = i
I m e d It I vg rS u b m I s sa o E obrigatdria a resposts ao indicador de condicionante cumprida (Sim/Nao/M3o aplicavel) para a
©  Indicadores, Mezas e Condidionantes p rg condidonanteApresentar 3 autoridade de gestio o relatdrio intercalar no finzl de 17 ana de execugdo do Plano de Tem de recolher um valor vlido para o campe.
Divulgagdo.
E obrigatéria resposta para o documento Declaragio da Seguranga Social, comprovativa da situagBo regularizada do
o Controlo Dacumental B Campa Obrigatério beneficirio perante aquela entidade ou comprovativo de que deu consentiments para a consulta no servigo Tem de recolher um valor valido parz o campe.
Seguranca Social Directa.
E obrigatéria resposta para o documento Declaracio da Autoridade Tributéria, comp iva da situacio
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electrdnicas.
- E obrigatdria resposta para o documente Certiddo dos servicos do VA, comprovativa da situagSo do beneficiario .
o Controlo Documental 5 Campo Obrigatorio &= e P & s ! Tem de recolher um valor valido para o campo.
perante o IVA.
- £ obrigatdria respasta para o documents Apresentagie dos comprovatives da pesse dofs) terrenc(s) em sede de .
o Controlo Documental =} Campo Obrigatorio == F e Ap N 3 Fes =) = Tem de recolher um valor valido pars o campe.

pedide de pagamenta [JA, projetos agricalas « florestais).
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OBRIGACOES DOS BENEFICIARIOS

Sancoes e exclusoes
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Obrigacoes dos beneficiarios
durante e no pos-operacao

Realizar a operacao nos Todos os pagamentos e Assegurar as demais
termos e condicoes recebimentos sao componentes do
aprovados efetuados a partir da financiamento, cumprindo
conta Unica as obrigacoes com
Comprovar o inicio de terceiros

execucao fisica nos 6 Publicitar os aboios
meses (PDR) ou 90 dias = P Manter o registo no ISIP

(MAR) apos a concessao das parcelas do projeto
do apoio. Manter a situacao (titularidade)

tributaria e contributiva
Concluir a operacgao no regularizada Cumprir a legislacao e
prazo maximo de 24 meses normas obrigatorias

Manter o sistema de Adquirir Capacidade
Efetuar Contratacao contabilidade organizada profissional adequada a

Publica (quando aplicavel) ou simplificada atividade até ao UPP -
M10213

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia



Obrigacoes dos beneficiarios
no pos-operacao

Manter os postos de Manter as condicoes legais Critérios de selecao
trabalho criados e outras necessarias ao exercicio da contratualmente fixados
metas ate 5 anos apos a atividade durante 5 anos como condicionantes

concessao do apoio apos a concessao do apoio

Nao locar ou alienar
investimentos
cofinanciados durante 5
anos apos a concessao do
apoio

Conservar toda a
documentacao durante 3
anos apos o encerramento
do Programa
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Reducoes e exclusoes

~N

 Incumprimento pelo beneficiario das obrigacdes estabelecidas

* No caso no PDR2020 estao definidas em Portaria as % de
reducao aplicavel a cada tipo de incumprimento

v

Reducao dos apoios entre 2% e 100%
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Montante solicitado e Montante Pago

Quando uma despesa nao esta devidamente submetida o montante
elegivel é reduzido (todo ou parte).

Caso o valor solicitado difira em mais de 10% do valor pagavel apés
analise, é aplicada uma reducao igual a diferenca
(artigo 63° Regulamento Execucao n° 809/2014)

\

J

Exemplo:
O valor elegivel de um equipamento foi de 1000€. Em pedido de pagamento foi solicitado o valor elegivel de
1500€. Taxa de apoio 50%.

O montante pagavel solicitado seria 1500€ x 50% =750€
O montante pagavel validado é 1000€ x 50% = 500€

750€-500€ = 250€ (>10% => sancao igual a diferenca).
O beneficiario receberia um corte de 250€ acrescido de sancao de 250€ =500¢€.

A2S.pt



Montante solicitado e Montante Pago

/ Incumprimentos das Obrigacoes do Beneficiario: \

« Cumprir os normativos legais em matéria de contratacao publica — tabelas
COCOF (varia consoante o motivo do incumprimento)

* Proceder a Publicitacao dos Apoios conforme a OTE n°4/2016 — 5% reducao

* Nao locar ou alienar os investimentos cofinanciados, por um periodo de 5
anos — Exclusao dos apoios relativos a esses investimentos

« Pagamentos da conta bancaria associada ao contrato - Exclusao dos apoios
relativos a esses investimentos

« Cumprir as legislacao e normas obrigatorias relacionadas com a natureza
k do investimento - reducao de 2 a 100% /

A2S.pt



Duavidas e questoes?

Data previsivel para publicacao dos projetos com direito a apoio (Aviso
PDR2020-A25-10212-006) e enquadramento dos investimentos ja
realizados, apos a submissao das candidaturas.

Resposta 1 - data prevista para aprovacao da 10212

O aviso e a EDL do GAL nao tem dotacao suficiente, pelo que estamos a aguardar a decisao da Sr. Gestora do
PDR2020 sobre a possibilidade de aprovar os projetos (todos ou em parte) em overbooking.

Resposta 2 - enquadramento dos investimentos

Em caso de aprovacao e apds a contratacao, todas as despesas efetuadas apos a data de submissao da candidatura
sao elegiveis e pode ser solicitado o reembolso.

Com excecgao dos estudos e consultorias (que sao elegiveis se efetuadas nos 6 meses anteriores a candidatura).

Eventualmente, no MAR2020 nao existe esta limitagao, todas as despesas podem ser elegiveis, se realizadas apos
2014, desde que a operacao nao esteja concluida (a data da candidatura). Pode variar de aviso para aviso.



Duavidas e questoes?

Vao-me emprestar um dos equipamentos que coloquei no projeto, posso
utilizar essa verba para adquirir por exemplo um outro equipamento do
projeto mas que tenha maior poténcia?

Resposta: Sim, pode.

Se se tratar da mesma rubrica, basta colocar uma justificacdo no separador “associar operacao” e juntar
nos anexos da despesa, a justificacdo da nao utilizacao da verba para o equipamento aprovado, e 0s
orcamentos que justificam a razoabilidade do custos para o novo (equipamento com maior poténcia) —
1 ou 3 orcamentos, consoante o caso.

Se se tratar de rubricas diferentes, é necessario efetuar um Pedido de Alteracdao da Candidatura (PALT),
no Balcao do Beneficiario.

Nota: Em caso de duvida, enviem para nds primeiro por email, com a justificacao e orcamentos. NoOs
analisamos e informamos como devem proceder.



Duvidas e questoes?

Porque sao necessarios 3 orcamentos para justificar cada despesa? Um

nao é suficiente?

Resposta: Depende.

E necessario analisar a fundamentacao e razoabilidades dos custos apresentados, e essa verificacao

depende do Programa. Assim:

B . PROGRAMA DE
, ,X DESENVOLVIMENTO

(%) RURAL 20142020

Despesas
inferiores

3 5000& Despesas

superiores
a 5000€

OTE especifica da medida

mar

PROGRAMA OPERACIONAL MAR 2020

Para todas

as
despesas

Manual do Beneficiario
MAR2020

(pag.21)

Excecao:
Entidades sujeitas a Contratacao Publica:

E ES DESENVOLVIMENTO
RURAL 2014 -2020

Nao sao necessarios orcamentos, se iniciado o
procedimento (sendo que este tem de ser pelo
menos de Consulta Prévia (mesmo de < a 20.000€).

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Nao sao necessarios orcamentos, quando o valor
do contrato seja equivalente a Consulta Prévia (>
20.000€). Para os outros, é sempre obrigatorio os 3
orcamentos.
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Duavidas e questoes?

O campo "Rentabilidade da operacao” na candidatura aplica-se mais a
empresas ou também a ONGs?

Resposta: Esta questao relaciona-se mais com as candidaturas, no entanto esclarecemos:

Depende do Programa:

PROGRAMA DE
'\, DESENVOLVIMENTO
) RURAL

Esta analise é efetuada em determinadas medidas, e noutras nao ex: 10212 — Pequenos Investimentos
na Transformacao e Comercializacao — analisado o VAL e TIR da operacao, na 10216 - Renovacao de
Aldeias nao existe analise financeira.

mar

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Esta analise é efetuada conforme o tipo de beneficiario (se com fins lucrativos) e quando o valor da
operacao (>=50.000€).



Outras duavidas e questoes?

e ()5 ot



INFORMACAO \

De momento a equipa encontra-se em teletrabalho, pelo
gue os contactos telefonicos sao:

Marcia Mendes: 962 732 280
Clarisse Vistas: 965 552 705
José Diogo: 917 930 305
Rute Vieira: 916 245 163

As reunides devem ser solicitadas por e-mail para

geral@a2s.pt e devem decorrer preferencialmente por 0 AZS

videoconferéncia.

ASSOCIAGCAO PARA O DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

www.aZ2s.pt
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