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BOAS PRATICAS NA EXECUCAO DE PROJETOS (PDR2020 E MAR2020)
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OBJETIVOS DA SESSAO

Apresentacao de algumas informacdes uteis

Apresentar algumas alteracdes relacionadas com a COVID 19, na
execucao de operacdes e apresentacao de pedidos de pagamento.

Capacitar os beneficiarios para a correta execucao dos projetos e
apresentacao de pedidos de pagamento. Prevenir ou mitigar erros.

Esclarecer duvidas sobre a execucao dos projetos
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ZONAS RURAIS

Execucao de operacoes PDR2020 e MAR2020
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DELEGACAO DE TAREFAS
O IFAP (organismo pagador) delega na A2S:

A realizacao do controlo administrativo
(analise) dos pedidos de pagamento

« O acompanhamento das operacoes
aprovadas até a perenidade dos respetivos
projetos
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PORTAL DO IFAP

* Os termos de aceitacao (contratos) e os pedidos de pagamento sao
assinados e submetidos na plataforma iDigital do IFAP

* E necessario efetuar o login no portal com as credenciais de autenticacao
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Termo de aceitacao

Questoes a verificar

« Cumprimento prévio das Condicionantes ao Termo de

Aceitacao (efetuado através do Balcdo do Beneficiario — PDR2020
ou MAR2020)

« PDR2020 — passar a Titularidade de todas as Parcelas
para o Beneficiario

» Aceitacao do Termo é feita na area reservada do [FAP —
30 dias uteis (notificacao por email)

« Associacao do IBAN ao contrato — pagamentos e
recebimentos sempre nesta conta

A2S.pt



OBRIGACOES DOS BENEFICIARIOS
Sancoes e exclusoes

Portaria n.° 152/20176 de 25 de maio
Portaria n.° 2076/20176 de 5 de agosto

A2S.pt



Obrigacoes dos beneficiarios
durante a execucao

Realizar a operacao nos Todos os pagamentos e Manter o sistema de
termos e condicoes recebimentos sao contabilidade organizada
aprovados efetuados a partir da ou simplificada
conta Unica
Comprovar o inicio de
execucao fisica nos 6
meses (PDR) ou 90 dias
(MAR) apo6s a concessao
do apoio.

terceiros
Mant it " Efetuar Contratacao
anter a situacao 20 pe . -
e $a0 Publica Concluir a operacdo no
tributaria e contributiva > .
prazo maximo de 24 meses

regularizada

Assegurar as demais
Manter o registo no ISIP componentes do
das parcelas do projeto financiamento, cumprindo
(titularidade) as obrigacées com

Publicitar os apoios
Cumprir a legislacao e
normas obrigatorias

N




Obrigacoes dos beneficiarios
Durante e no pos operacao

Adquirir Capacidade Conservar toda a Manter as condicoes legais
profissional adequada a documentacéo durante 3 necessarias ao exercicio da
atividade até ao UPP - anos ap0s o encerramento atividade durante 5 anos

M10213 do Programa apoés a concessao do apoio

Nao locar ou alienar s . -
T e Manter os postos de Critérios de selecao

cofinanciados durante 5 trabalho criados e outras contratualmente fixados
anos apos a concessao do metas até 5 anos apos a como condicionantes
apoio concessao do apoio

N



Reducoes e exclusoes

~

 Incumprimento pelo beneficiario das obrigacdes estabelecidas

* No caso no PDR2020 estao definidas em Portaria as % de
reducao aplicavel a cada tipo de incumprimento
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Executar a operacao nos termos e condicoes
aprovados

[ Reducao dos apoios entre 2% e 100% \

O valor nao elegivel é reduzido.

Caso o valor pagavel ao beneficiario difira em mais de 3% do valor pagavel
solicitado, é aplicada uma reducao igual a diferenca (artigo 30° do Regulamento (UE)
N.° 65/2011 da Comissao de 27 de janeiro)

J

Exemplo:
O valor elegivel de um equipamento foi de 1000€. Em pedido de pagamento foi solicitado o valor elegivel de
* 1500€. Taxa de apoio 50%.

O montante pagavel solicitado seria 1500€ x 50% =750€
O montante pagavel validado é 1000€ x 50% = 500€

750€-500€ = 250€ (<3% => redugdo igual a diferenca).
O beneficiario receberia apenas 250¢€.
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Outras obrigacoes

« Cumprir os normativos legais em matéria de contratacao publica — tabelas
COCOF (varia consoante o motivo do incumprimento)

* Proceder a Publicitacao dos Apoios conforme a OTE n°4/2016 — 5% reducao

* Nao locar ou alienar os investimentos cofinanciados, por um periodo de 5 anos -
Exclusao dos apoios relativos a esses investimentos

- Pagamentos fora da conta bancaria associada ao contrato - Exclusdao dos apoios
relativos a esses investimentos

« Cumprir as legislacao e normas obrigatorias relacionadas com a natureza do
investimento - reducao de 2 a 100%

A2S.pt



Outras obrigacoes

~

« Manter a atividade e as condicoes legais necessarias ao exercicio da atividade -
Reducao de 5 a 100%.

* Manutencao dos postos de trabalho criados, por um periodo de 5 anos — Reducao
de 2 a 100%. Havera sempre reanalise da VGO (caso seja critério de sele¢ao) e
reducao da majoracao (caso exista)!

* O incumprimento de um ou mais critérios de selecao (VGO) contratualmente
fixados determina a reducao dos pagamentos, em 25% e perda de majoracao

\ associada /

A2S.pt



EXECUCAO DAS OPERACOES

« As operacdes devem iniciar-se até 6 meses apos a assinatura do termo de
aceitacao, verificado através da apresentacao de 1° Pedido de Pagamento;

« Pode apresentar até 4 (MAR 2020) e 5 (PDR2020) pedidos de pagamento
(com despesa associada) e 1 pedido de adiantamento;

* O pedido de adiantamento nao pode exceder 50% do apoio aprovado (e esta
condicionado a apresentacao de garantia bancaria equivalente a 100% do valor
adiantado);

 Os pedidos de pagamento devem ser apresentados dentro do periodo de
execucao financeira da operacao (maximo 24/36 meses), com excecao do ultimo
PP;

A2S.pt



EXECUCAO DA OPERACOES

* O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido até 90 dias a partir da
data de conclusao do projeto.

 E possivel apresentar um Pedido de Alteracdo da candidatura, durante a
execucao da operacao.

Em casos excecionais devidamente justificados, é permitida a prorrogacdo do prazo

A maximo para a conclusdo da execugao fisica e financeira das operagcoes por um periodo
de 6 meses (no Balcdo do beneficiario ou no IFAE no contexto da apresenta¢do do ultimo

pedido de pagamento).

A2S.pt
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[A COVID-19 ] REGRA GERAL

Todas as regras e procedimentos normais de execucao fisico-temporal
e de apresentacao de PP mantém-se;

E dada alguma flexibilizacdo na apresentacdo e liquidacdo de pedidos
de pagamento e na execucao temporal das operacoes;

Existe no entanto prioridade na analise e liquidacao dos pedidos de
pagamento, por parte do IFAP, das AG e dos GAL.



PRINCIPAIS ALTERACOES NA EXECUCAO DAS OPERACOES

Medida 10. LEADER
COVID 19

© AZ2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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[ A COVID-19 J MEDIDAS TEMPORARIAS E EXCECIONAIS %

* Agilizacao na liquidacao de pedidos de pagamento (prioridade aos
pedidos de pagamento, alguns casos com adiantamento de 70% em PP submetidos)

 Maior numero possivel de pedidos de pagamento (antes estavam
limitados a 5 PP);

* Prorrogacao automatica de 3 meses para conclusao de projetos a
terminar entre 1/marco e 15/junho de 2020

* Possibilidade de efetuar um PALT fisico-financeiro adicional (em
discussao)

© AZ2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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[ A COVID-19 J MEDIDAS TEMPORARIAS E EXCECIONAIS

Suspensao temporaria das Verificacoes Fisicas no Local e Controlos
in loco

Ultimo pedido de pagamento é colocado como PP intercalar em
analise de PP (o valor do adiantamento é analisado pelo IFAP);

Pagamento de despesas associadas a eventos adiados ou cancelados
devido a pandemia (ex: Promocao de produtos locais de qualidade);

Em casos muito excecionais e devidamente fundamentados,
possibilidade de nao serem executados os projetos com a execucao fisica
e as metas estabelecidas (pedido através de PALT);

A2S.pt
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PRINCIPAIS ALTERACOES NA EXECUCAO DAS OPERACOES

Prioridade 4-MAR2020
COVID 19

© AZ2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZSpt



[A COVID-19 J MEDIDAS TEMPORARIAS E EXCECIONAIS = ™5S%

Agilizacao na liquidacao de pedidos de pagamento (prioridade aos pedidos
de pagamento, alguns casos com adiantamento de 70% em PP submetidos)

Maior numero possivel de pedidos de pagamento (antes estavam limitados a
4 PP);

Prorrogacao de 3 meses para inicio de projetos a iniciar em 2020;

Prorrogacao de 6 meses para conclusao de projetos a terminar em 2020

© AZ2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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[ A\ covio-19 ] MEDIDAS TEMPORARIAS E EXCECIONAIS = “Y&Y

« Suspensao temporaria das Verificacoes Fisicas no Local e Controlos
in loco

. Ultimo pedido de pagamento com liquidacdo até 90%, sendo 10%
retido para pagamento aquando da VFL

« Pagamentos contra fatura — adiantamento ate 70% do apoio, mediante
a apresentacao de faturas (ndo pagas), e que deve ser regularizado em
30 dias, através de pedido de pagamento.

Formulario proprio http://www.mar2020.pt/adiantamentocfatura/

A2S.pt



A COVID-19 MEDIDAS TEMPORARIAS E EXCECIONAIS W

« Pagamento de despesas associadas a eventos adiados ou cancelados
devido a pandemig;

 Em casos muito excecionais e devidamente fundamentados,
possibilidade de nao serem executados os projetos com a execucao fisica
e as metas estabelecidas (pedido através de PALT);
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PROCEDIMENTOS A ADOTAR
NA REALIZACAO DOS INVESTIMENTOS

Garantir que a despesa realizada € elegivel na forma e no tempo

" A2S.pt
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QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Temporal Elegibilidade Material

* Os documentos (incluindo modos » As despesas devem estar em conformidade
de pagamento e registos com os investimentos aprovados em

I n candidatura: valores, caracteristicas e
contabilisticos) tém que estar

rubricas de despesa
enquadrados nas datas de Ver necessidade de apresentar Pedido de Alteracdo (PALT)
execucao do projeto

Alerta!

Os PALT devem ser solicitados
preferencialmente antes da
execucao da despesa.

N



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Prazo de emissao das . .
Elementos obrigatorios

faturas

« Até ao 5° dia util apds * Data de emissao

prestacao servicos/bens * Numero sequencial

;. . * Nomes, moradas e NIF do fornecedor e do adquirente (exceto faturas

® NO prOpI‘IO d|a NO Caso de simplificadas, apenas o NIF é elemento obrigatério);

adiantamentos * Quantidade e denominacao dos bens e servicos

» Taxas aplicaveis e montante do imposto ou motivo da ndo
aplicacao

» Data em que os bens foram colocados a disposicao se nao
coincidir com a da fatura

» Se a fatura remeter para orgamentos, autos de medicao, guias de
remessa ou transporte, estes devem ser anexados

A2S.pt
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QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

* Os documentos nao podem apresentar rasuras

 Os documentos emitidos informaticamente, devem conter a expressao
“Processado por computador” ou o n.° de certificado atribuido ao programa
de faturacao

. Osl_d,othmentos devem conter a expressao “IVA-autoliquidacao”, quando
aplicave

« O fornecedor tem de estar habilitado para a prestacao dos servicos/bens

- O fornecedor estd habilitado quando possui CAE especifica para o efeito (www.sicae.pt,
https://webing.ine.pt/public/pages/queryCae.aspx )

- No caso de obras, o empreiteiro devera ter o alvara valido e adequado ao servico a prestar (www.impic.pt)

- Quando ha subcontratacao deve demonstrar que vendeu ao mesmo pre¢o da compra



Muscaria,Lda

Artesanato

Av. do Solposto, 333
9999-066 Lasais de Cima

FATURA SIMPLIFICADA N° 0000

(DATA)2027 [ 0+ | 20 )

Tel. 999 999 999 Ex.mofs) Sr.(s) Manuel Stlva
Soc. par Suglas
i S inen  NIFNC000000 000 — —
mab.n W 200 D00 NI \ /
T HE Sl [9I3 |5|7| g|,:z|g B l
(" Quant. Designacao Pt Impontanca )
—~ ~
\ Pecns de decovaclio ( ) 200 |oo
SN—r v \\—/' |
|
i
i
] N |
Os artigos constantes neste documento foram colocados a disposicao do adquirente nesta data I N |
Sub-Total................ N
e G A i \ '
| Local Dascarge Hara: Katritila: TOTAL £ 200 |OO_.;

B Griven dmamis Mool - Crot: EadF2-E 0. sl i i B8 W0 - Tt TH6 BSUIEN  Pm B0 S50 QT

31 faking - ETZTIAD VTS wwwarmrm a1

Exemplo

Erros comuns

Despesas superiores a
100%€, € obrigatorio o
nome e morada do
cliente

Fatura discriminada
(quantidades,
designacao dos
artigos, precos
unitarios)

Indicacao do valor sem
IVA, a taxa de IVA, total
com IVA

N



Muscaria,Lda

Artesanato
Av, do Solposto,333
g9g9g9-666 Casals de Cima
Tel. 999 999 999

Exminfs) (g1 Manuel Silva

FATURA SIMPLIFICADA N° 0000

(DATA)2017 04 | 20 )

Soc. par Zunglas
o Boonl 1,000 S
Feg. CRS de  Asmm

NIF N’ 000 000 000

Praca das Flores, nez Mafra

miten & 20N 00D nen

Wi e Ciselrt, [9I3l5|7| gr,zlg [7431

: Cruant. Designacao Praco Unit. Importancia :
2 Vasos e cermiea (1.5 L) 4000 0,00
4 Vasos em cerdmien (5 L) 20)00 0,00
i
Os artigos constantes neste documento foram colocados a disposicao do adguirante nesta data I |
Bub-Total.......ooen... ! 160,00
Loalde Canga Hor WA, D= % ... 36! O
| Lacal Dascarga Hara: Matricula: TOTAL € 216-1 QOJ

B Griccy dmusts Mrastdes  Comt Ead FHE . bl Ul om0 W00 - T S0 NEE - M B360 BSF ST
12 Semrimy - EEATIODVTIASE. o w31

Exemplo

Erros comuns

Despesas superiores a
100%€, € obrigatorio o
nome e morada do
cliente

Fatura discriminada
(quantidades,
designacao dos
artigos, precos
unitarios)

Indicacao do valor sem
IVA, a taxa de IVA, total
com IVA

N



Abilio Abilio Alves

Tim: 91191191
Tv. da Saudade ne 800- Linhaceira
2305-114 TOMAR

FACTURA/RECIEO N: 00001

20  da_ Abril

da 201 7

£ i ge gy Manel Silva Unipessoal Laa

W Cont I357 82873

Praca das Flores, nez Mafra

DESGRHAZAD

/

)

< Obyras wa quiwta do Sr. Manuel Stlva

ué

Sub-Total .
EED L.
&a n&o goumutavel . . .

Tatal

1500!00

7 e s Frr i Sririadtan ot fdle i o &l oo dib eI el Mfﬂ,.. v et el nasiaradn e OO0 o T
BT Wirivrick Prigmtie Torvad e, LAk = ComiTouiite SO0TITEST « A BR & 27TTIRIT + e [, P Abeated e oiri, 30308 + T304 - 506 TOANAA

500,00 >

Exemplo
Erros comuns

Fatura discriminada
(quantidades,
designacao dos
artigos, precos
unitarios)

Indicacao do valor sem
IVA, a taxa de IVA, total
com IVA

Nao pode conter
rasuras

A2S.pt



Abilio Abilio Alves

Tl 518 917 911
T cla Sapdade ne 800 - Linhaceira
2305- 114 TOMAR

FACTURA/RECIBO N: 00001

"Cont. 200 200 200

20 (18 Ab}’u
B e grpg MAnUEL Stlva Unipessoal Lo _
v cont O35 FEREF3 Praca das Floves, nez Mafra

do 201 7

DESIGNACAD VALOR
Obras na gquinta oo Sr. Manuel Silva, 1600,00
conforme auto oe mediglio net

VA autoliguidagio

Sub-Toeal .. [ 1
Wiy by R R

fl"l'l,]!l:Ir[-EII'II'.‘-IE n&d acumulaval . . .
ol 1500,00

O dn bt S Srfadin Sades dddoadin b dh ponida b v e mtita it - N4 LS008 BRI o Degtarrimdian st die 04 o 100
AT g ke Pyt Torrid s, Lk = Sonbibuinte BOGLITETE ok M0 2T e On Mo Abviced Pieodin, 50000 + 200 < 200 TOMNAR

Exemplo

Erros comuns

Abilio Abilio Alves

Tima 415911410
Ti. dia Saudade, n2 800 Linhaceira
2305114 TOMAR

~Cont. 200 200 20

Auto de Medicao n21

Referente a Fatura/recibo n2 00001
De 20 de abril de 2017

Preco Preco
unit total

Colocagdo de telhado em telheiro 20 m2 10,00
em telha lusa

Colocagao de porta lateral 250 2 200,00

x90 cm

Pintura de paredes do telheiro 100 5,00
m2

Instalagdo elétrica 1 400,00

Data: 20/04/2017
Assinatura: /A(b Llio Alves

200,00€

400,00€

500,00€

400,00€




QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Normativa

A despesa so é elegivel se:

« Tiver sido efetivamente paga pelo beneficiario e através da conta
especifica;

 Tiver sido paga através de cheque, transferéncia bancaria ou multibanco
Naéo sdo elegiveis pagamentos em numerario (exce¢cdo — pouco aplicavel aos projetos investimento)

O documento de despesa estiver totalmente pago, mesmo que sejam

pagos em varias tranches ou que nao sejam totalmente imputados ao
projeto;

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Normativa

« O pagamento de sinal (Adiantamento) é elegivel desde que:

» Seja comprovado através de fatura com data igual ao pagamento;

« O adiantamento seja regularizado em faturas seguintes ou através de nota de crédito;
 Esteja previsto no orcamento ou contrato;

» Nao pode ser superior a 30% do valor do contrato;

» Descontos comerciais e financeiros nao sao considerados elegiveis
porque nao correspondem a despesa paga e devem obrigatoriamente
constar na fatura

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Normativa

« Pagamentos efetuados através das contas pessoais dos socios sao elegiveis desde que:
« tenham ocorrido até a data de assinatura do contrato
* as faturas tenham sido emitidas em nome da sociedade promotora
» estejam registadas no imobilizado
* 0S pagamentos aos socios estejam regularizados

» Pagamentos efetuados através Leasing, Confirming e Factoring sao elegiveis
* No caso do Leasing, se tiver opgao de compra e se estiver concluido dentro dos 24 meses de
execucao
* No caso do Confirming e Factoring, € necessaria a apresentacao do contrato. Os documentos de
despesa sao as rendas. Os modos de pagamento sao o Extrato bancario e ficheiro de pagamento
enviado para a entidade de factoring ou confirming.

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Normativa

Nao sao elegiveis:
» Os encargos financeiros e despesas de contencioso

« A compra de equipamentos em segunda mao (a excecio da medida 10211 com
a Ultima alteracao)

* IVA e outros impostos (exceto no caso das entidades isentas de IVA , com regime PRO-
Rata ou Afetacdo Real)

* Custos com fundos de capital de risco e de empréstimo, garantia e
locacao financeira

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Casos particulares: IVA devido pelo adquirente

* Se 0 IVA nao ¢ elegivel — Nao é registado no pedido de pagamento

» Se o0 IVA ¢ elegivel — Ha documento autonomo de entrega do IVA, que tem de
ser registado no PP (como documento de despesa autonomo)

Em ambos os casos tem de ser apresentada a Declaracao Periodica do IVA e
extrato da conta corrente do IVA liquidado (2433)

Caso ainda nao tenha terminado prazo para a entrega da Declaracdo € apenas necessario o
extrato de conta corrente do IVA liquidado. A declaracao deve ser enviada posteriormente.

A2S.pt
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QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Casos particulares: Faturas com retencao na fonte

* Deve ser aplicada a retencao corretamente
 Apresentar documento da AT relativo a retencao e respetivo modo de pagamento.

EXEMPLO
/~ Fatura Documento 1 Documento 2 N\
N Servicos: 1000 € Fatura: 1180 € Retencao das Financas: 50 €
IVA: 230 € ﬂ E IVA: 230€ }- E Elegivel: 50 €
Retencao: 50 € Elegivel: 950 €
Total da fatura: 1.180 € Total pagamento: 1.180 € Total pagamento: 50 €
\_ /

© AZ2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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CONDICIONANTES A OPERACAO

Licenciamentos

Condicionantes REN, RAN, ARH

REGRAS GERAIS:

- Verificar se a parcela/investimento se sobrepde a condicionante (PDM online)

- Verificar se o investimento é possivel e se carece de procedimento adicional -
Comunicacgao prévia ou Autorizacao

- Se carece de Licenciamento de construcao — nao é necessario consultar

- Apresentar documentacao com a despesa (Condicionante ao PP)

RAN Decreto-Lei n? 199/2015, de 16 de setembro

REN Decreto-Lei 124/2019, 2019-08-28
ARH Link para site APA

<]
e
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CONDICIONANTES A OPERACAO

Licenciamentos

Licenca de construcao

Condicionante ao primeiro PP, com despesas de obra incluidas

A realizacao da despesa sO pode ocorrer apds a emissao da
Licenca de construcao

SO sao aceites documentos de despesa cuja data de emissao esteja

dentro do periodo de validade dessa licenca
ver necessidade de prorrogagcao da data de inicio ou de fim da Licen¢a de construggo.

As Licencas tém de ser emitidas em nome do promotor
ver necessidade de averbamento.

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Licenciamentos

Licenca de utilizacao

e Condicionante ao ultimo PP

 Aplica-se a utilizacao dos edificios, bem como as alteragdes de
utilizacao

« Mantém-se valida quando as obras estao isentas de licenciamento

. E obrigatoriamente emitida em nome do promotor (ndo do proprietério
do espaco)

« Nao é substituida pelo licenciamento da atividade

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Licenciamentos

Licenciamento da atividade

« Condicionante ao ultimo PP. no caso de novas atividades

« REAP Registo Central Vitivinicola; Registo Apicola; Registo Nacional dos
Agentes de Animacao Turistica (RNAAT), Registo Nacional dos
Empreendimentos Turisticos (RNET), Registo Nacional de Alojamento Local
(RNAL); Licenciamento industrial, entre outros

A2S.pt



Contratacao publica (CCP)

CCP artigo 2°
1. As entidades publicas tradicionalmente incluidas no sector publico administrativo;

2. Sao entidades adjudicantes:
a) Quaisquer pessoas coletivas que, independentemente da sua natureza publica ou privada:

1) Tenham sido criadas especificamente para satisfazer necessidades de interesse geral, sem
caracter industrial ou comercial, entendendo-se como tal aquelas cuja atividade economica se
ndo submeta a logica do mercado e da livre concorréncia,

e

1) Sejam maioritariamente financiadas pelas entidades referidas no numero anterior
(publicas), estejam sujeitas ao seu controlo de gestao ou tenham um orgdo de administracao,
de Direcao ou de fiscalizacao cuja maioria dos titulares seja, direta ou indiretamente,
designada por aquelas entidades;
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Contratacao publica (CCP)

Tipologias de procedimento (mais comuns):
» Ajuste Direto Simplificado — ate 5000€ e 12 meses de execucao (nao renovaveis)

« Consulta prévia — a pelo menos 3 entidades

- Aquisicao de bens de servico até 75.000€
- Empreitadas até 150.000€

« Concurso Publico ou outro previsto no codigo;

NOTA: Ajuste Direto nao é aceite — por ser s6 uma entidade, ndo é possivel aferir a razoabilidade
do custo

- Aquisicao de bens de servico até 20.000€
- Empreitadas até 30.000€

N



Contratacao publica (CCP)

FRACIONAMENTO DE DESPESA — Divisao de procedimentos de menor valor por forma a realizar
procedimentos menos exigentes —

— Procedimento por LOTES

Contratos escritos para despesas superiores a 10.000€;

Documentos de Habilitacao do fornecedor;

Depdsitos caucao sao elegiveis.

O nao cumprimento das Regras de Contratacao Publica gera Sancoes.

N



Pequenas adaptacoes ou alteracoes

Adaptacoes técnicas ou pequenas alteracoes podem ser justificadas
no proprio pedido de pagamento desde que:

« Sejam registadas as justificacoes em campo préoprio no I-Digital

» Ocorram dentro da rubrica de investimento aprovada

* Sejam coerentes com os objetivos do projeto

* Os custos da nova despesa sejam razoaveis (ver necessidade de apresentacao
de orcamentos)

&

Quando na analise do Pedido de Pagamento é detetada uma alteracao nao justificada pelo
promotor é emitida uma mensagem eletronica, solicitando esclarecimentos.

O promotor tem dois dias uteis para resposta.

Caso nao exista resposta ou a justificacao nao seja aceitavel a despesa é considerada nao
elegivel

A2S.pt




QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Pequenas adaptacoes ou alteracoes

Vejamos alguns exemplos

Alteracao de fornecedor
Novo fornecedor oferece
condi¢oes mais vantajosas
(prego, assisténcia técnica,
prazos de entrega, etc)

Novos equipamentos
dentro da mesma rubrica

de despesa
Desisténcia de aquisicdo de um
equipamento em favor de outro
ndao comprometendo os
objetivos do projeto

Alteracao de preco
A dindmica do mercado
implicou alteragcoes aos pregos
inicialmente previstos

Alteracoes técnicas do
equipamento

Alteracbes das caracteristicas
técnicas do equipamento ndo
comprometendo os objetivos do
projeto

N



Pedidos de Alteracao (PALT)

Sempre que seja necessario efetuar alteracdes técnicas formais deve ser
apresentado um PALT:

* alteracdes que envolvam o envio de novos dados para contratacao

Alteracoes de caracteristicas
Alteracoes de verbas Transferéncia da técnicas de equipamentos

entre rubricas titularidade do projeto que possam comprometer
os objetivos

Os PALT podem também incluir pedidos de alteracao de prazo de execucao, dentro dos limites
estipulados na Portaria

N



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Pedidos de Alteracao (PALT)

Os PALT sao apresentados antes dos Pedidos de Pagamento!

Nao sao autorizadas alteracoes motivadas por erros e omissoes dos projetos!

Os PALT sao processos morosos que implicam:

» apresentacdo de pedido no Balcao do Beneficiario

 analise técnica do PALT com eventuais pedidos de esclarecimentos
& « decisdo por parte do Orgdo de Gestdo do GAL A2S

» envio dos novos dados para o IFAP

* reanalise dos PP anteriores -> maior probabilidade de selecao para Controlo de
Qualidade -> mais tempo necessario para a liquidacao dos PP.

A2S.pt



PREPARACAO DO PP

Organizacdo e recolha de documentos

A2S.pt

Desenvolvimento Sustentével da Regido Saloia



INUTILIZACAO DE DOCUMENTOS

Todos os documentos originais de despesa e quitacao tém de possuir o seguinte carimbo:

|dentificacdo do

ndamero da operacao - ,
aprovada Nome ou codigo e numero de

ordem da rubrica de
investimento aprovada

DESPESA CO-FINANCIADA PELO FEADER
PDR2020

Cddigo da

Medida/Acao do
PDR2020 (p.e. 10212, e i L
pequenos

investimentos na
transformacao e
comercializacao de ; easssiens
produtos agricolas)

Valor do documento de
despesa associado a
operacao, incluindo
custos considerados

Valorelegivel, ....ooueeoone..

nao elegiveis em sede
de aprovacao da
candidatura, excluindo
o IVA se 0 mesmo nao
for elegivel

Preenchido apenas

Valor associado a concretizacdo de uma
operacao, enquadrado nos valores
elegiveis aprovados

para despesas de
funcionamento

N



INUTILIZACAO DE DOCUMENTOS

Todos os documentos originais de despesa e quitacao tém de possuir o seguinte carimbo:

Carimbo MAR2020 — procedimento semelhante ao PDR2020 (modelo disponivel para download)

DESPESA CO-FINANCIADA PELO FEAMP

Operagao n.”

Rubrica da investimanto

Valor do documento afelo a operagdo: £

% de Imputagao Valor elegivel: €

%"’ P3020 | i |z
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REUNIR DOCUMENTACAO

Documentos de despesa e quitacao

 Faturas e eventuais anexos (guias, autos de medicao,
orcamentos, etc.)
T

» Notas de débito e crédito, se aplicavel
» Recibos (apesar de nao serem obrigatorios)
» Catalogos dos equipamentos (quando se justifique)

» Fotografias dos investimentos realizados

A2S.pt



FOTOGRAFIAS DOS INVESTIMENTOS REALIZADOS

7

* Registo fotografico dos
investimentos realizados

- Adicionar fotografias dos investimentos efetuados,
relativos a cada Pedido de Pagamento

YoM

- Principalmente nos pedidos de pagamento de
menor dimensdes, onde nao se preveja realizacao
de VFL

- ldentificacdo de numero de série em maquinas e
equipamentos

* Registo fotografico da evolucao de
execucao de investimentos, como obras,
condutas de rega enterradas, mobilizacdes
de terreno e adubacdes, eventos, material
promocional, etc...

N




REUNIR DOCUMENTACAO

Comprovativos de pagamento e extratos bancarios

« Copia de cheques ou transferéncias bancarias e taloes de
multibanco - sdo obrigatorios

A  Extratos bancarios (més integral) e nao rasurado

» A data do pagamento considerada é sempre a do extrato bancario

» A data de pagamento deve estar dentro do prazo de execucao da operacao

 Ser posterior ou igual a data da fatura
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REUNIR DOCUMENTACAO

Contabilidade simplificada

 Livros de registo de contabilizacao de bens e servicos (artigo 50° CIVA)

» Agricultores (artigo 116° do CIRS) também:

- Livro de registo do movimento de produtos, gado e materiais
- Livro de registo de imobilizado

Ou

- Livros e demais elementos de escrita da Rede de informacao de contabilidade agricola
(RICA)

Ou

- Listagens do sistema Gestagro

A2S.pt



REUNIR DOCUMENTACAO

Registos contabilisticos

Extratos de conta de Fornecedores (com a fatura e o pagamento
registados)

As faturas e pagamentos devem ser sempre classificados na contas de classe
2 — contas a receber e a pagar

A data do registo contabilistico a colocar no PP é a do Pagamento!

Extrato de conta de Ativos fixos
Os bens e servicos devem ser registados em funcao da sua natureza:
« Na conta 43- Ativos fixos tangiveis ou

» Na conta 44 — Ativos fixos intangiveis

A2S.pt



REUNIR DOCUMENTACAO

Registos contabilisticos

* Registo contabilistico dos subsidios :

Efetua-se o registo:

no momento da contratacao, na conta 278 — Outros devedores e credores, por
contrapartida da conta 593 — Subsidios (1°Pedido de Pagamento);

no momento do recebimento do financiamento, na conta 12 — Depdsitos a ordem,
por contrapartida da conta 278 — Outros devedores e credores (Pagamentos
seguintes);

no final do exercicio econdmico pela depreciacao na conta 593 — Subsidios por
contrapartida da conta 7883 — Imputacao de Subsidios para investimentos.
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REUNIR DOCUMENTACAO

Outros documentos contabilisticos

« Balancete analitico mais recente
« |ES do ano anterior/ Aprovacao de contas
 Extrato da conta de IVA

» Declaracao periodica de IVA (No caso de IVA autoliquidacgao)

ATENCAO

KI—Iél prazos obrigatérios para o registo dos documentos de despesa : \

- Até ao prazo para a apresentacao da declaracdo periodica do IVA em que o documentos se
insere.

- Nao sao permitidos atrasos na execucao da contabilidade superiores a 90 dias contados do
\ultimo més a que a despesa diz respeito (CIRS). J
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REUNIR DOCUMENTACAO

Documentos relativos a CCP

ADS

(junto ao documento de despesa)

« Autorizacdo da despesa (sobre a fatura ou em documento anexo)
* Publicitacao na base GOV

(separador Contratacao Publica)

» Registo de um procedimento Unico

Outros procedimentos (separador Contratacao Publica)
« Todos os documentos afetos ao procedimento

« Registo dos procedimentos individuais
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REUNIR DOCUMENTACAO

Declaracoes

Declaracdes de nao divida a Seguranca Social e as Financas;

ATENCAO

~

/Ambas as declaracbes devem ter uma validade minima de 30 dias
para além da data em que a analise € concluida (na pratica com
validade de 2 meses).

Nao é possivel dar consentimento para consulta on-line, uma vez que

\ @ A2S nao é uma entidade publica. .

Certidao valida da CASES, no caso das Cooperativas

Registo Central do Beneficiario Efetivo (NOVO)

Comprovativo da situacao perante o IVA (situacao Cadastral atual)
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REUNIR DOCUMENTACAO

Condicionantes

Entregar comprovativos de cumprimento de condicionantes, caso existam:
* Contrato de trabalho relativo aos postos de trabalho criados, Extrato de
remuneracdes mensal retirado da SS direta e Relatorio Unico
« Documento Unico automovel
* Integragao de empréstimos de socios/suprimentos em capital proprio
» Licenca de construcao
* Licenca de utilizacao
» Licenca de utilizacao dos recursos hidricos

* Licenciamento industrial

« Verificagcao da existéncia de contadores de agua

« Titulo de registo da embarcacao

« Autorizacao(des) de pontos de acostagem da(s) embarcacao(des)
e Qutros



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Publicitacao dos apoios

Consultar o Guia de informacao e comunicagao para beneficiarios e descarregar os logos
obrigatorios disponiveis em www.pdr-2020.pt, www.mar2020.pt e no site da A2S (www.a2s.pt)

% I N | Para projetos com apoio superior a 50.000€:
v. mar Jponruam.
e o e “ #2020 » Colocar uma placa explicativa formato A3

ENTIDADE ENTIDADE PROMOTORA |
« Durante toda a execucao do projeto
DESIGNAGAO DO PROJETO |

omETvoPNCIL * No 1°PP deve ser enviada uma fotografia da placa
omsEmVOPRINGEAL exposta no local do investimento

DESIGNAGAOQ DO PROJETO

UNIAO EUROPEIA

e o T Onde colocar ? Qual o material a
#2020 e - Local facilmente visivel ao utilizar ?
publico, por exemplo na Nao existe um material
- ~ L : x Lo entrada do edificio. ré-definido. Deve ser
Orientagcao Técnica Orientagcao Tecnica : o P \
Repetir a placa se existir adaptado as

geral n2 4/2015 geral n® 3/2019 mais do que um local do caracteristicas do local
projeto V' A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Nas entidades que possuem sites e outros produtos publicitarios financiados deve constar a
seguinte barra de financiamento

PRO 'Tw MA DE PORTUGAL
covemor (12020
Ul “L 5“14 2020 4

i&let, 'Shacio, al dos 4.
maor PORTUGAL UMAG EUROPEIA Prepars foad :’,‘;L"g e
~2020~ 92020 ==
dios Assuntos Maritimos Mo""‘NTan s
BRUGRAMS OPFRACKIHAIL MAR JOI0 ‘ PEEEE 8300 00€ r'MENYO

747000:““

10.3 Cop, oper. DES’GNAcA

Nos sites (ainda que nao financiados)
devem constar fichas de projeto

N
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QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Publicitacao dos apoios PDR2020

S

Publicacoes
Barra visivel na capa
Dimensao adequada ao
material

L]

Anuncios televisivos
Barra deve manter-se no ar
pelo menos 5 segundos

= &

Sitios Web
Barra visivel na home page
sem necessidade de scroll e
ficha de projeto

Filmes e animacoes
Barra visivel antes da ficha
técnica ou mencao audio

=

Anuncios radio
Incluir expressao: projeto cofinanciado pela Unido europeia ao

abrigo do Fundo Europeu Agricola para o Desenvolvimento Rural — A
Europa Investe nas zonas rurais
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SUBMISSAO DO PP

A plataforma IDigital

© A2S - Associacdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZSpt



Recolha de documentos despesa

Para submeter um pedido de pagamento é necessario previamente:

Registar todos os documentos de despesa, incluindo os detalhes e valores elegiveis;
Registar meios de pagamento;
Associar o pagamento a despesa e registar os lancamentos contabilisticos;

Efetuar o upload de todos os documentos (faturas, meios de pagamento, extratos
bancarios registos contabilisticos, etc...);

Registo dos procedimentos de CCP, e associacao das despesas incluidas (quando aplicavel);

Seguidamente associar cada detalhe a operacao (projeto)

www.ifap.pt

A2S.pt



Recolha de pedido de pagamento

Depois de verificar a validacdo dos documentos de despesa e modos de pagamento:

 Criar o pedido de pagamento;
* Preencher o formulario;
* Associar os documentos restantes solicitados no Controlo Documental;

Nota: o pedido ira selecionar apenas os documentos validados e associados a operacao;
Esta selecdo é automatica, pelo que deve confirmar se o valor elegivel do PP é o previsto.

Validar e corrigir os erros Submeter o PP

se existirem

N



DOCUMENTOS DE SUPORTE

IFAP | L nis

MANUAL TECNICO DO BEMEFICTARIO
Contratagdo e Pedidos de Pagamento
FEADER (Investimenta) & FEP

' e | ==——

MANUAL DE REGISTO D PEDIDO DE
PAGAMENTO - DESENVOLVIMENTO RURAL E
PESCAS (2020)
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Manual Técnico do
Beneficiario - IFAP

Manual de Registo do

Guia de Informacao e

Comunicacao para

Pedido de Pagamento -

|FAP

Beneficiarios — PDR2020

Orientagao Técnica Geral

N.° 3/2019

Publicitagso dos Apoios Versdo 1.0
mar Todas as Medidas com excecso das que envolvem a
W atribuicao de prémios ou compensagao de custos

forfetarios

1. ENQUADRAMIENTO REGULAMENTAR

Nos termas do artiga 1159, n.¢ 3 & Anexo Xl do Regulamento (UE) n2 1303/2013 de 17 de
dezembro e do Regulamento de Execu3o (UE) n.f 763/2014 de 11 de julho, os beneficarios

Operational Mar 2020.

2. OBRIGAGOES DOS BENEFICIARIOS
Nesse 3mbito, constituem obrigacies da heneficiéric, designadamente as seguintes:

8) Naf i informar o p »

do PO Mar2020, devendo:
~ Fatendo constar da seu préprio “site” da “Internet”, quando exista, de acordo com

5 inciuind

Jtad o financeiro da

~ Colocando, no local onde se desenvolve o projeto, (mesmo que de cardcter
imaterial) pelo menos um cartaz, com informagbes sobre o projeto, com as
especificagbes estabelecidas, referindo o apalo financelro da Uniio, num local
facilmante visivel 6o publico;

~ Afixando, de forma bem visivel, um painel publicitario de dimensio significativa

» para cada
‘operagao de financiamento ou canstrugdo de Infraestruturas que beneficie de um
Roio publica total superiar 3 500 mil euros;

~ Afixando, de forma bem visivel, um painel ou cartaz permanente, a indicar a

it 95620 HlEE

sesrous | 150200 }
i

Teresa Almeida: Lot

Reqgras de publicitacao do

MAR2020

A2S.pt



AVISOS PARA APRESENTACAO DE CANDIDATURAS

A DECORRER GAL RURAL

CADEIAS CURTAS E MERCADOS LOCAIS (COMPONENTE CADEIAS CURTAS) - ATE 19 DE
JUNHO

PEQUENOS INVESTIMENTOS NAS EXPLORACOES AGRICOLAS - ATE 3 DE JULHO

TRANSFORMACAO E COMERCIALIZACAO DE PRODUTOS AGRICOLAS — ATE 3 DE JULHO

DIVERSIFICACAO DE ATIVIDADES NA EXPLORACAO AGRICOLA - ATE 3 DE JULHO

————
Apoios no ambito do MAR2020 e Lisboa 2020 (+CO3SO0)
—_—  __ —

A2S.pt



Duavidas e questoes?

N



OBRIGADO !

Marcia Mendes ( )
José Diogo ( )

Rute Vieira ( )

Clarisse Vistas ( )

sy
4N A2S

ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

www.aZ2s.pt
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